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/03/2019 DELEGA FACULTAD PARA AUTORIZAR Y SUSCRIBIR

ACTOS ADMINISTRATIVOS/

RESOLUCION EXENTA N2

20MARZG19+ 535

SANTIAGO,

VISTOS: EXENTA|

La Minuta N2 271/2019, de la Asistente de Direccion
en la que remite el Memorandum N2 022 de 2019 de la Subdirectora Nacional de Gestidén
Patrimonial, con el visto bueno del Director Nacional del Servicio; la Ley N2 21.125, de
Presupuestos del Sector Publico para el afio 2019; los articulos 3 y 41 del DFL N2 1 del afio 2000,
de la Secretaria General de la Presidencia, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado
de la Ley N2 18.575 Orgédnica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del
Estado; el D.F.L. N2 5.200, de 1929; el D.S. N2 6.234, de 1929; el D.S. en tramite N2 1 de 2019 del
Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio y la Resolucién N2 1600, de 2008, de la
Contraloria General de la Republica; y

CONSIDERANDO:

1. Que el Servicio Nacional del Patrimonio Cultural
(SNPC), con el propdsito de cumplir adecuadamente su quehacer institucional, velando por la
continuidad de la funcidn publica, ha estimado conveniente delegar ciertas atribuciones de
caracter directivo, en determinados funcionarios a contrata.

2. Que para estos efectos, conforme lo dispone la
Partida 29, Capitulo 03, Programa 01, Glosa N2 2, letra g), de la Ley de Presupuesto 2019, dicho
personal a contrata no podré exceder de 42 funcionarios y las funciones deberan delegarse
mediante resolucién fundada del Jefe Superior del Servicio.

RESUELVO: _ E x E N TA

1. DELEGASE en la Profesional de Apoyo, SRA.
MARCELA GUADALUPE ROUBILLARD ESCUDERO, RUN [ Frofesional grado 7° EUS,
Contrata, las facultades para autorizar y suscribir bajo la férmula: “Por orden del Director
Nacional”, los actos administrativos, que recaigan en las materias de su competencia que se
detallan a continuacién, como asimismo, las acciones necesarias para su implementacidén, que
digan relacién con los recursos, dependencias y bienes del Servicio Nacional del Patrimonio

Cultural, asi como con el personal, perteneciente a el Centro Nacional de Conservacidn y
Restauracion.

a) Materias relativas al Personal:

- Cometidos funcionarios dentro del territorio nacional que no irroguen gastos para el
Servicio.

- Comisiones de servicio dentro del territorio nacional que no irroguen gastos para el
Servicio.

- Permisos administrativos con goce de remuneraciones.
- Feriados legales.

- Asignaciones familiares, reconocimiento, prérroga y cese de asignacion familiar.
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- Licencias médicas: recepcién, autorizacion para hacer uso, tramitacién, ingreso a SIAPER
y recuperacion de subsidios; gestion ante funcionarios frente a reducciones o rechazos
para informes de descuento, si corresponde.

- Programacidn y autorizacién de horas extraordinarias, tantc para compensacion en
tiempo como en dinero, y su debido registro.

- Recuperacidn de horas por uso de dias interferiado.

- Informes y actuaciones que dicen relacién con el procese anual de calificaciones del
personal.

- Verificaciéon del registro de asistencia de los funcionarios a su cargo, y envio a
descuentos por atrasos.

Copia de las Resolucicnes que recaigan en estas materias, serdn remitidas
oportunamente al Departamento de Gestion y Desarrollo de Personas del Servicio.

b) Materias relativas a Procesos Administrativos:

- Celebrar las convenciones necesarias para la mantencién de los bienes muebles e
inmuebles de su cargo.

- Autorizar y suscribir los actos administrativos que aprueben las altas, bajas vy traslados de
bienes muebles de uso del SNPC y que estén a su cargo, con excepcion de los vehiculos, y
conforme a las normas de la Administracidn Publica y a las instrucciones que entregue la
Subdireccion de Administracion y Finanzas del SNPC.

- Celebrar contratos de comodato y sus anexos de bienes muebles e inmuebles, cuando
las necesidades de la unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la
mantencion de éstos.

- Celebrar contratos de arrendamiento y sus anexos, de bienes inmuebles, cuando las
necesidades de la unidad lo requieran, como asimismo, los actos necesarios para la
mantencion de éstos, previo visto bueno de la Subdireccion de la cual depende vy de ia
Subdireccion de Planificacién y Presupuesio, especiaimente en o referido 2
autorizaciones de otras entidades publicas.

- Designar a personal de su dependencia que oficie de Ministro de Fe, en la entrega v
recepcidn que se realice con motivo de cambio de personal, cambios de jefatura u otra
causa que lo requiera, asi como visar las actas que con este motivo se generen.

- Celebrar convenios de colaboracion, y de aportes o transferencias de recursos, cuyo
monto sea igual o inferior a 1.000 UTM con otras entidades nacionales, publicas o
privadas, previa autorizacién de la Subdireccién de la cual depende y previo visto bueno
de la Division Juridica del SNPC.

¢) Materias relativas a Procesos de Compras y Abastecimiento:

- Operar el Sistema Electronico de Compras y Contrataciones Plblicas.

- Suscribir las Resoluciones que aprueban las Bases Administrativas v/o Técnicas de
licitaciones, en el ambito de sus competencias, hasta por un monto de 1.000 UTM; v la
facultad de suscribir las Resoluciones que aprueban las adjudicaciones de dichas
licitaciones, conforme a las normas de la Administracién Publica y a ias instrucciones que
entregue la Subdireccion de Administracion y Finanzas del SNPC.

- Suscribir los contratos y sus anexos, las resoluciones que los aprueban y efectuar las
imputaciones presupuestarias correspondientes, provenientes de las licitaciones hasta
por un monto de 1.000 UTM, en el ambito de sus competencias, conforme a las normas
de [a Administracién Publica y a las instrucciones que entregue la Subdireccion de
Administracién y Finanzas del SNPC.

- Efectuar compras, las imputaciones presupuestarias correspondientes vy autorizar pagos
de bienes y servicios hasta por un monto de 1.000 UTM, en el ambito de sus
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competencias, conforme a las normas de la Administracién Plblica y a las instrucciones
que entregue la Subdireccion de Administracion y Finanzas del SNPC.

- Compras por Convenio Marco, emisidn de érdenes de compras, debidamente aprobadas
por Resolucidn Exenta.

- Suscribir los Acuerdos Complementarios que sean necesarios, por un monto hasta 1.000
UTM.

- Dichos procesos deberan contar previamente con la visacion de la Divisidon Juridica del
SNPC, cuando la operacion de que se trate supere las 100 UTM. Las operaciones
inferiores a dicho monto, quedan radicada exclusivamente en la unidad compradora de
gue se trate.

d) Materias relativas a los Procesos propios del quehacer del Centro Nacional de Conservacién
vy Restauracion:
- Autorizar mediante Resolucién Exenta, la suspension de la atencion de publico y/o el
cierre temporal del Centro Nacional de Conservacion y Restauracion, en el &mbito de su
competencia, por motivos fundados.

2. ESTABLECESE que las operaciones de compra a
que alude la presente resolucién, comprenden exclusivamente las que se efectiien con cargo al
Presupuesto asignado a la dependencia indicada y dentro del ambito de su competencia.

3. DETERMINASE que la facultad para suscribir los
tratos directos contemplados en la Ley N2 19.886, de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios, corresponde exclusivamente al Director Nacional del
Servicio Nacional del Patrimonio Cultural.

4. ESTABLECESE que las facultades delegadas
mediante el presente acto administrativo, seran ejercidas por la Sra. Roubillard Escudero en
caso de ausencia temporal o impedimento de la Directora del Centro Nacional de Conservacion
y Restauracidn.

5. FIJASE como plazo de vigencia de la presente
Resolucion desde el 1° de febrero y hasta el 31 de diciembre de 2019.

ANOTESE Y COMUNIQUESE
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O NACIONAL DEL PATRIMONIO CULTURAL
Distribucion:

1c.: Auditoria Interna

1c.: Centro Nacional de Conservacion y Restauracion

lc.: Departamento de Gestion y Desarrollo de Personas SNPC

1c.: Division Juridica SNPC

1c.: Secretaria General y Oficina de Partes SNPC

1c.: Subdireccion de Administracién y Finanzas SNPC
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