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Santiago de Chile, octubre 25 de 2024. 
 

Informe Contrato Honorarios  
Unidad de Transferencias y Adquisiciones Documentales 

 
Nombre: Constanza Acuña Cerda 
Cargo: Archivera 
 
RESULTADOS  

DÍA ACTIVIDAD 

Miércoles 25 de septiembre 
- Visita Técnica a la Dirección de Contabilidad y Finanzas del Ministerio 

de Obras Públicas 

Jueves 26 de septiembre - Inventario Discos Duros Convención Constitucional 2021-2022 

Viernes 27 de septiembre - Inventario Discos Duros Convención Constitucional 2021-2022 

Lunes 29 de septiembre 

- Reunión de planificación Unidad de Transferencias y Adquisiciones 
Documentales 

- Reporte Matriz de Riesgos septiembre 2024 
- Elaboración del Informe de Visita Técnica Ministerio de Secretaría 

General de Gobierno 

Martes 1 de octubre 
- Informe de Visita Técnica Ministerio de Secretaría General de Gobierno 
- Reunión Coordinación y Desarrollo Institucional – Reporte Indicadores 

Programa Social de Resguardo del Patrimonio Documental 

Miércoles 2 de octubre 

- Reunión Érika Rangel – Capacitación sobre preservación digital y 
repositorios basados en modelo OAIS 

- Curso Metodología para la elaboración del Programa de Gestión 
Documental – Archivo General de la Nación Colombia 

Jueves 3 de octubre 
- Elaboración reporte cuatrimestral - Plan de Trabajo Unidad de 

Transferencias y Adquisiciones Documentales 

Viernes 4 de octubre 
- Elaboración reporte cuatrimestral - Plan de Trabajo Unidad de 

Transferencias y Adquisiciones Documentales 

Lunes 7 de octubre 

- Reunión de planificación Unidad de Transferencias y Adquisiciones 
Documentales 

- Elaboración del Informe de Visita Técnica a la Dirección de Contabilidad 
y Finanzas del Ministerio de Obras Públicas 

Martes 8 de octubre 
- Elaboración Reporte Indicadores Programa Social de Resguardo del 

Patrimonio Documental 

Miércoles 9 de octubre 
- Visita Técnica a la Subsecretaría de Justicia 
- Curso Metodología para la elaboración del Programa de Gestión 

Documental – Archivo General de la Nación Colombia 

Jueves 10 de octubre 
- Elaboración del Informe de Visita Técnica a la Dirección de Contabilidad 

y Finanzas del Ministerio de Obras Públicas 
- Revisión Ficha de Catastro – Ilustre Municipalidad de Arica 

Viernes 11 de octubre - Inventario Discos Duros Convención Constitucional 2021-2022 

Lunes 14 de octubre 

- Reunión de planificación Unidad de Transferencias y Adquisiciones 
Documentales 

- Curso Metodología para la elaboración del Programa de Gestión 
Documental – Archivo General de la Nación Colombia 

Martes 15 de octubre - Reunión Unidad de Transferencias y Adquisiciones Documentales 
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- Curso Metodología para la elaboración del Programa de Gestión 
Documental – Archivo General de la Nación Colombia 

Miércoles 16 de octubre 
- Webinar "Ingresos Extraordinarios en los Archivos" - ANABAD 
- Reunión Érika Rangel – Capacitación sobre preservación digital y 

repositorios basados en modelo OAIS 

Jueves 17 de octubre 
- Reunión Estudiantes Bibliotecología y Gestión de la Información 

UNIACC  

Viernes 18 de octubre 
- Curso Metodología para la elaboración del Programa de Gestión 

Documental – Archivo General de la Nación Colombia 
- Informe de Visita Técnica Secretaría General de Gobierno 

Lunes 21 de octubre 

- Reunión de planificación Unidad de Transferencias y Adquisiciones 
Documentales 

- Elaboración de Informe de Visita Técnica a la Dirección de Contabilidad 
y Finanzas del Ministerio de Obras Públicas 

Martes 22 de octubre 
- Capacitación "Psicología en la Emergencia" – Instituto de Seguridad 

Laboral 
- Elaboración de Informe Visita Técnica Subsecretaría de Justicia 

Miércoles 23 de octubre 
- Visita Técnica Servicio Nacional de la Mujer y la Equidad de Género 
- Ingreso Planillas Control de Depósito ARNAD 

Jueves 24 de octubre 

- Reunión Unidad de Transferencias y Adquisiciones Documentales 
- Reunión Detección de Necesidades de Capacitación 2025 
- Informe de Visita Técnica Dirección de Contabilidad y Finanzas 

Ministerio de Obras Públicas 

Viernes 25 de octubre 

- Ingreso Planillas Control de Depósito ARNAD 
- Elaboración de Informe Visita Técnica Servicio Nacional de la Mujer y la 

Equidad de Género 
- Revisión Pendrive Plataforma de Participación Popular Convención 

Constitucional 2021-2022 

 
 
 
 

 
 
  

 

_________________________ 
Constanza Acuña Cerda 

Archivera 
Unidad de Transferencias y Adquisiciones Documentales  

Archivo Nacional de Chile 

___________________________ 
Karin Pereira Contardo 

Encargada 
Unidad de Transferencias y Adquisiciones Documentales 

Archivo Nacional de Chile 

 


