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INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS
| Santiago, 1 de noviembre 2024.- | INFORME DE OCTUBRE 2024

Nombre: Natalia Severino Hernandez Firma:

RUT:

| Area de desempefio: Planificacidn y control de gestion

Descripcion de tareas Realizadas
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta segiin formato sefalado.

1. Control y Gestidon de Secretaria Técnica:

1.1.

1.2.

1.3.

Fondo Rezago 2024:

Coordinacion con GINFO para ajustes al reporte mensual; desde el mes de
octubre se obtiene la informacion de Reporte requerimientos del GEDOC.
Monitoreo a la ejecucidon de recursos: compra de licencias; programacion de
salidas a terreno (viaticos).

Actualizacion mensual del listado de evaluadores de la STCMN.

01-10-2024: Se envia propuesta de reporte del mes de agosto a Patricia Kelly,
Rocio Barrientos, Marcela Becerra y Paola Seguel. Se informa el 07-10-2024
que no se reciben comentarios.

Matriz de riesgo y plan de tratamiento:
Revision de informe del 2do monitoreo al Plan de tratamiento (al 30/09/2024).
28-10-2024: envio de informacion para revision del SERPAT.

Consultoria levantamiento de procesos — Convenio Modernizacion:

Colaborar para el buen desarrollo de la consultoria.

Coordinacion y participacion en reuniones con la consultora, con el equipo de
trabajo STCMN-SERPAT vy con las areas de la STCMN, segun corresponda.
Revision de productos asociados a la Etapa 1: Propuesta Técnica, carta Gantt
y metodologia de trabajo.

2. Seguimiento de convenios:

2.1

“Convenio de colaboracién y transferencia de recursos entre la Secretaria y
Administracion General del Ministerio de Hacienda y el Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural”, aprobado mediante Resolucidn Exenta N°1778 del
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3.1.
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

3.18.

07/11/2023:
e 17-10-2024: Actualizacion de archivo con ejecucion presupuestaria 2023-
2024 y envio a jefatura.
e Participacion en reuniones de seguimiento.

3. Reuniones: Se adjunta cita, registro de asistencia y/o correo electronico con los
acuerdos/temas abordados en la reunion.

04-10-2024: Reunion de coordinacion interna | Consultoria levantamiento de
procesos STCMN.

04-10-2024: Revision "como contar oficios" en Gestor.

08-10-2024: Reunidén de coordinacion 1 - Ideas Consultores Ltda.

11-10-2024: Reunién de seguimiento convenio Modernizacion.

16-10-2024: Reunion consolidacién de comentarios a Plan de trabajo y carta
Gantt - Levantamiento de procesos.

18-10-2024: Consultoria Levantamiento de procesos STCMN |
quincenal de seguimiento.

18-10-2024: Reunidn revisidon plan y carta Gantt - Levantamiento de procesos
STCMN.
21-10-2024:
21-10-2024:
STCMN.
22-10-2024:
23-10-2024:
25-10-2024:
STCMN.
25-10-2024:
25-10-2024:
28-10-2024:
29-10-2024:
29-10-2024:
STCMN.
30-10-2024: Consultoria Levantamiento de procesos STCMN |
quincenal de seguimiento.

Reunion

Reunién Mapa de Procesos STCMN.
Reunion revision plan y carta Gantt - Levantamiento de procesos

Reunidn coordinacion anexo 3 del Informe de CGR.
Reunion por procedimiento GEDOC | Informe 456 CGR.
Reunion revision plan y carta Gantt - Levantamiento de procesos

Reunidén de seguimiento convenio Modernizacion.

Reunion seguimiento 1 | Informe 456 CGR.

Reunion aclaracion de dudas | Informe N°456 de la CGR.

Reunidén de coordinacion respuesta a Informe 456 CGR.

Reunion ajuste metodoldgico - - Levantamiento de procesos

Reunién

Nombre superior jerarquico

Cristian Aravena Lobos
Encargado del drea de Planificacion y Control
de Gestion.

Firma
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