
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 
FUNCIONES DE CONVENIO. 
  

 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 
ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. 
El uso de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  

 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de 
todos los activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o 
digitales, siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio 
de sus funciones.  

 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos 
asignados: trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  
 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  

 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la 
SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del 
patrimonio paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  
 Realizar Cometidos funcionarios.  
 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas 

disponibles.  
 
 
 
 
 

Santiago, 01 de JUNIO 2024.-  INFORME DE MAYO 2024 

 

Nombre: Viviana Lobos Álvarez Firma: 
  

RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 
Revisión de 20 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de 
inversión y del sector Energía: 
 

- Adenda Complementaria DIA proyecto AR Panimávida Solar. Oficio Ord. N° 
2275-2024. 

- DIA proyecto Inmobiliario Loteo DFL N°2 con construcción simultánea, Lote 4, 
Cerro Negro. Oficio Ord. N° 2255-2024. 

- DIA proyecto Procesadora Maule Mussel Austral, Parque Industrial Coronel. Oficio 
Ord. N° 2259-2024. 

- Adenda Complementaria proyecto Planta Solar Fotovoltaica Oro y Cielo. Oficio 
Ord. N° 2266-2024. 

- DIA proyecto Actualización Parque Eólico Los Cerrillos. Oficio Ord. N° 2217-
2024. 

- Adenda Complementaria DIA proyecto Praderas de Santa Elvira 2. Oficio Ord. N° 
2207-2024. 

- Adenda DIA proyecto La Mocha Solar. Oficio Ord. N° 2466-2024. 
- Adenda DIA Proyecto Parque Solar Cañal Bajo. Oficio Ord. N° 2347-2024. 
- DIA proyecto Modificación RCA96/2013 por Ampliación y Continuidad Operacional 

de Extracción de Áridos con Rehanilitación Ambiental en Cauce de Río Aconcagua, 
Quillota. Oficio Ord. N° 2418-2024. 

- DIA proyecto Sistema de Almacenamiento de Energía (SAE) Volcán Mentolat. 
Oficio Ord. N° 2642-2024. 

- DIA proyecto Planta de Tratamiento de aguas servidas El Porvenir y red de 
alcantarillado, comuna de Llay-Llay. Oficio Ord. N° 2641-2024. 

- Adenda EIA Hidrógeno Verde Bahía de Quintero. Oficio Ord. N° 2639-2024. 
- DIA proyecto Datacenter ST5. Oficio pendiente por PADESU. 
- DIA proyecto Aumento de producción y riego de ril Planta lácteos y energía. Oficio 

Ord. N° 2645-2024. 
- DIA proyecto Vernazza. Oficio pendiente por PADESU. 
- DIA proyecto Regularización de estanques de almacenamiento de sustancias 

peligrosas, caldera y planta de tratamiento de riles. Oficio Ord. N° 2647-2024. 
- DIA proyecto Inmobiliario Condominio tipo A-Loteo Construcción Simultánea, Los 

Naranjos. Oficio Ord. N° 2648-2024. 
- DIA proyecto Nuevo Proyecto Inmobiliario Mariscal Etapa Roja 1 y Etapa Roja 2. 

Oficio Ord. N° 2449-2024. 
- Adenda Complementaria DIA proyecto Conjunto Armónico ATID. Oficio Ord. N° 

2664-2024. 
- Adenda Complementaria DIA proyecto Parque Solar San Javier. Oficio Ord. N° 

2657-2024 
 
 



 

 
Estudios de 6 casos GEDOC y elaboración de borradores de oficios: 
 

- Ingreso CMN N° 1954-2024. Excavación paleontológica Proyecto Inversión SEIA 
Proyecto Alternativo Depositación de Relaves en Rajo 20210200196-2021 Harry 
Antonio Urqueta Espinoza Región de Antofagasta. Oficio enviado para revisión 
y firma. 

- Ingreso CMN N° 2366-2024. Excavación paleontológica Proyecto Inversión SEIA 
Ampliación en SE Ana María y Seccionamiento Línea 2x220 kV Frontera - María 
Elena -1900 Benjamín Antonio Araya Rojas Región de Antofagasta. Oficio en 
preparación. 

- Ingreso CMN N° 2126-2024. Prospección paleontológica/Excavación 
paleontológica Proyecto Investigación Advancing our understanding of Mesotheriid 
feeding ecology Kornelius Florian KUPCZIK Región de Arica y Parinacota/Región de 
Arica y Parinacota. Oficio enviado para revisión y firma. 

- Ingreso CMN N° 2857-2024. Se informa posibles hallazgos paleontológicos en 
la ruta N-479, Región de Ñuble. Se revisó el ingreso y con la información entregada 
se corrobora que los hallazgos corresponden a troncos fósiles. Se está 
coordinando una visita a terreno para poder responder el ingreso.  

- Ingreso CMN N° 2569-2024. Prospección paleontológica Proyecto Inversión 
SEIA Ampliación en Subestación Frontera y Seccionamiento Línea 2x220 
Encuentro-Laguna 202302001163-2023 Jhonatan Andrés Alarcón Muñoz, Región de 
Antofagasta. En proceso de admisibilidad, debido a que se solicitó rectificación de 
información y se encuentra a la espera de respuesta del usuario. 

- Ingreso CMN N° 2547-2024. Envía "Informe de Hallazgo in situ SITIO 
ARQUEOLÓGICO y DE VISITACIÓN ANA TE PAHU", complementando Ingreso CMN 
N°2255, del 09.04.2024. Se realizaron dos reuniones por este ingreso, uno con la 
Sta. Gabriella Atallah que ingresó el caso y con la comunidad Ma’u Henua de Rapa 
Nui. Este caso debe pasar por Comisión de Patrimonio Natural. 

 
Reuniones: 

- 02.05.2024 Comisión Patrimonio Natural. 
- 06.05.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 06.05.2024 Inducción para creación de Oficios Digitales por medio de Gestor 

Documental para OTRs. 
- 09.05.2024 Reunión de seguimiento de casos para Comisión Pat. Nat. 
- 13.05.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 14.05.2024 Reunión con DR y PADESU por proyecto Guacamayo 3. 
- 16.05.2024 Comisión de Patrimonio Natural. 
- 17.05.2024. Reunión con OTP Rapa Nui, Museo Rapa Nui (MAPSE), Área central 

Patrimonio Natural y OTR Los Ríos por Ingreso CMN N° 2255-2024 e Ingreso CMN 
N° 2547-2024. 

- 24.05.2024. Reunión con comunidad Ma’u Henua, Unidad de Conservación del 
Parque Nacional Rapa Nui, OTP Rapa Nui, Área central Patrimonio Natural y OTR 



 

Los Ríos. 
- 27.052024. Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 

 
Otros: 

- A cargo de Tabla SEIA Unidad Paleontología. 
- Actualización de proyectos en Tabla SEIA Interna Unidad Paleontología. 
- Actualización de proyectos en Tabla SEIA con PADESU. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 
- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisión. 
- Cierre de casos Gedoc. 
- Inducción para creación de Oficios Digitales por medio de Gestor Documental para 

OTRs. 
- Despacho de oficios a usuarios. 
- Salida a terreno a localidad Punucapa, por denuncia en Santuario Río Cruces 

(10.05.2024). Se adjunta informe de terreno. 
- Admisibilidad ingresos por medio de Trámites en Línea. 
- Asamblea Anatrap los Ríos 
- Apoyo en terreno para reunión con Machi y comunidades mapuche en Santuario de 

la Naturaleza Humedal de Angachilla. En conjunto con otras autoridades de la 
comuna de Valdivia.  

- Apoyo en reunión a DR y PADESU por proyecto Guacamayo 3. 
- Acta de reunión con OTP Rapa Nui, Museo Rapa Nui, Área central Patrimonio 

Natural y OTR Los Ríos. 
- Acta de reunión con comunidad Ma’u Henua, Unidad de Conservación del Parque 

Nacional Rapa Nui, OTP Rapa Nui, Área central Patrimonio Natural y OTR Los Ríos. 
- Charla de Patrimonio paleontológico a Programa PMJH Valdivia a través de 

Biblioredes. 
 

Nombre superior jerárquico Claudia Jimenez Caballero 

Firma  
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