
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

I. Gestión de solicitudes internas del Área Regional. 

a. 18 de marzo – Reunión con Paola Seguel Cid: actualización planilla de 

seguimiento de gestiones contingentes; creación y ajuste de planilla de 

seguimiento de ingresos de municipalidades. 

b. 18 de marzo: entrega planilla de seguimiento de ingresos de 

municipalidades. 

c. 19 de marzo: elaboración y entrega de nueva versión de planilla de 

seguimiento de gestiones contingentes. 

d. 20 de marzo – Reunión Procesos de Trámites: reunión con Unidad de 

Registro y Desarrollos Digitales para resolución de consultas sobre la 

plataforma de trámites digitales, operativa desde el 01 de marzo. 

e. 25 de marzo – Reunión de encargados de OTR/OTP/STP: toma de acta. 

f. 26 de marzo: entrega Acta de reunión de encargados OTR/OTP/STP a Paola 

Seguel Cid. 

II. Gestión de solicitudes internas U. Declaratoria y Límites. 

a. Ingreso CMN 6060-2023: 

i. 05 de marzo: reunión con María José Zelaya (OTR Metropolitana) y 

Rocío Gil Pino para traspaso de solicitud de declaratoria de 10 casas 

en José Manuel Infante. 

b. Ingreso CMN 6946-2023:  

i. 05 de marzo: reunión María José Zelaya (OTR Metropolitana) y 

Rocío Gil Pino para traspaso de solicitud de declaratoria del Instituto 
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Nacional de Geriatría. 

III.  Elaboración de expedientes técnicos de declaratorias y delimitación de MN. 

a. Ingreso CMN 6873-2021: 

i. 18 de marzo: emisión de oficio CMN 1266-24 sobre solicitud de 

antecedentes respecto de gestiones en desarrollo, con motivo de la 

declaratoria de MN, en la categoría de MH del inmueble ubicado en 

Avenida Vicuña Mackenna N°7499-7497, correspondiente a la 

Quinta de Recreo y Centro Cultural El Negro Bueno, comuna de La 

Florida, Región Metropolitana. 

ii. 18 de marzo: emisión de oficio CMN 1268-24 sobre solicitud de 

opinión respecto a la declaración como MN, en la categoría de MH, 

de la Quinta de Recreo y Centro Cultural El Negro Bueno, ubicado 

en Av. Vicuña Mackenna N°7499-7497, comuna de La Florida, 

Región Metropolitana. 

iii. 25 de marzo: despacho de oficio CMN 1266-24 a Oficina de Partes 

de la Municipalidad de La Florida. 

 

 

 

Nombre superior jerárquico Paola Seguel Cid 

Firma 
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