INFORME DE ACTIVIDADES JUNIO

UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacion MNBA
CARGO Profesional de Apoyo

NOMBRE FUNCIONARIA Susana Arias Arévalo

JEFATURA DIRECTA Alejandra Wolff

GESTION INFORMACION DOCUMENTAL
e Busqueda de documentos administrativos de donacién René Orellana.
e Identificacidon de donacién bibliografica MOMA 1973.
e Informe adquisicion de revistas patrimoniales para el Cedoc

DESARROLLO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
e Elaboracion de instructivo para descripcion documental en Excel.
e Identificacion de formatos fotograficos y organizacion para archivo.
e Socializacion del cuadro de clasificacion y fichas de procesos/funciones a equipos

CONSERVACION DE DOCUMENTOS TEXTUALES
® Apoyo en el montaje de documentos textuales en Asir la Vida, con el fin de asegurar
su preservacion.

APOYO PROFESIONAL LABORES CEDOC
® Apoyo en trabajo archivos de prensa pasantes de Princeton University.
Cotizacidn para proyecto FAIP 2024: bibliografia, insumos y bienes.
Busqueda empresas de aseo para solicitar servicio de limpieza profunda en Cedoc.
Participacion en reunién Blurrr Tv.
Apoyo en trabajo de clasificacidon tematica a colaborador del Cedoc.
Apoyo a tesistas de conservacion y restauracion.
Cotizacidon mobiliario para Cedoc (mesas y mesdn de atencion)
Participacion Capacitacién Ley 20.609 No Dscriminacién.

Apoyo en elaboracion de perfiles de cargo profesionales para Cedoc.
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