
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

FUNCIONES DE CONVENIO. 
  

 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 

ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. El uso 
de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  

 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de todos los 

activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o digitales, 

siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  
 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio de sus 

funciones.  

 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos asignados: 

trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  
 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  

 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  

 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del patrimonio 

paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  
 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  

 Realizar Cometidos funcionarios.  

 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas disponibles.  

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

Santiago, 01 de AGOSTO 2024.-  INFORME DE JULIO 2024 

 

Nombre: Viviana Lobos Álvarez Firma: 
  

RUT:16.957.670-k  

 
Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 

Revisión de 9 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de inversión y 

del sector Energía: 
 

- Adenda Complementaria DIA proyecto Continuidad Operacional Central Térmica Atacama. 
Oficio Ord. N° 3226-2024. 

- Adenda DIA proyecto Loteo San Bonifacio. Oficio Ord. N° 3285-2024. 

- Adenda DIA Proyecto Fotovoltaico Manarola.  Oficio Ord. N° 3499-2024. 
- DIA proyecto Ampliación de Extracción y Procesamiento de Áridos Pozo Lastrero Abice. 

Oficio pendiente por PADESU. 
- DIA proyecto Ampliación Portal Temuco. Oficio pendiente por PADESU. 

- DIA proyecto Construcción y Habilitación Nuevo Estanque Higueras. Oficio pendiente por 
PADESU. 

- Adenda Complementaria DIA proyecto Parque Fotovoltaico Llanos de Rungue. Oficio 

pendiente por PADESU. 
- Adenda Complementaria DIA proyecto Porvenir Solar. Oficio pendiente por PADESU. 

- EIA proyecto Desarrollo Minero de Extracción de Arcillas para Producción de Concentrado 
de Tierras Raras. Oficio pendiente por PADESU. 

 

Estudios de 14 casos GEDOC y elaboración de borradores de oficios: 
 

- Ingreso CMN N° 2255-2024. Informa sobre hallazgo de un fósil de palmera extinta 
conocida científica y provisoriamente como Paschalococos disperta identificada in situ en 

rapanui, Isla de Pascua. Caso con acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 
04.07.2024. Borrador de oficio enviado a revisión y firma el 24.07.2024. 

- Ingreso CMN N° 2547-2024. Envía "Informe de Hallazgo in situ SITIO ARQUEOLÓGICO 

y DE VISITACIÓN ANA TE PAHU", complementando Ingreso CMN N°2255, del 09.04.2024.  
Caso con acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 04.07.2024. Borrador 

de oficio enviado a revisión y firma el 24.07.2024. 
- Ingreso CMN N° 3229-2024. Remite en el marco de las gestiones que se están 

desarrollando respecto al presente tema de la Comunidad Indígena Ma’u Henua, carta de la 

comunidad a Gabriela Atallah sobre hallazgo fósil. Caso con acuerdo en Comisión de 
Patrimonio Natural del 04.07.2024. Borrador de oficio enviado a revisión y firma 

el 24.07.2024. 
- Ingreso CMN N° 2426-2024. En el marco del "Proyecto SE Monte Mina y LTE Parinas - 

Monte Mina", entrega Informes Mensuales de Charlas y Monitoreo (RCA N° 

202299101942). Caso con acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 
04.07.2024. Borrador de oficio enviado a revisión y firma el 19.07.2024. 

- Ingreso CMN N° 2569-2024. Prospección paleontológica Proyecto Inversión SEIA 
Ampliación en Subestación Frontera y Seccionamiento Línea 2x220 Encuentro-Laguna 

202302001163-2023 Jhonatan Andrés Alarcón Muñoz Región de Antofagasta. Caso con 
acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 04.07.2024. Borrador de oficio 

enviado a revisión y firma el 19.07.2024. 

- Ingreso CMN N° 3332-2024. Remite Informe mensual de Monitoreo del período Abril 
2024, de acuerdo a lo establecido en el ORD. CMN N°2221-23, correspondiente al permiso 

de excavación paleontológica asociado al Proyecto "Parque Eólico San Matías", calificado 
ambientalmente a través de la RE N°20210800171. Caso con acuerdo en Comisión de 



 

Patrimonio Natural del 04.07.2024. Borrador de oficio enviado a revisión y firma 
el 19.07.2024. 

- Ingreso CMN N° 3463-2024. Prospección paleontológica Proyecto Inversión SEIA 

Parque Fotovoltaico Víctor Jara 20220100121-2022 Ricardo Arturo Riffo Rivera Región 
Tarapacá. Caso con acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 25.07.2024. 

Borrador de oficio en preparación. 
- Ingreso CMN N° 3590-2024. Entrega Informes mensuales (enero-febrero 2024) de 

charla y monitoreo (RCA N°202299101942), en el marco del Proyecto "Subestación 

eléctrica Monte Mina y línea de transmisión eléctrica Parinas - Monte Mina". Caso con 
acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 04.07.2024. Borrador de oficio 

enviado a revisión y firma el 19.07.2024. 
- Ingreso CMN N° 3831-2024. Adjunta Informes de Monitoreo mensual del Proyecto 

"Parque Fotovoltaico La Perla", (Los Ángeles), correspondientes a los meses de abril y 
mayo 2024. Caso con acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 25.07.2024. 

Borrador de oficio en preparación. 

- Ingreso CMN N° 4055-2024. Remite Informe de Monitoreo Paleontológico, 
correspondiente al mes de mayo 2024, en el marco del seguimiento ambiental del Proyecto 

“Parque Eólico San Matías”, comuna de Los Ángeles, Región del Biobío. Caso con acuerdo 
en Comisión de Patrimonio Natural del 25.07.2024. Borrador de oficio en 

preparación. 

- Ingreso CMN N° 4524-2024. Excavación paleontológica Proyecto Inversión SEIA 
Ampliación en SE Ana María y Seccionamiento Línea 2x220 kV Frontera - María Elena -1900 

Benjamín Antonio Araya Rojas Región de Antofagasta. Caso con acuerdo en Comisión 
de Patrimonio Natural del 25.07.2024. Borrador de oficio en preparación. 

- Ingreso CMN N° 4725-2024. Envía actualización de carta de aceptación de recepción de 
material paleontológico del Museo de Calama, que complementa Ingreso CMN N°3463-2024 

del 29.05.2024. Caso con acuerdo en Comisión de Patrimonio Natural del 

25.07.2024. Borrador de oficio en preparación. 
- Ingreso CMN N° 2857-2024. Se informa posibles hallazgos paleontológicos en la ruta N-

479. Caso revisado, sin embargo, se debe programar visita a terreno a Ñuble. 
- Ingreso CMN N° 3705-2024. Se envía Informe de visita del Especialista Paleontólogo en 

la ruta N-479 e informe N° 2 de hallazgos. Incluye: Informe de N° 1 y N° 2 de Hallazgos. - 

Informe del Especialista Paleontólogo. Caso revisado, sin embargo, se debe 
programar visita a terreno a Ñuble. 

 
Reuniones: 

- 02.07.2024 Reunión de planificación semanal OTR Los Ríos. 

- 04.07.2024 Comisión de Patrimonio Natural. 
- 08.07.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 

- 15.07.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 17.07.2024 Reunión Unidad Paleontología. Reunión Revisión Cuestionario Instituciones 

Depositarias. 
- 18.07.2024 Reunión de seguimiento de casos para Comisión Pat. Nat. 

- 22.07.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 

- 23.07.2024 Reunión Ley de Lobby por Ingreso CMN N° 2366-2024 y N° 4524-2024. 
- 25.07.2024 Comisión de Patrimonio Natural. 

- 29.07.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 29.07.2024 Reunión Unidad Paleontología.  



 

 
Otros: 

- Actualización de proyectos en Tabla SEIA Interna Unidad Paleontología. 

- Actualización de proyectos en Tabla SEIA con PADESU. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 

- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisión. 
- Cierre de casos Gedoc. 

- Capacitación Sistema Estado Verde y Cambio Climático. 

- Admisibilidad ingresos por medio de Trámites en Línea. 
- Minuta por Reunión de Lobby Ingreso CMN N° 2366-2024 y N° 4524-2024 

- Acta de Reunión Ley de Lobby por Ingreso CMN N° 2366-2024 y N° 4524-2024. 
 

Nombre superior jerárquico Claudia Jimenez Caballero 

Firma  
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