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GESTIÓN INFORMACIÓN DOCUMENTAL

● Revisión y mejora de las estadísticas de uso de Biblioteca

● Instructivo de uso de servidores MNBA (grupos/traspaso) considerando el protocolo

de uso original creado por Política Digital

● Participación en reuniones de discusión sobre organización y capacitación de uso de

servidores

● Recepción y apoyo a voluntariado Cedoc en la organización de archivos de prensa del

acervo documental

DESARROLLO INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS

● Avance en la política general y protocolos de recepción de donación, uso ético de la

información, activación y acceso del CEDOC

● Revisión de estadísticas de ítems y registros bibliográficos de la Biblioteca (para

identificar fondos de artistas)

● Creación de Biblioteca de Alberto Pérez y Antonio Romera, para reunir sus fondos

● Socialización del cuadro de clasificación y fichas de procesos/funciones a equipo

Mediación y Educación

CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS

● Retiro de documentos patrimoniales para resguardo en Cedoc

● Procesos de conservación directa de emergencia a documentos en mal estado

● Digitalización de documentos patrimoniales de investigación FAIP 2024, para evitar

su manipulación

SERVICIO A COMUNIDAD USUARIA

● Atención de usuarios a través de correo electrónico e investigadores internos y

externos presenciales

● Configuración de sistema de agenda online para atención de usuaries Cedoc

● Revisión de Circulación en sistema Aleph para ingreso de usuarios e iniciar préstamos
automatizados



● Solicitud de datos para ingreso como usuaries a sistema Aleph a comunidad MNBA y
voluntariado Cedoc

APOYO PROFESIONAL LABORES CEDOC

● Elaboración informe primer semestre de Proyecto Patrimonial

● Descripción para compras FAIP 2024 y apoyo en el proceso de compra ágil

● Diálogo con actores del SERPAT para la de-suscripción de Primo

● Gestión con empresa de aseo profundo para Cedoc + apoyo en Licitación

● Elaboración colaborativa de perfiles de cargo de coordinadora de archivos,

coordinador área digital y jefatura del Cedoc.

● Postulación a V jornada internacional de museología y gestión de museos con

ponencia: Reflejos del pasado: los archivos del Museo Nacional de Bellas Artes como

testimonio de su desarrollo histórico, político y social

● Elaboración de presentación para participación del Cedoc en el primer Laboratorio

de Archivos de Arte con ponencia: Entre el museo y el artista, el legado

interdisciplinar de Alberto Pérez

● Elaboración y envío de programa para taller de archivos comunitarios en sitios de

memoria, previa revisión de antecedentes

● Preparación de noticias para el boletín MNBA agosto

● Participación en taller de valoración de colecciones

Alejandra Wolff Susana Arias
Jefatura CEDOC Profesional de Apoyo CEDOC

MNBA MNBA


