INFORME DE ACTIVIDADES JULIO

UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacion MNBA
CARGO Profesional de Apoyo

NOMBRE FUNCIONARIA Susana Arias Arévalo

JEFATURA DIRECTA Alejandra Wolff

GESTION INFORMACION DOCUMENTAL

Revisidon y mejora de las estadisticas de uso de Biblioteca

Instructivo de uso de servidores MNBA (grupos/traspaso) considerando el protocolo
de uso original creado por Politica Digital

Participacion en reuniones de discusidn sobre organizacién y capacitacion de uso de
servidores

Recepcidn y apoyo a voluntariado Cedoc en la organizacion de archivos de prensa del
acervo documental

DESARROLLO INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Avance en la politica general y protocolos de recepcién de donacién, uso ético de la
informacidn, activacion y acceso del CEDOC

Revisién de estadisticas de items y registros bibliograficos de la Biblioteca (para
identificar fondos de artistas)

Creacién de Biblioteca de Alberto Pérez y Antonio Romera, para reunir sus fondos
Socializaciéon del cuadro de clasificacién y fichas de procesos/funciones a equipo
Mediacion y Educacion

CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Retiro de documentos patrimoniales para resguardo en Cedoc

Procesos de conservacion directa de emergencia a documentos en mal estado
Digitalizacién de documentos patrimoniales de investigaciéon FAIP 2024, para evitar
su manipulacion

SERVICIO A COMUNIDAD USUARIA

Atencidén de usuarios a través de correo electrénico e investigadores internos y
externos presenciales
Configuracion de sistema de agenda online para atencién de usuaries Cedoc

Revision de Circulacion en sistema Aleph para ingreso de usuarios e iniciar préstamos
automatizados




e Solicitud de datos para ingreso como usuaries a sistema Aleph a comunidad MNBA y
voluntariado Cedoc

APOYO PROFESIONAL LABORES CEDOC

e Elaboracion informe primer semestre de Proyecto Patrimonial
Descripcion para compras FAIP 2024 y apoyo en el proceso de compra agil
Didlogo con actores del SERPAT para la de-suscripcién de Primo
Gestion con empresa de aseo profundo para Cedoc + apoyo en Licitacion

Elaboracién colaborativa de perfiles de cargo de coordinadora de archivos,

coordinador area digital y jefatura del Cedoc.

® Postulacidon a V jornada internacional de museologia y gestion de museos con
ponencia: Reflejos del pasado: los archivos del Museo Nacional de Bellas Artes como
testimonio de su desarrollo histérico, politico y social

e Elaboracion de presentacién para participacion del Cedoc en el primer Laboratorio
de Archivos de Arte con ponencia: Entre el museo y el artista, el legado
interdisciplinar de Alberto Pérez

e Elaboracion y envio de programa para taller de archivos comunitarios en sitios de
memoria, previa revision de antecedentes
Preparacién de noticias para el boletin MNBA agosto

e Participacion en taller de valoracién de colecciones
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