
 

 

DEPARTAMENTO DE SALIDA E I N T E R N A C I Ó N D E OBRAS D E AR T E, L E Y 
17.2 3 6 
INFORME ASISTENCIA DE TELETRABAJO / MES DE JULIO 2024 
Nombre: Daniela Cornejo Cornejo 
Cargo: Profesional de apoyo para Departamento de salida e internación de obras de arte 
Encargado de Unidad: Sebastián Vera Vivanco 

 

DÍAS HORARIOS Reuniones y Labores en Teletrabajo o Presencial 

Lunes 
01-07-2024 

 - Feriado legal 

Martes 
02-07-2024 

 - Feriado legal 

Miércoles 
03-07-2024 

10:00 a 19:00 - Elaboración de certificados N° 16321 al N° 16351 
- Envío de certificados N° 16321 al N° 16351 
- Gestión de solicitudes 
- Estadísticas de julio 2024 
- Atención telefónica 
- Atención a público de dos solicitudes 

Jueves 
05-07-2024 

10:00 a 19:00 - Elaboración de certificados N° 16352 al N° 16360 
- Entrega de certificados a usuarios desde N° 16321 al N° 16359 
- Informe a SNPC sobre estadísticas junio: 150 salidas +  1 internación 

Viernes 
06-07-2024 

10:00 a 19:00 - Estadísticas de julio 2023 
- Gestión de solicitudes 
- Atención telefónica 

Lunes 

08-07-2024 

10:00 a 19:00 - Elaboración de certificados desde N°16365 hasta el N° 16375 
- Gestión de solicitudes 
- Estadísticas de julio 2024 

Martes 

09-07-2024 

10:00 a 19:00 - Toma de acta de comisión asesora 
-  Envío certificados N° 16352 al N° 16363+715 a usuario 
- Gestión de documentos 
- Realización de certificados desde N° 16375 al N° 16382 

Miércoles 
10-07-2024 

10:00 a 19:00 - Revisión de archivo de recibos 2016 
- Gestión de solicitudes 
- Atención telefónica 
- Envío a revisión certificados N° 16365 al N° 16387 
- Llenado de estadísticas julio 2024 

Jueves 
11-07-2024 

10:00 a 19:00 - Elaboración de certificados N° 16388 al N° 16402 
- Registro de estadísticas de julio 2023 
- Envío de solicitudes a revisión N° 16388 al N°16400+716 
- Recordatorio de firma de 16364 al 16387 

Viernes 

12-07-2024 

10:00 a 19:00 - Envío de certificados a usuarios desde N°16365 al N°16400 
- Estadísticas de julio 2024 
- Gestión de solicitudes 

Lunes 
15-07-2024 

10:00 a 19:00 - Envío de solicitudes desde N°16401 al N° 16415 
- Gestión de solicitudes 
- Estadísticas de julio 2024 

Martes 
16-07-2024 

 - Feriado “día de la Virgen del Carmen” 



 

Miércoles 
17-07-2024 

10:00 a 19:00 - Envío de certificados a usuarios desde N° 16401 al N° 16415 
- Envío de documentos N°16416 al N° 16428 +717 
- Toma de acta en reunión con Balmaceda arte joven 

Jueves 
18-07-2024 

10:00 a 19:00 - Envío de certificados N°16416-16428+717 
- Gestión de solicitudes 
- Envío de solicitudes a revisión desde N°16429 al N° 16437 

Viernes 
19-07-2024 

10:00 a 19:00 - Envío de certificados N°16429 al N°16437 
- Gestión de solicitudes 
- Comentarios al programa de aduanas 
- Elaboración de certificados desde N° 16439 al N° 16444 

Lunes 
22-07-2024 

10:00 a 19:00 - Gestión de solicitudes  
- Elaboración de documentos N°16441 al N° 16450 
- Estadística de julio 2023 

Martes 
23-07-2024 

10:00 a 19:00 - Envío a revisión desde N° 16438 al N° 16461 
- Gestión de solicitudes 
- Realización de trámite en COMPIN 

Miércoles 
24-07-2024 

10:00 a 19:00 - Estadísticas de julio 2024 
- Gestión de solicitudes 

Jueves 
25-07-2024 

 Licencia médica 

Viernes 
26-07-2024 

 Licencia médica 

Lunes 
29-07-2024 

 Licencia médica 

Martes 
30-07-2024 

 - Informe mensual 
- Informe de asistencia 
- Licencia médica 

Miércoles 
31-07-2024 

 - Licencia médica 

 
Se consigna que las labores efectuadas en el mes de julio 2024 fueron realizadas presencialmente. 

 

Sebastián Vera 
Profesional de Apoyo Encargado de Unidad 

 

 
 
 

 
Daniela Cornejo 


