
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 
FUNCIONES DE CONVENIO. 

  
 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 

ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. El uso 

de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  
 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de todos los 

activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o digitales, 

siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio de sus 

funciones.  
 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos asignados: 

trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  

 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del patrimonio 

paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  

 Realizar Cometidos Funcionarios.  

 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas disponibles.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Santiago, 31 de ENERO 2024.-  INFORME DE ENERO 2024 

 

Nombre: Viviana Lobos Álvarez Firma: 
  

RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 

Santiago, 01 de FEBRERO 2024.-
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 

 
Estudios de casos GEDOC: 

 
- Entrega informes paleontológicos en el marco del proyecto Construcción Red Eléctrica 

Colchane. Oficio Ord. N° 0136-2024. 
- Solicitud de prospección paleontológica proyecto Parque Fotovoltaico Víctor Jara. Oficio 

pendiente de firma. 
- Solicitud de prospección paleontológica proyecto Parque Fotovoltaico El Carmelo. Oficio 

Ord. N° 0098-2024. 

- Solicitud de prospección paleontológica proyecto Parque Modificación de Alimentación 
Eléctrica a Planta Desaladora Norte y Nueva S/E Desalant. Oficio Ord. N° 0097-2024. 

- Adjunta aviso e informe paleontológico proyecto Línea de transmisión 1x66 kV Montenegro 
– Lucero (Ingreso CMN N° 6914-2023). Oficio Ord. N° 0099-2024. 

- Remite respuesta Ord. CMN N°4442-2023 proyecto Modificación Terminal para Depósito y 

Manejo de Gráneles Líquidos en la Bahía de Mejillones. Oficio Ord. N° 0101-2024. 
- Respuesta a ORD CMN Nº4083-2023 proyecto Línea de Alta Tensión Lo Aguirre- Cerro 

Navia 2x220 KCM, Modernización Sistema de Transmisión. Oficio Ord. N° 0135-2024. 
- Respuesta a Ord. CMN Nº4081 proyecto Nueva Línea 2x500 Kv Charrúa-Ancoa. Oficio 

pendiente de firma. 

- Adjunta informe de monitoreo y solicitud de prospección paleontológica proyecto Parque 
Fotovoltaico San Bernardo PMGD. Oficio pendiente de firma. 

- Solicitud de prospección paleontológica proyecto Adecuación trazado del ducto agua de mar 
y obras complementarias Nueva Victoria, Oficio pendiente de firma. 

- Solicitud de prospección paleontológica proyecto Parque Solar Gamma, Oficio pendiente de 
firma. 

- Adjunta aviso e informe paleontológico proyecto Línea de transmisión 1x66 kV Montenegro 

– Lucero (Ingreso CMN N° 8043). Oficio pendiente de firma. 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 



 

Reuniones: 

 
- 2024.01.02 Reunión de coordinación semanal Patrimonio Natural 

- 2024.01.03 Reunión seguimiento de casos Patrimonio Natural 

- 2024.01.04 Comisión Patrimonio Natural 
- 2024.01.05 Reunión de Patrimonio Paleontológico. Presentación practicante  

- 2024.01.05 Reunión de Patrimonio Paleontológico  
- 2024 Reunión en terreno Consejo Consultivo con Gobernador Regional, Punucapa. 

- 2024 Reunión con Dirección Regional Los Ríos en Centro de Interpretación de Todas Las 

Aguas del Mundo. 
 

 
Otros: 

- Informe consolidado convenio CMN-Ministerio de Energía 2023. 
- Carga Laboral Individual Patrimonio Natural 2023. 

- Actualización de proyectos en Tabla SEIA Interna Unidad Paleontología. 

- Actualización de proyectos en Tabla SEIA con PADESU. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 

- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisión. 
- Cierre de casos Gedoc. 

- Envío oficios a usuarios. 

 

Nombre superior jerárquico Claudia Jiménez Caballero 

Firma  
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