Informe de Actividades
Carolina Alejandra Quinteros Ibacache

RUN: SR e

Semana del
02 al 06

DICIEMBRE 2024

Preparacién de agenda directora, cometido funcionarie, envio de memos servicio, redacciéon de

memos/oficios enviados y documentacién a fin, preparacién de convenio y resoluciON USACH, envio acta

transferencia, coordinar reunién CDI y directora, coordinar mesa de DDHH, preparar resolucion convenio AN
UAP, seguimiento desarchivos solicitados, envio de causas a tiempo, Resolucion convenio Arturo Prat,

Semana del
09 al 13

Freparacion de agenda de direciora, coordinar diversas reuniones de direcfora con funcienarios y exfernos,
participacion de reuniones, gestionar despacho de documentacion fuera AN, envic de memos yfo oficios,
coordinar reunion SINAR, realizar, Reunion equipo Proyecto modernizacion, tramitar SIAPER, publicar Lobby
vigjes, gestionar hospedaje directora vigje a Iquigue, coordinar firma de notas marginales ARNAD,rendir
cometlidos en franet, Revision perfiles de cargos archiveros regionales, enviar menscje funcionarios/as
respecto autoevaluacion, coordinar presentacién informe proteccion de datos personales, Acta de
transferencia Donacién Ministerio de la Mujer

Semana del
16 al 20

TTOPUTOUTOTT U UL T ol IO UMeTTOTO, CoUTOnmar oy ersts TCUTTOTNTES OC OnmCTTOTC TAT IO T UTT
funcicnarios/as como con externos, redaccién creacion de documentacidn interna como externa, (cartes,
oficios, memaos, informes); revisién de actividades Cristian Pedreros, organizar listado de solicitudes de
mejora de grados funcionarios/as, enviar juridica borrador documento, reunién con directora organizar
actividades pendientes, realizar resclucién convenic U. Austral/Tarapacd, Preparar informe solicitudes don

Andrés Silva, Recordatorio proceso de Autoevaluacion/ evaluacion de desempeno, agendamiento reunion
At o SCODAT

Semana del
23 al 27

Preparacién de agenda diaria directora, coardinar diversas reuniones de directora tanto con
funcionarios/as como con externos, redaccion creacion de documentacién interna como externa, (cartas,
oficios, memos, informes); rcoordinacion de notas marginales ARNAD.

Semana del
30 al 31

Preparacion de agenda diaria directora, coordinar diversas reuniones de directora tanto con
funcicnarios/as como con externos, redaccion creacion de documentacién interna como externa, (carlas,
oficios, memos, informes);
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