INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE

FUNCIONARIA

UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacion MNBA
CARGO Profesional de Apoyo
NOMBRE

Anita Maria Moreno D.

JEFATURA DIRECTA

Alejandra Wolff

GESTION INFORMACION DOCUMENTAL
e Organizacion fisica de documentos

e Trabajos en archivo de prensa, orden por categorias, registro de fuente
bibliogréafica, organizacion en Kardex.

Revision y descarte de cajas Artistas plésticos chilenos
Reorganizacion de carpetas y documentos de trabajo
Registro Excel para libros no identificados

Apoyo a Voluntario con documentos de |la Bienal

APOYO PROFESIONAL LABORES CEDOC
e Atencidn de usuarios externos del Cedoc
e Registro de nuevos voluntarios CEDOC y coordinacion en sus trabajos
e Apoyo en proceso de descarte de material bibliografico para ser liberado al

publico del museo.

e Liberacidn de estanterias de depdsito, revision de doecumentos y libros
Apoyo en montaje Exposicion..
e Confeccidn de instructivos para voluntarios (prensa, catalogos, revistas)
e Confecciéon de instructivo para investigadores en sala



e Apoyo a nuevos pasantes y voluntarios en sus labores asighadas
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