
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 
FUNCIONES DE CONVENIO. 

  
 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 

ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. El uso 

de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  
 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de todos los 

activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o digitales, 

siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio de sus 

funciones.  
 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos asignados: 

trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  

 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del patrimonio 

paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  

 Realizar Cometidos funcionarios.  

 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas disponibles.  
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 

Revisión de 4 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de inversión y 

del sector Energía: 
 

- Adenda EIA Proyecto Línea de Transmisión Eléctrica HVDC Kimal - Lo Aguirre. Oficio 
pendiente por PADESU. 

- Adenda Proyecto Altos de Guacamayo III. Oficio Ord. N° 6471-2024. 

- Adenda Complementaria DIA Extracción de Áridos Chaqueihua. Oficio Ord. N° 6469-
2024. 

- Adenda DIA Construcción y Habilitación Nuevo Estanque Higueras. Oficio Ord. N° 6482-
2024. 

 

 
Estudios de 3 casos GEDOC, elaboración y envío a firma de 10 borradores de oficios: 

 

- Revisión Ingreso CMN N° 7124-2024 y Borrador de Oficio. Remites informes 
correspondientes a los meses de junio, julio, agosto y septiembre de 2024 de monitoreo 

paleontológico, de los meses de julio y septiembre de 2024 para la medida de charlas de 
inducción (en junio y agosto no se realizaron charlas). En el marco del Proyecto 

“Subestación eléctrica Monte Mina y línea de transmisión eléctrica Parinas - Monte Mina”, 

que cuenta con la correspondiente Resolución Exenta N°202299101942 con fecha 30 de 
noviembre 2022. Borrador de oficio en preparación. 

 
- Revisión Ingreso CMN N° 7702-2024 y Borrador de Oficio. Remite informe de 

monitoreo Paleontológico, Proyecto subestación eléctrica Monte mina y Línea de 
Transmisión eléctrica Parinas -Monte Mina, región de Antofagasta (octubre 2024). En el 

marco del Proyecto “Subestación eléctrica Monte Mina y línea de transmisión eléctrica 

Parinas - Monte Mina”. Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7954-2024 y Borrador de Oficio. Remite informe final 
(consolidado) del monitoreo paleontológico realizado para el Proyecto La Perla, Los 

Ángeles, Biobío, entre los meses de enero y mayo del presente año. Borrador de oficio 

en preparación. 
 

- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 6719-2024. Remite Monitoreo Paleontólogo de los 
meses de enero hasta mayo de 2024 del Proyecto La Perla, Los Ángeles. Borrador de 

oficio enviado a revisión y firma el 04.12.2024. 
 

- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 6397-2024. Adjunta informes de monitoreo 

paleontológicos correspondiente a los meses de junio hasta septiembre del 2024. Borrador 
de oficio enviado a revisión y firma el 04.12.2024. 

 
- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 6085-2024. Remite carta de respuesta a oficio N° 

3454 de 17 de julio 2024 en el marco del proyecto “Parque Fotovoltaico La Perla”, 

adjuntando informe final de monitoreo paleontológico permanente, mes de junio 2024, 
emplazado en la comuna de Los Ángeles, Región del Biobío. Borrador de oficio enviado 



 

a revisión y firma el 04.12.2024. 
 

- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 6397-2024. Adjunta informes de monitoreo 

paleontológicos correspondiente a los meses de junio hasta septiembre del 2024. Borrador 
de oficio enviado a revisión y firma el 04.12.2024. 

 
- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 6637-2024. Remite informe final (consolidado) 

del monitoreo paleontológico realizado para el Proyecto La Perla, Los Ángeles, Biobío, entre 

los meses de enero y mayo del presente año. Borrador de oficio enviado a revisión y 
firma el 04.12.2024. 

 
- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 6719-2024. Remite Monitoreo Paleontólogo de los 

meses de enero hasta mayo de 2024 del Proyecto La Perla, Los Ángeles. Borrador de 
oficio enviado a revisión y firma el 04.12.2024. 

 

- Borrador de Oficio Ingreso CMN N° 2857-2024 y 3705-2024. Se informa posibles 
hallazgos paleontológicos en la ruta N-479 y se envía Informe de visita del Especialista 

Paleontólogo en la ruta N-479 e informe N° 2 de hallazgos. Incluye: Informe de N° 1 y N° 2 
de Hallazgos. - Informe del Especialista Paleontólogo. Borrador de oficio enviado a 

revisión y firma el 11.12.2024. Se adjunta informe de terreno del 24.10.2024. 

 
 

Reuniones: 
 

- 03.12.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 03.12.2024 Reunión de planificación semanal OTR Los Ríos. 

- 06.12.2024 Reunión con CONAF, Consejo Consultivo SN Río Cruces y OTR Los Ríos. 

- 10.12.2024 Comisión Patrimonio Natural. 
- 10.12.2024 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 

- 11.12.2024 Reunión de planificación semanal OTR Los Ríos. 
 

 

Otros: 
- Actualización de proyectos en Tabla SEIA Interna Unidad Paleontología. 

- Actualización de proyectos en Tabla SEIA con PADESU. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 

- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisiones Patrimonio Natural 

de diciembre 2024. 
- Cierre de casos Gedoc. 

- Apoyo a Claudia Duarte en peritaje Ingreso CMN N° 2964-2024. Revisión de fósiles, informe 
y fichas. 

- Enviar actividades relevantes e ingresos regionales en la Región de Los Ríos, OTR Los Ríos 
durante el 2024. 

- Informe de terreno Ñuble casos 2857-2024 y 3705-2024. Hallazgos de troncos fósiles en 

proyecto vial de Vialidad-MOP. 
- Premiación Concurso Relatos Conmemoración 20 años del Desastre Ambiental del Santuario 

de la Naturaleza Río Cruces. 
- Conversatorio BIDEMA PDI: “Humedales de Valdivia: Protección y Conservación 



 

Interinstitucional”. 
- Respuesta a Melissa Masquiarán, Arqueóloga, por consulta Municipio Mulchén por canteras 

ilegales (I2464-24) 

 
 

Nombre superior jerárquico (s) Danka Marticorena Puchi 

Firma  
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