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Informe de Actividades Proyecto de Tratamiento Archivo ENACAR

Nombre completo: Sara Ester Luna Alarcén

Rut:

Tareas asignadas:

- Conservacion de 1.270 metros lineales de documentos producidos por ENACAR (Empresa Nacional del
Carbdn) entre 1960 y 2016, en sus actuales lugares de almacenamiento.

. CUADRO RESUMEN DE ACTIVIDADES

Abril 2024

ACTIVIDAD

ACTIVIDADES PERMANENTES
SEGUIMIENTO Temperatura

2024

Ene.
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May.

Jun.

Jul.

Ago.

Sep.

Oct.

No.

Dic.

% avance

formato sin contenedor.
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Apoyo al Tareas de conservacion

proceso de directa para la preparacion

digitalizacion de 30.000 paginas de
documentos

REUNIONES TECNICAS Y DE COORDINACION
Reuniones de planificacién y coordinacion
para definir directrices y/o consultas técnicas
ACTIVIDADES EMERGENTES

Actividades extraprogramaticas, apoyo y
supervision en terreno de visitas, entre otros.
REDACCION DE INFORMES

Elaboracion de planificacién anual,
elaboracién de informes, entre otros.

0%

5%

0%

45%

0%

10%

0%

30%

0%

5%

5%

5%

50%
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10%

: 10% | 10% | 5% | 5%
y Humedad relativa
SEGU”V”ENTO Filtracion de 10% 10% 5% 5% .
aguas lluvias
(SjEGhUIMIENc'jI'O Captadores 10% | 10% | 5% 5% -
e humeda
SEGUIMIENTO Control 10% | 10% | s% | 5% -
Plagas de roedores
Gestion de SEGUIMIENTO Control 10% | 10% | 5% | 5% )
riesgo ,Iz/llagas d.e i.nsectc()is rastreltos
antenimiento de espacios o 5 5 o
de almacenamiento. 0% 10% | 60% | 0% 25%
Mitigacidn de riesgo para 0% 0% 0% 0% o
planos ubicados en planera 0%
Mitigacidn de riesgo para ,
legajos de tomos de gran 0% 0% 0% 0% 0%

35%

% destinado por jornada de trabajo (44 semanales)
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100%

100%

100%
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Il. CUADRO DETALLE DE ACTIVIDADES

ITEM

INMUEBLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

SEGUIMIENTO Temperatura y
Humedad relativa

BUNKER

Medicion de temperatura y humedad relativa en el recinto con
instrumento digital environment multimeter

Registro de datos y notas de terreno en bitdcora mensual

Transcripcidn y actualizaciéon en planilla_de registro de temperatura y
humedad en Bunker [1]

Transcripcidén y actualizacidon en grafico histérico de temperatura y
humedad en Bunker [2]

Transcripcidn y actualizacion en grafico histérico de media mensual de
temperatura y humedad por sector en Bunker [3]

SEGUIMIENTO Filtracion de
aguas lluvias

BUNKER

Descarga de recipientes instalados en el recinto para la acumulacién de
agua por goteo (desde filtraciones)

Cambio de cajas que fueron desechadas por cambio de contenedores
(actividad de la Primera Fase del Proyecto de Rescate), cuya funcion es
absorber y amortiguar la humedad de las filtraciones por capilaridad
desde muros de hormigdén

Instalacidn de material higroscépico (cartén corrugado) en zonas de piso
de hormigon (filtraciones por capilaridad).

Movimientos de cajas ubicadas en sectores de alto riesgo por filtraciones

Cambio de contenedores de Unidades de Instalacion (en caso de ser
afectados por filtraciones de agua)

Actualizacion de datos en Ficha de Diagndstico Archivo Enacar (en caso de
Unidades de Instalacién afectadas por filtraciones de agua)

Registro de datos y notas de terreno en bitacora mensual

Transcripcidn y actualizacion en planillas de registros de filtraciones de
aguas lluvias en Bunker

SEGUIMIENTO Captadores de
humedad

BUNKER

Descarga de recipientes saturados (salmuera liquida)

Recarga de producto cloruro de calcio en los recipientes

Registro de datos y notas de terreno en bitdcora mensual

Transcripcidn y actualizacién en planilla_de registro de captadores de
humedad en Bunker

SEGUIMIENTO  Control de
plagas de roedores

BUNKER

Supervisidn en terreno de servicio de desratizacion en Blnker

Registro de datos y notas de terreno en bitacora mensual

Transcripcidn y actualizacién en planilla de registro de control de plagas
de roedores en Bunker

SEGUIMIENTO Control Plagas
de insectos rastreros vy
voladores

BUNKER

Aplicacion insecticida en zonas activas (mitigacion de proliferacion)

Recopilacion de ejemplares en inmueble Bunker y registro fotografico
mediante microscopia USB 1000X

Registro de datos y notas de terreno en bitacora mensual

Transcripcidn y actualizacién en planilla de registro de control de plagas
de insectos rastreros y voladores en bunker

APOYO AL
DIGITALIZACION
Tareas de conservacion directa
para la preparacién de 30.000
paginas de documentos

PROCESO DE

CASA OFICINA

ESTACION 1: Retiro de acoclip y de elementos metélicos

ESTACION 2: Limpieza superficial por barrido y desinfeccién en cdmara de
extraccion. Devolucidn de planos en arrugas y pliegues.

Registro de datos y notas en bitacora mensual (Nimero de expedientes
procesados)

Registro en planilla excel (instrumento disefiado para la preparacién de
documentos)
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Redacciéon de informes, entre Redaccidon informe sistema eléctrico en sector Chambeque e inmueble
otros. CASA OFICINA | Bunker (abril 2024)
Redaccion de informe de actividades, para el pago de remuneraciones
(marzo 2024).
Actividades extraprogramaticas, Apoyo y supervision en visita técnica de empresa Alma Spa ingenieria y
apoyo y supervision en terreno de servicios, empresa encargada de realizar el cierre de los ductos con
visitas, entre otros. BUNKER rejillas para evitar la entrada de pavesas en el inmueble bunker:

Se realiza visita el inmueble para conocer en terreno el lugar y verificar si
es posible realizar los trabajos o modificar intervenciones.

Funcionario Cristian Dominguez de Corfo y el equipo de conservacidn
asiste a la visita.

Apoyo a equipo Archivistica: Levantamiento de informacién en relacion a
los servicios que entregan funcionarios Corfo en Lota.
CASA OFICINA

Recepcion de insumos y materiales.

11l. DETALLE DE REUNIONES

e Reunidn equipo Archivo Enacar (Jueves 28 de Marzo 2024, casa oficina)
Asistentes: Alan Ceballos, Melisa Mardones, Andrea Pozasy Sara Luna
Asunto: Coordinacion Archivo Enacar
- Equipo Archivistica realiza actualizacién del proceso de organizacion documental. Se presenta planificacion del proceso
y se analiza la logistica de las actividades de ordenacién, numeracién, etiquetado de Ul y reubicacidn fisica en los
espacios de almacenamiento. Esta ultima actividad se debe abordar con mas detalle en reunién en conjunto con el
equipo de conservacion, para no perder la trazabilidad de los procesos.
- Actualizacién de ambos equipos sobre el proceso de digitalizacion.
La foliacion de 1 caja se realizé en 3 dias (Personal: 2).
Las limpiezas y estabilizacién de 1 caja se ejecutd en 2 semanas (Personal: 1). En base a esa productividad, se proyecta
que las 14 cajas restantes, se procesaran en 14 semanas (acorde a los tiempos planificados y proyectados inicialmente).
Se acuerda que la sujecién de elementos desprendidos (estampillas y fotos), se realizaran al finalizar todos los procesos
de limpieza y estabilizacidon (de todas las Ul). La identificacidn previa de estos casos puntuales, serd considerada en el
instrumento excel disefiado para todo el proceso.

®  Reunion Estanterias Archivo Enacar (Martes 02 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Patricia Huenuqueo, Natalia Rios, Sofia Medel, Daniel Berrios, Hilda Basoalto, Tania Gonzalez, Andrea Pozas,
Melisa Mardones y Sara Luna.
Asunto:
- Se informa la suma de 38 millones para la compra de estanterias, proyectadas para el inmueble Casa Oficina.
- Las especificaciones técnicas y planimétricas seran levantadas por el equipo Plan Lota (Hilda Basoalto y Felipe Perez).
- Antes de agosto debe estar adjudicado el presupuesto de la compra de estanterias.
- Natalia Rios, informa de nueva norma antisismica para las estanterias. Se solicitan mdas antecedentes relacionados a
este punto.
- Se estima que en 2025 se ejecutaran trabajos de conservacion en el inmueble de Casa Oficina.
- En relacién al traslado de planeras desde el Archivo Nacional, se debe definir ddnde se van a ubicar: Bunker o Casa
Oficina.
- En relacion al mobiliario ubicado actualmente en Casa Oficina (obsoleto con la adquisicidn e instalacion de estanterias),
debe quedar apartado en el documento de comodato el que pasardn con estos bienes.
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e Reunion Transferencia Archivo Enacar (Martes 02 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Patricia Huenuqueo, Tania Gonzalez, Geraldine Aracena, Hilda Basoalto, Felipe Perez, Andrea Pozas, Melisa
Mardones y Sara Luna. Joselyn Ortega (juridica SERPAT Biobio), Ximena Riffo, Marcelo Opazo, Marcos Contreras, Gloria
Jeria.
Asunto:

- Tania Gonzalez menciona dos posibles modalidades para la emision de documentacidn posterior a la trasferencia al
Archivo Nacional: nueva serie documental para la emision de documentos (certificacion masiva). Envio de funcionario
para la emisidon de documentos.

- Gloria Jeria, Funcionaria Corfo, pide listado de necesidades para ir acogiendo necesidades.

e Reunidn Unidad de Conservacion Archivo Nacional (Lunes 15 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Natalia Rios, Gina Fuentes, Andrea Pozas, Sara Luna
Asunto: Nuevos antecedentes en relacion a la adquisicidén de estanterias para el Archivo Enacar

e  Reunion Coordinacion Técnico Normativa (Jueves 18 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Patricia Huenuqueo, Natalia Rios, Felipe Peréz, Hilda Basoalto, Sofia Medel, Italo Henriquez, Daniel Berrios,
Andrea Pozas, Alan Ceballos, Melisa Mardones y Sara Luna.
Tema: Presupuesto de estanterias casa oficina y otras materias.
ler parte de la reunion
- Italo Henriquez, persona encargada de cotizar presupuesto para estanterias para casa oficina contempla 93 estanterias
para el inmueble.
- Se deben realizar adecuaciones en el sistema eléctrico de la casa previo a la instalacidn de estanterias / contemplar en
el presupuesto.
- Se debe contratar o considerar en las bases de las licitaciones el desarme de estanterias y la eliminacién de dicho
materiales.

2da parte de la reunion

Asistentes: Patricia Huenuqueo, Natalia Rios, Sofia Medel, Daniel Berrios, Andrea Pozas, Alan Ceballos, Melisa Mardones
y Sara Luna.

Temas:

- Se informa sobre los avances en la preparacion de documentos para la digitalizacién.

- Unidad de archivistica informa sobre el cuadro de clasificacion

- Unidad de conservacién informa sobre la inestabilidad de energia en el sector Chambeque, interrumpiendo el
funcionamiento de extractor de aire, ademas de los inconvenientes que resulta acceder al medidor por estar en terreno
de un privado. Coordinadora de la coordinacién técnico normativa, pide al equipo de conservacién enviar antecedentes
sobre la problematica.

- Se agenda reunidn para jueves 09 de mayo.

®  Reunidn Coordinacion Unidad de Conservacion (Martes 23 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Natalia Rios, Andrea Pozas y Sara Luna
Tema: Revision de informe “Sistema eléctrico inmueble Bunker”
- Se solicita realizar algunas modificaciones en el formato del informe, el cual se debera enviar el jueves 25 para su ultima
revision.
- Se acuerda entre la coordinadora de la Unidad de Conservacion:
1. Cada vez que se detecte un riesgo o se deba informar algin evento especifico de conservacion, se debe hacer
mediante un informe.
2. Por cada reunidn realizada se generara un acta.
3. Se volverad a regularizar las reuniones entre la coordinadora de la unidad de conservacién con el equipo de
conservacion de Enacar, una vez a la semana.
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e Reunioén con Arquitecto de Corfo (Miércoles 24 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Marco Contreras (arquitecto corfo), Cristian Dominguez (funcionario corfo en Lota), Andrea Pozas y Sara
Luna.
Tema: Trabajos en inmueble bunker “Instalacidn de rejilla en ductos de ventilacion”
- Informacién de la metodologia de trabajo que utilizara la empresa Alma Spa para desarrollar las intervenciones en los
ductos e inmueble.
- Trabajos de instalacion de rejilla se ejecutaran fuera del inmueble (se desmontaran los tubos), para evitar la polucion al
interior y evitar la exposicidn del acervo documental.
- Se solicita apoyo al equipo de conservacion, para resguardar documentacion
- Los trabajos en el inmueble se contempla comenzar el viernes 26 de abril, terminando ese mismo dia.
- Conservadoras aprovechan instancias para consultar sobre las gestiones del alumbrado eléctrico en Chambeque. Se
informa que corfo esta trabajando en un proyecto para cambiar el medidor de su lugar actual, pero no tiene fecha
definitiva de cuando saldra el proyecto a licitacion.

e Reunidn de estanterias casa oficina (Miércoles 24 de abril 2024, videoconferencia)
Asistentes: Patricia Huenuqueo, Natalia Rios, Alan Ceballos, Melisa Mardones, Andrea Pozas y Sara Luna.
Tema: Cabida de estanterias en espacio de almacenamientos y logistica
- Ultima cotizacién de estanterias tiene un costo de 20 millones.
- Queda un saldo de 18 millones que se pretende utilizar en la proteccidn de pisos, desmantelar estanterias de madera
existentes, traslado de material (estanterias) para desechar a sitio autorizado.
- Logistica contempla: liberar espacios para desarme de estanterias, zona de acopio, instalacion de estanterias y
reinstalacién de cajas de archivos.

e //‘/#Jz,l
LA

/

/) &7
il SUN s
Sara Ester Luna Alarcén Patricia Hdeptqueo Canales
Conservadora Coordin}d{) Técnico Normativa

Tel: +56 2 2997 8511
Miraflores 50, Santiago, Chile
archivonacional.gob.cl

GOBIERNO DE CHILE



