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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
ABRIL

Nombre: Juan Antonio Caceres Chinchén
Cargo: Apoyo técnico para la identificacion, sistematizacion e inventario de archivos

procedentes de la Convencidon Constitucional, en cualquier soporte, y en otras tareas
relacionadas.

DiA ACTIVIDAD

Lunes 01 de abril - Induccidén para reemplazo en Laboratorio de Digitalizacién: “Preparacion,
Flujo y Control de Documentos”.

Martes 02 de abril - Induccién para reemplazo en Laboratorio de Digitalizacién: “Preparacién,
Flujo y Control de Documentos”.

Miércoles 03 de abril - Induccidn para reemplazo en Laboratorio de Digitalizacién: “Preparacion,
Flujo y Control de Documentos”.

Jueves 04 de abril - Inducciéon para reemplazo en Laboratorio de Digitalizacidon: “Preparacién,
Flujo y Control de Documentos”.

Viernes 05 de abril - Induccién para reemplazo en Laboratorio de Digitalizacién: “Preparacién,
Flujo y Control de Documentos”.

Lunes 08 de abril - Revision y reconocimiento de material; Caja 05 Prueba (Primera parte).

Construccion de Glosario con Tipos Documentales reconocidos, desde Caja
01 a Caja 17 (Primera parte).

Martes 09 de abril - Revisién y reconocimiento de material, Caja 05 Prueba (Segunda parte).
Inicio Caja 18-Carpeta 01-Documentos 01 al 11.

Miércoles 10 de abril - Continuacidén y termino Caja 18-Carpeta 01-Documentos 12 al 22. Inicio
Caja 18 Carpeta 02-Documentos 01 al 06.

Jueves 11 de abril - Continuaciéon y termino Caja 18-Carpeta 02-Documentos 07 al 22.
Reunidn, Tema: Inventario Convencién Constitucional (CC).

Viernes 12 de abril - Chequeo Cajas Convencién Constitucional (CC), Cajas 01 a la 56. Revisidén
herramienta Inventario.

Lunes 15 de abril - Chequeo de Planillas en ACC. Construccién de Glosario con Tipos
Documentales reconocidos, desde Caja 01 a Caja 17 (Segunda parte).

Martes 16 de abril - Chequeo planilla sesiones en Inventario Convencidn Constitucional (CC).
Chequeo Cajas comprometidas (Primera parte).

Miércoles 17 de abril - Chequeo planilla sesiones en Inventario Convencién Constitucional (CC).
Chequeo Cajas comprometidas (Segunda parte).

Jueves 18 de abril - Chequeo Caja 18-Carpetas 01 y 02. Inicio y termino Caja 18-Carpeta 03-
Documentos 01 al 31.

Viernes 19 de abril - Inicio y termino Caja 18-Carpeta 04-Documentos 01 al 16. Inicio Caja 18-
Carpeta 05-Documentos 01 al 15.

Lunes 22 de abril - Continuacion Caja 18-Carpeta 05-Documentos 16 al 41.

Martes 23 de abril - Término Caja 18-Carpeta 05-Documentos 42 al 45. Inicio Caja 18-Carpeta

06-Documentos 01 al 32. Reunidén, Tema: Inventario Convencion
Constitucional (CC).

Miércoles 24 de abril - Continuacidn y termino Caja 18-Carpeta 06-Documentos 33 al 77. Inicio y
termino Caja 18-Carpeta 07-Documentos 01 al 72. Inicio Caja 21-Carpeta
01-Documentos 01 al 14.
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