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Nombre completo: Alan Roger Ceballos Cordova

Rut:

Tareas asignadas:

Organizacidon y Descripcion de aproximadamente 1.270 metros lineales de documentos
producidos por la ENACAR entre 1960 y 2016.

Tareas realizadas:
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Desarrollo de actividades dentro de la etapa de organizacién documental orientadas en la
elaboracién del cuadro de clasificacion.
1.1. Asignacion de cantidad Ul por tipo documental en el cuadro de clasificacién.

1.1.1. Contabilizacién de Ul por tipo documental.
1.2. Asignacion de fechas extremas a las series identificadas en el cuadro de clasificacion.
1.3. Nueva revision del cuadro de clasificacién con propuesta de cambios en 45 series propias de
Enacar para ajustarlas a las existentes en el “Listado de series documentales de fondos custodiados
por el Archivo Nacional y los archivos regionales”.
1.4. Recorrido por inmueble Bunker para comprender la distribucién de los expedientes de
personal con miras al proceso de ordenacién documental.

Desarrollo de actividades en torno a la preparacién para un nuevo proyecto de Licitacidon Publica
dirigido por AN para un segundo ciclo de digitalizacion documental del Archivo Enacar.

3.1. Foliacidn de caja N° provisorio 2122.

3.2. Control de calidad realizado a los documentos foliados por la companera del equipo de
Archivistica en carpetas de la caja N° provisorio 2122 y las cajas N° provisorio 2123, 2124 y 2125,
contemplando cambio de posicién en algunos folios, correccidén estadistica, revisiéon de casos y
estandarizacion en planilla Excel “Preparacion de documentacion para proceso de digitalizacion
2024".

Actividades administrativas:
3.1. Desarrollo de bitdcora mensual meses de marzo y abril de 2024.
3.2. Elaboracion de informe mensual de actividades de abril y emisiéon de documentos para pago.

Reuniones y reportes presenciales de avance con Equipo Supervisor del AN: Patricia Huenuqueo,
Daniel Berrios y Sofia Medel.
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Reuniones:

e Reunién de coordinacién de actividades (26/03/2024, videoconferencia, Equipo Supervisor ANy
Equipo de Archivistica - Archivo Enacar).

Asistentes: Sofia Medel, Daniel Berrios, Melisa Mardones y Alan Ceballos.

- Presentacion del cuadro de clasificacidn tras la identificacidn de fechas y la corroboracién de
cantidades de Ul.

- Acuerdos para asesoria con Yasna Monroy para abordar la ordenacién del Archivo Enacar.

e Reunién de trabajo y coordinacién de actividades (27/03/2024, videoconferencia, Equipo
Supervisor AN y Equipo de Archivistica - Archivo Enacar).
Asistentes: Sofia Medel, Melisa Mardones y Alan Ceballos.
- Presentacién de posibilidades de ordenacién segun revision del inventario unificado con
clasificacién llevado a cabo con Yasna Monroy.

- Presentacion del universo de SUBUI del Archivo Enacar y las dificultades de ordenacién debido a
sus existencias.

e Reunién informativa y coordinacién de actividades (28/03/2024, Casa Oficina, Equipo Archivo
Enacar). Asistentes: Sara Luna, Andrea Pozas, Melisa Mardones y Alan Ceballos.

- Resumen y andlisis de actividades del mes de marzo.

- Acuerdos y criterios a definir para procesos venideros en torno a la digitalizacién y la
ordenacion documental.

e Reunién informativa y de acuerdos técnicos (18/04/2024, videoconferencia, Equipo Supervisor
ANy Equipo de Archivistica - Archivo Enacar).
Asisten’tes: Patricia Huenuqueo, Natalia Rios, Sofia Medel, Daniel Berrios, Hilda Basoalto, Felipe
Pérez, Italo Henriquez, Sara Luna, Andrea Pozas, Melisa Mardones y Alan Ceballos.
- Estanterias:
- Nuevos estandares técnicos sobre estanterias de archivos que eventualmente deben ser
considerados.

- Presupuesto disponible para la adquisicion de estanterias y los arreglos relacionados que
podrian considerarse, principalmente en la adecuacion de la iluminacién en Casa Oficina.
- En Bunker, se deben considerar estanterias con tratamiento galvanizado para evitar
oxidacion.

- Temas varios relativos a procesos actuales en los equipos de Archivistica y Conservacion.

- Hito de presentacién del cuadro de clasificacion: acuerdo de reunién para el 9 de mayo.
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e Reunién de trabajo (22/04/2024, videoconferencia, Equipo Supervisor AN y Equipo de
Archivistica - Archivo Enacar).
Asistentes: Sofia Medel, Daniel Berrios, Melisa Mardones y Alan Ceballos.
- Revisién de cuadro de clasificacién. Propuesta de cambios en 45 series propias de Enacar para
ajustarla a las existentes en el Listado de series documentales de fondos custodiados por el
Archivo Nacional y los archivos regionales.
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