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Objetivo: Abogada, asesorar en procesos archivisticos y elaboracion de normas administrativas y
técnicas.

Tareas realizadas:

» VB° de oficios y resoluciones elaboradas para firma de la Conservadora Nacional. Emitidos
por las diferentes Coordinaciones del Archivo Nacional

» Revision de los procesos de certificacion.
> Revision, analisis e instruccion casos de certificaciones.

» Revisidon y VB® de solicitudes de subinscripciones emanadas desde Tribunales, Conservadores
y Notarios.

» Asesoria legal a los procesos de Eliminacidn en curso.

» Revisidn y VB° Oficios de respuesta a Conservadores de Bienes Raices, Comercio, Aguas y
Minas por solicitudes de subinscripciones y notas marginales.

» Revisidon y VB® Oficios de respuesta por desarchivo de causas

» Asistencia al Archivo Regional de La Araucania y Tarapacd, en materia de VB° de solicitudes
de subinscripciones y/o certificaciones.

» Preparaciéon de Oficios de respuesta a Tribunales de Justica por cumplimiento de
resoluciones judiciales.

» Elaboracion de Convenios Universidad de Chile, Museo de La Memoria y los DDHH,
COFOMAP.

» Revisidn de Convenio de colaboracion con el Servicio Nacional de Proteccion Especializada a
la Nifiez y Adolescencia (en curso).
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> Revisidn y VB°® Oficios para los servicios de FOSIS; DOH; en materia de eliminacion
documental.

» Revision y VB® Oficio para comunicar del Procedimiento de Eliminacién Documental.
» Revision y gestidon en materias presupuestarias 2026.

» Elaboracion de Resolucion para delegacidn de facultades en conservadores regionales (en

proceso).
Reuniones:
DIA HORA MODALID TEMA Participantes
AD

_ lAndlisis de datos Encuesta de Produccién| UTAD / Gabinete AN /Direccién SERPAT

03-03 10:00 Zoom Documental en un contexto de TD
— D Eaui

05-03 11:30 Presencial Implementacion SAD ANH quipos AN
06-03 9:00 Presencial Comité Directivo AN Coordinadores/as AN
09-03 12:00 Presencial Revision Incidencias Reportes 2025 ENPD Direccion AN
12-03 11:00 Zoom Reunidn proceso de habilitacion ARAT Equipo SINAR/Direccion AN

. i Reunion revision Licitaciones contratos 2026, | Equipos y Direccién del AN
16-03 9:30 Presencial archivo electronico
16-03 10:00 Presendial Reunién Presupuesto 2026, item 22 Equipos y Direccion del AN
17-03 10:00 Zoom Jornada de trabajo Plan Operativo 2026 Equipos SINAR / Direccion AN
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