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Objetivo: Abogada, asesorar en procesos archivisticos y elaboracion de normas administrativas y
técnicas.

Tareas realizadas:

» VB’ de oficios y resoluciones elaboradas para firma de la Conservadora Nacional. Emitidos
por las diferentes Coordinaciones del Archivo Nacional

» Revision de los procesos de certificacion.
» Revision, analisis e instruccidn casos de certificaciones.

» Revision y VB de solicitudes de subinscripciones emanadas desde Tribunales, Conservadores
y Notarios.

» Asesoria legal a los procesos de Eliminacién en curso.

> Revisidn y VB° Oficios de respuesta a Conservadores de Bienes Raices, Comercio, Aguas y
Minas por solicitudes de subinscripciones y notas marginales.

» Revisidn y VB° Oficios de respuesta por desarchivo de causas

> Asistencia al Archivo Regional de La Araucania y Tarapaca, en materia de VB de solicitudes
de subinscripciones.

> Preparaciéon de Oficios de respuesta a Tribunales de Justica por cumplimiento de
resoluciones judiciales.

» Revisidn de lineamientos y coordinacion para transferencia documental CBR Antofagasta

» Preparacion de escrito de presentacién para la reconstitucion de la inscripcién de 1905 del
CBR de Santiago.
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> Elaboraciéon de Borrador Resolucion para publicacién de Procedimiento de Transferencia
Documental

> Revision y VB® Oficios para los servicios de Proteccion Especializada a la Nifiez y Adolescencia
y Nacional de Reinsercién Social Juvenil.

» Envio de Reporte de datos para el Balance de Gestion Integral BIG 2025.

» Envio de Guias observadas para el Proceso de revision técnica — Guia de Digitalizacidén y
Preservacion ENPD, Subsecretaria.

» Revision y gestidn en materias presupuestarias 2026.

> Elaboracidn de Resolucién para delegacion de facultades en conservadores regionales (en
proceso).

» Revisidn Convenio con Servicio Proteccion Especializada a la Nifiez (en proceso).
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