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UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacién MNBA
NOMBRE

Anita Maria Moreno D.

FUNCIONARIA
JEFATURA DIRECTA Alejandra Wolff

Periodo de vacaciones desde 1al 13 de febrero
— ——vdcaciones desde 1 al 13 de febrero

Aleph e inventarios en drive y orden en estanteria (trabajo permanente).
Edicién de registros en Aleph (18 registros), correccién en Catalogacion y
descripciones tematicas

impieza de documentos, catalogos de artistas, catalogacién en Aleph y

normativa bibliografica Y archivistica,.
Revision, separacion Por categorias y reorden de docuy mentos que no

estanterias de bibliotecas especiales seglin sea el caso: monografias,
folletos y fotolibros, flipbooks etc.

Descarte de catalogos en sistema Aleph de artistas internacionales (no
latinoamericanos), 28 catélogos sacados del sistema, copias due sobran y
exceden en cantidad de copias por artistas y galerias, algunos liberadois a|

Continuacion de tra bajos inventario de coleccion libros de artistas, trabajo
Yy orden en drive de documentos Para este proyecto

Induccién a nuevos voluntarios sobre el Cedoc (el trabajo que se atraliza y
los acervos, conservacion de documentos Yy categorizacion tematica de los
Mismos segun cuadro de clasificacion, guardado de documentos y
trabajos relativos a Aleph

Revision y descarte de monografias (12) para donaciones

Revision diaria de categorizacion de documentos de archivos realizado por
Asistentes vy Pasantesy guardarlos en sus respectivas cajas
Categorizacién de documentos (74 documentos)

Apoyo y atencién a investigadores en consultas

Busqueda en archivos sobre temas solicitados

Reparacién de documentos segun necesidad

Continuacion de inventario Valentina Cruz




Marfa Moreno
Directora Profesional de Apoyo
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