INFORME DE ACTIVIDADES ABRIL 2026

UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacién MNBA
CARGO Profesional de Apoyo

NOMBRE Anita Maria Moreno D.

FUNCIONARIA

JEFATURA DIRECTA Alejandra Wolff

TRABAJOS CON ACERVOS DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICOS

Pesquisa de colecciones bibliograficas especiales, revisidon en sistema e
inventarios y orden en estanteria, trabajo constante.

Edicion de registros en Aleph (14 registros)

Coordinacion de trabajos de Asistentes ad honorem respecto a trabajo de
limpieza de documentos, catdlogos de artistas y galerias, archivo de
prensa, categorizacion de acervos documentales y almacenaje en
estanterias.

Revision, separacion por categorias y reorden de documentos gue no
constituyen catdlogos, de estos se localizaron 28 publicaciones gue se
catalogaron correctamente en Aleph, descartaron o relocalizaron en
estanterias de bibliotecas especiales seguin sea el caso: monografias,
folletos y fotolibros

Marcaje con punto de color amarillo a los fotolibros localizados \Y%
recatalogados para que en estanteria aprendan a reconocerlos y
localizarlos rapidamente.

Coordinacion de trabajos referidos a catalogacién de material bibliografico
para colega (guia respecto a descriptores y signaturas topogréficas para su
correcto ingreso y localizacion).

Descarte de catalogos en sistema Aleph de artistas internacionales (no
latinoamericanos), 49 catalogos sacados del sistema, copias que sobrany
exceden en cantidad de copias por artistas y galerias.

Continuacién de trabajos inventario de coleccién libros de artistas en
conjuntoy organizacién de este trabajo

Atencion de investigadores

Trabajos de conservacién de obras de arte correo Uni/vers ;)

Revision y descarte de monografias (21)

Induccién de nuevos pasantes de Universidad Alberto Hurtado

Revision diaria de distintos documentos para reorganizar su categoria
Revision diaria de categorizacién de documentos de archivos realizado por
Asistentes y pasantes y guardarlos en sus respectivas cajas

Categorizacion de documentos (347 documentos)




BlUsqueda en archivos sobre temas solicitados

Reparacion de documentos segln necesidad

Movimiento de estanterias y cajas en depdsito (de un total de 13 cajas con
distintos materiales, he revisado, separado por categorias, revisado en
sistema e inventarios y relocalizado un total de 2 nuevas cajas.
Coordinacion y revisién de inventario de Valentina Cruz (nuevos ingresos y
revision de objetos digitales en correlacién con inventario)

APOYO OTRAS LABORES CEDOC

Elaboracién de informe mensual de estadisticas

Trabajos relativos a proyecto patrimonial 2026, informe, procesos, reuniones,
flujos de caja etc.

Apoyo en diversas solicitudes y apoyos desde la jefatura

Realizacion de credenciales para voluntarios y pasantes CEDOC

Recepcidn de visitantes, donantes de publicacionesy elaboracién de actas de
recepcion

Trabajos relacionado con nueva donacién Archivo Emilia Ladrén de Guevara
En el marco del dia del libro, realizacién de taller de encuadernacién en
dependencias del CEDOC.
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