INFORME DE ACTIVIDADES SEPTIEMBRE 2025

UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacion MNBA
CARGO Profesional de Apoyo

NOMBRE Anita Maria Moreno D.

FUNCIONARIA

JEFATURA DIRECTA Alejandra Wolff

TRABAJOS CON ACERVOS DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICOS

Pesquisa de colecciones bibliograficas especiales, revision en sistema e
inventarios y orden en estanteria, trabajo constante.

Edicion de registros en Aleph (6 registros)

Coordinacion de trabajos de pasantes y voluntarios respecto a trabajo de
limpieza con catalogos de artistas en cajas azules, revision, apoyo
almacenaje.

Revision, separacion por categorias y reorden de documentos extras
contenidos en dichas cajas

Descarte de catalogos en sistema Aleph de artistas internacionales (no
latinoamericanos), 53 catalogos sacados del sistema

Continuacion de trabajos inventario de coleccién libros de artistas
Instruccion a practicantes y voluntarios en conservacién de documentos y
categorizacion tematica de los mismos

Revision y descarte de monografias (19) para donaciones

Revision de categorizacién de documentos realizado por voluntarios y
pasantes y guardarlos en sus respectivas cajas

Categorizacién de documentos (112 documentos)

Apoyo y atencion a investigadores en consultas

Busqueda en archivos sobre temas solicitados




APOYO OTRAS LABORES CEDOC

Atencion de usuarios externos del Cedoc, apoyo en horas de colacién del
resto del equipo

Apoyo en montaje de exposiciones CEDOC, (Matta)

Elaboracion de informe mensual de estadisticas

Apoyo en diversas solicitudes y apoyos desde |a jefatura

Reatizacion de credenciales para voluntarios y pasantes CEDOC

Asignacion de trabajos y coordinacién a grupo de voluntarios y pasantes
CEDOC

Induccion y coordinacién de trabajos para nuevos voluntarios y pasantes
Preparacion en coordinacion charla solicitada por biblioteca del Museo
Precolombino

Digitalizacion de documentos V. Cruz en campus oriente (primera sesién)
Coordinacion y soporte de estudiantes en practica de bibliotecologia
Evaluacion de estudiante Univ. Diego Portales
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