
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 
Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
Entre el 1 y el 30 de septiembre realicé las siguientes actividades:  
 

1. Realicé entrega de indicadores y verificadores de Matriz de Riesgos correspondiente 
al mes de agosto al área de Planificación y Control de Gestión.  

2. Realicé entrega de indicadores y verificadores de Indicadores de Gestión Interna 
Serpat correspondiente al mes de agosto al área de Planificación y Control de 
Gestión.  

3. Construí reporte de requerimientos del periodo 2024 - agosto 2025, para elaborar 
propuesta de reporte del mes de agosto del Fondo Rezago. 

4. Accedí directamente a la base de datos y realicé los cruces que consideré 
necesarios para dar respuesta a solicitudes. 

5. Realicé pruebas UAT de Ciencia de Datos. 
6. Realicé actualizaciones diarias del reporte y envíos de registros de la auditoria CGR 

rezagados. 
7. Participé en Capacitación Datamart Power BI - SERPAT Ciencia de Datos 2025. (01-

09-2025) 
8. Participé en reunión de presentación PMG de Experiencia Usuaria. (02-09-2025) 
9. Participé en Capacitación Convenio Marco Desarrollo de software y servicios 

profesionales TI 2239-19-LR23. (02-09-2025) 
10. Participé en reunión con STCMN (S) | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025.      (04-

09-2025) 
11. Participé en reunión: revisar Excel para áreas | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025. 

(04-09-2025) 
12. Participé en reunión para resolver Dudas Sprint 1 - SERPAT Ciencia de Datos 2025. 

SANTIAGO, 01 de Octubre 2025  SEPTIEMBRE 2025.- 
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Firma:  
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(04-09-2025) 
13. Participé en reunión de Seguimiento Ciencia de datos 2025 

PRO_CienDatCMN_6_2025. (09-09-2025) 
14. Participé en capacitación sobre el proceso de gestión de riesgos. (09-09-2025) 
15. Participé en reunión de Sprint review 1 PRO_CienDatCMN_6_2025. (12-09-2025) 
16. Participé de reuniones de coordinación para dar respuesta a solicitudes 

relacionadas con PMG de experiencia usuaria. (15-09-2025) (16-09-2025) 
17. Participé de reunión Seguimiento Ciencia de datos 2025 PRO_CienDatCMN_6_2025. 

(16-09-2025) 
18. Participé de reunión Seguimiento Ciencia de datos 2025 PRO_CienDatCMN_6_2025. 

(23-09-2025) 
19. Participé en instancia de Revisión Pruebas UAT - SERPAT Ciencia de Datos 2025. 

(24-09-2025) 
20. Participé en Reunión de coordinación | Datos fondo rezago. (24-09-2025) 
21. Realicé manuales de activación de licencias Power Bi para todas las áreas de la 

STCMN y se las envié por correo electrónico a cada encargado/a. 
22. Realicé ediciones a estructura de documentos Excel con datos de rezago histórico 

para ser trabajadas por cada área de la STCMN. 
23. Realicé video explicativo para navegar en reportería desarrollada en el marco del 

proyecto Ciencia de Datos. Este video será presentado en reunión de 
encargados/as de área de la STCMN. 

24. Colaboré en la creación y envié las respuestas de las solicitudes emanadas en el 
marco del PMG de experiencia usuaria. 

25. Participé en reunión de seguimiento | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025.  
     (26-09-2025) 

 
 
Nombre superior jerárquico Gloria Paz Núñez Rodríguez 
Firma  
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VERIFICACIÓN DE REUNIONES 
 

 
1. Calendario mensual: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

2. Reuniones 



 



 

 

 



 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 


