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INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS
| SANTIAGO, 01 de Octubre 2025 | SEPTIEMBRE 2025.-

Nombre: Maira Alexandra Rivas Burgos

Firma:

| Area de desempefio: Gestidn de la Informacion

Descripcion de tareas Realizadas
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta segun formato sefialado.

1.

2.

8.
9

10.

11.

12.

Entre el 1y el 30 de septiembre realicé las siguientes actividades:

Realicé entrega de indicadores y verificadores de Matriz de Riesgos correspondiente
al mes de agosto al area de Planificacion y Control de Gestion.

Realicé entrega de indicadores y verificadores de Indicadores de Gestion Interna
Serpat correspondiente al mes de agosto al area de Planificacién y Control de
Gestidn.

Construi reporte de requerimientos del periodo 2024 - agosto 2025, para elaborar
propuesta de reporte del mes de agosto del Fondo Rezago.

Accedi directamente a la base de datos y realicé los cruces que consideré
necesarios para dar respuesta a solicitudes.

Realicé pruebas UAT de Ciencia de Datos.

Realicé actualizaciones diarias del reporte y envios de registros de la auditoria CGR
rezagados.

Participé en Capacitacion Datamart Power BI - SERPAT Ciencia de Datos 2025. (01-
09-2025)

Participé en reunidn de presentacion PMG de Experiencia Usuaria. (02-09-2025)

. Participé en Capacitaciéon Convenio Marco Desarrollo de software y servicios

profesionales TI 2239-19-LR23. (02-09-2025)

Participé en reunion con STCMN (S) | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025. (04-
09-2025)

Participé en reunion: revisar Excel para areas | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025.
(04-09-2025)

Participé en reunion para resolver Dudas Sprint 1 - SERPAT Ciencia de Datos 2025.
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13. Participé en reuniébn de Seguimiento Ciencia de datos 2025
PRO_CienDatCMN_6_2025. (09-09-2025)

14. Participé en capacitacion sobre el proceso de gestion de riesgos. (09-09-2025)

15. Participé en reunion de Sprint review 1 PRO_CienDatCMN_6_2025. (12-09-2025)

16. Participé de reuniones de coordinacidon para dar respuesta a solicitudes
relacionadas con PMG de experiencia usuaria. (15-09-2025) (16-09-2025)

17. Participé de reunion Seguimiento Ciencia de datos 2025 PRO_CienDatCMN_6_2025.
(16-09-2025)

18. Participé de reunidn Seguimiento Ciencia de datos 2025 PRO_CienDatCMN_6_2025.
(23-09-2025)

19. Participé en instancia de Revision Pruebas UAT - SERPAT Ciencia de Datos 2025.
(24-09-2025)

20. Participé en Reunion de coordinacion | Datos fondo rezago. (24-09-2025)

21. Realicé manuales de activacion de licencias Power Bi para todas las areas de la
STCMN v se las envié por correo electrénico a cada encargado/a.

22. Realicé ediciones a estructura de documentos Excel con datos de rezago historico
para ser trabajadas por cada area de la STCMN.

23. Realicé video explicativo para navegar en reporteria desarrollada en el marco del
proyecto Ciencia de Datos. Este video serda presentado en reunion de
encargados/as de area de la STCMN.

24. Colaboré en la creacidon y envié las respuestas de las solicitudes emanadas en el
marco del PMG de experiencia usuaria.

25. Participé en reunién de seguimiento | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025.
(26-09-2025)

Nombre superior jerarquico Gloria Paz Nufiez Rodriguez
Firma
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VERIFICACION DE REUNIONES

1. Calendario mensual:

LUNES MARTES

1 de sept. 2
10000 RV: GINFO; zoom; Fernanda Arriaza

1500 RV: presentacion PMG de
Experiencia Usuaria; zoom; Fernanda
Arriaza

14:30 Temas pendientes y preparacion de
reunion con Jorge: Sala de reunion
GIMFO -1; Gloria Paz Munez Rodriguez

16:30 Capacitacidn Datamart Power Bl -
SERPAT Ciencia de Datos 2025; Reunidn

de Microsoft Teams; Eduardo Padilla IS D ST EUIER ) SR E LA

Desarrollo de software y servicios
profesionales Tl 2239-19-LR23 ; https://...

8 9

11:00 Seguimiento Ciencia de datos 2025
PRO_CienDatCMMN_E_2025; Reunidn de
Microsoft Teams; Roberto Enrique
Medina Carrasco

Reporte mensual rezago: agosto; Zoom; I
12:00 Foto GIMFO para centenario;
CEDOC; Gloria Paz Nunez Rodriguez

1400 RV: capacitacion pgr, zoom;
Cristian Alexis Aravena Lobos

15 16

15:00 Reunidn Zoom de Maira Rivas;
https:/fus05web.zoom.us/j/894925884137
pwd=rwlUP4adACNTKaIEjYjFwPhkHag337
b.1; Maira Alexandra Rivas Burgos

10:00 pmg experiencia usuaria; oficina
peg tercer piso; Cristian Alexis Aravena
Lobos

11:30 Seguimiento Ciencia de datos 2025
PRO_CienDatCMMN_E_2025; Reunidn de
Microsoft Teams; Roberto Enrique
Medina Carrasco

22 23

11:00 Seguimiento Ciencia de datos 2025
PRO_CienDatCMN_6_2025 ; Reunidn de
Microsoft Teams; Roberto Enrique
Medina Carrasco

29 30

11:00 Seguimiento Ciencia de datos 2025
PRO_CienDatCMMN_6_2025;: Reunidn de
Microsoft Teams; Roberto Enrique
Medina Carrasco

MIERCOLES

3

10:00 Dashboard Inventario de
biblioteca;
https://us05web.zoom.us/j/870583133077
pwd=DapcQGI1D2VEbnPgbvTnxpQaghs
Seq.1; Ximena Lorena Alcavil Meculpan

24

10:00 Revision Pruebas UAT - SERPAT
Ciencia de Datos 2025; Reunion de
Microsoft Teams; Eduardo Padilla

12:00 Reunidn de coordinacion | Datos
fondo rezago; Zoom; Natalia sabel
Severino Hernandez

1 de oct.

VIERMES
4 5

Reporte mensual rezago: agosto; Zoo
900 Reuniones con STCMN (5] | Tema:
Oficio CGR NES4140/2025; zoom;
Fernanda Arriaza
15:00 Reunidn: revisar Excel para dreas |
Tema: Oficio CGR N°ES4140,/2025; Zoom..,
16:00 RV: Resolver Dudas Sprint 1 -
SERPAT Ciencia de Datos 2025: Reunidn...

11 12

16:00 Ciencia de Datos: guidn videa;
Maira Alexandra Rivas Burgos

11:00 Sprint review 1
PRO_CienDatCMM_E_2025 ; Reunidn de
Microsoft Teams; Roberto Enrique
Medina Carrasco

con STCMN (5] | Tema:
40, zoom; Mancy

Lizama Fuentes

2 3

10:00 Reunidn; zoom ; Nicole del Pilar

Reporte mensual rezage
Hernandez Poblete
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~ En esta reunisn (6)

@ Maira(No comprobado)

Dina Carol Letelier Asis (No comprobado)
Nicole Hernandez (No comprobad)

Rigoberto Bravo

Roberto Medina (No comprobado)
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K Reunion de Microsoft Teams

= nd
& v B © B - | W, % .
Sepsmr  Crat  Gente  Pticpar Reacconar  Vista  Més Gimaa  Miobono  Comparte
v ® WhatsApp % | @ Calendario- eliasfigueros X | Mercado Publico - Laplat- X k¥ Convenio Marco X | & Reunién de Microsoft @ X | & Nueva pestaiia x |+ = a X
€ 5 C % mercadopublico.cl/Home Qa x 0O L@

ChileCompra  Mercado Publico  Capacitacién  Centro de Ayuda BEEC

arco Pagode Actedtacion —

¢Olvidaste tu contrasefia?

‘ lMerCaaoPﬂbllco Economia Circular

Encuentra hasta 4430 oportunidades de negocio en todo Chile

Q

Explorar todas las licitaciones

Ordenes de compra Compra Agil Contratos Consultas al mercado Grandes compras Trato directo Proveedores

Compradores

www.mercadopublico.cl/TiendaHome/

EGS FIGUEROA GPD (No-comprbado) [ D) i Mercado .. ono..  @%eliasiigue.. () teamsmic
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Actividad Agosto | Septiembre Octubre  Noviembre

Reunidn con jefaturas de areas de soporte
Reunién de
coordinacion (Inicio)

Reunion con jefaturas de reas técnicas

Areas de soporte: revision de listado de ingresos abiertos en
GEDOC del area correspondiente y cierre de ingresos en
sistema; reasignar profesional segln corresponda

Revision de ingresos
abiertos en el
sistema; cierre de
ingresos cuya
tramitacion se
encuentre finalizada

Areas técnicas: revision de listado de ingresos abiertos en
GEDOC del area correspondiente y cierre de ingresos en
sistema; reasignar profesional segiin corresponda

Gestionar reunion con areas téenicas y de soporte

Reunion de

seguimiento Reunidn con jefaturas de areas técnicas y de soporte:
definir estrategia a seguir para culminar la tramitacion de
los ingresos abiertos en GEDOC

Finalizar tramitacion
de ingresos abiertos
&n el GEDOC del

Pendiente segiin estrategia a definir (ver punto anterior); el
plazo de ejecucion podria ser superior a 2 meses.
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@ atemuaniase B9~ O - o G

arctio Inio niemse Tran  Diposede dipgna  FSmus:  Dos Ao VISR Adwdtmar  Ajuds  Acohat Do o
4 Gomw

b Do+

I o & A : o | [ Ainis Genert
% 5t k. Eman B Compiern
Copas fan * - o - -

smpoamaman

Tastorimcian pars rospeccnyie | acion g - ‘o Bapdas Far |

aesusur | Doina Monitn Faue: I ol e I draucarin Extnce

0 [ | nuersL

Fasasuno |vtarinsoze cazeniio prism Bt
TN e SEIA Compalls M
asasu simana vnlansela Ramives A tar oo avzrve v dagién o

Pt

eosesunne waria Sazarin Eardrn rema " o R 0220 o ey e

s cetra Caudia Tales isitrass ukaloaica e e i rsspite
odesucestn tugo Cusedo Carin Wender. Zegicn Metrog o o Caicere

wutorizaeian pors prospeccisn o
Fadnucacin

|autarizacien para secspeccica
Mrin Carolinn Chen Santhe__|escmne,

utarisauidn pars peospeccin s

8& 4 — n ro ﬁ

Participantes Compartir Informacién de la reunion  Aplicaciones Grabar Abandonar




Servicio Nacional

co
del Patrimonio

NSEJO DE
ONUMENTOS

NACIONALES DE CHILE
Cultural
: le las

Culturas, las Artes

y el Patrimonio
m Seguimiento Ciencia de datos 2025 PRO_CienDatCMMN_6_2025 = a X
O ® 2914 A & - © @\ - B .

Chat Gente  Participar Reaccionar  Vista Més Camara Micréfono Comparte

@ Grabacién y transcripcién X

Iniciado por Roberto Medina. Al asistir 3 esta
reunién, aceptas que se te incluya. Directiva de
privacidad

Pai Barma Martinez (No comprobado)

Eduardo Padilla (No comprobado)

zoom
Workplace UM Pantalla de Juan Manuel Vega

A~
pe. Vi

Li A

L |7l " Bellonc detorma= 4 Busear

WE" G 7 Comoma oo 8 Reenplc +
S e | S
oo £acin

mariana.vidang... B

r Paola Grend Ramina Estroz. M

A Dhecte et
i
T Gomratr s St
st

Todos
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Curso. Versién 2025

Induccion al Proceso de Gestion de
Riesgos
Sistema de Gestién de Calidad

o
L]

Unidad de Control de Gestion
menta de Planificacién y Control de Gestién
ivision de Planific ¥ Presupuesto

Departat
Di

So iQui

Enviar

Haga e para.

Capacitacién de Riesgos

Chatear con Al Companion

Al Companion puede responder a sus preguntas
sobre esta reunién y mucho més.

Nueve chat

Patricio Garcia 14:05

Hola, buenas tardes.
Por aca Patricio Garcia, Gestion
de la Informacion -CMN

Gloria Nufiez 14:05

buenas tardes, Gloria Paz Nufiez,
Gestidn de la Informacién,
Consejo de Monumentos

Nacionales

én puede ver sus mensajes? La grabacién esté habilitada

Guillermo Castillo 14

mensaje a todos
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Hi Seguimiento Ciencia de datos 2025 PRO_CienDatCMN_6_2025
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Bl Revision Pruebas UAT - SERPAT Ciencia de Datos 2025

P & & © B -

Separar Chat  Gente Particpar Reaccionar  Vista Més Cémara Micréfono  Comparte

[ B sevencrio Gmurm o x | o Y atf 1 =
G @l TR ultural : pdf r 1 ¥ I
Yoo Dbuar v @ || A | ab | Preginule s Copiot -+ B3 e DB D i

Rigoberto Bravo (No comprobado)

~

O @ o328

2 Especificacién de las Pruebas

2.1 Tramites

itales - Integracién y modificacién indicadores.

Para realitne 5 Broehas sé debe ingresar al Sguiente link, Seteeeionands 1a pigina
Trarnites digitales:

(/30D powerbi.com/Rroups/’
heh7ass

2033-4373.b0%.

eacidn de los jsan se hi M de pawe
abteniendo 3 toblas  distitas  SoletudTramites,  SelicitugTramitessitio
SolicitudTramitelnvestigadores.

Bl modelo de datos utl vista T
s devechas de autee i, Mok
e e maneeil parde se copiaga, reproduion, dnanibusta, WD 3 publcar, despiegas anuntado o

e iguna manera o por ingin medis, wehiyenda, mis o0 Bmitada a, medios ectionien,
e Totocopiada, de grabacidn o de cuaguier cua indele, sin o e previo pie #1610 de

2nvision

| 2 comentarios |

Do & 'SERPAT_SEIA_Sectorial_agosto DEF v

Autoguardado

Archivo Inicio Insertar Trazo Disposicién de pAgina  Formulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat

X conar Ol A o | [Eawares) = B B B B W E M - Ay

[
Rellena -

[ copiar  ~
T u-lEeo-A- o — .9 <o g | Formato Darformato Estlosde | Insertar Himinar Formato Ordenary
< Copiarformato S M $0 % 9 BB el como ol celda- - - - © Bomarv filtar
Portapapeles ) Fuente 5 Alineacion ] Himero El Esilos Celdas Edicién -
13 M : fiv | Generales al reporte:

(1) Acordea la postulacion, enla columna "Ingresos efectivos (B)" solo se incluyen los ingresos 2025 con el tipo de tramite:
+  Asignacion de tenencia, depésitos y préstamos de colecciones (MA y MPA)

D E F

i de
Tramites s CargaTotal Trémites o
Saldo  tramites por

pendientes de Trémites Finalizados
persona

(A) (A+B)=(C)
Generales al reporte:
(1) Acorde a la postulacion, enla columna 'Ingresos efeciivos (B)" solo se incluyen [0s ingresos 2025 con et Il ek
+Asignacion de tenencia, depésitos y préstamas de colecciones (MAy MPA)
«Autorizacién para intervencién en Monumentos Histéricos
+Autorizacién para intervencién en Santuarios de la Naturaleza
«Autorizacién para intervencion en Zonas Tipicas o Pintorescas
+Autorizacién para prospeccion y/o excavacion arqueologica
+Autorizacion para prospeccion y/o excavacion paleontologica
*Denuncia de hallazgo arqueol6gico o paleontolégico (Articulo 26)
Marzo 1.669 450 2119 402 1717 296 *Denuncia por Dafio o Infraccién a Monumento Nacional
+Evaluacion ambiental
o “Informes

(2) Asimismo, se aplica el criterio anterior para los oficios emitidos reportados enla columna "Trémites Final !
Se considera el nimero de oficios emitidos, los que no necesariamente resuelven el trmite, sino que puederEEMEELH s o solicitar mayores antes

oficios podiian no solo responder a ingresos del afio 2024 0 2025 sino que también pudiesen estar asociadd 3

Cabe sefialar que, un ingreso puede tener varios oficios asociados o un oficio puede vincularse a varios ingrd c bs emitidos variara depend

analizando todos los oficios emitidos o inicamente aquellos asociados a ingresos de fechas especiicas. Est abilizando los mismos ofici
3 diferencia en la relacion entre oficios e ingresos influye en el total reportado segin el enfoque del andlisis.

(3) En la columna "Resolucién promedio de tramites por persona efectiva (E)" se identifica al nimero de profdies w—ry hnados los ingresos del me

Documental (GEDOC); por tanto, la cantidad de personas podria variar mensualmente.

(4) La informacion reportada se obtiene desde el Gestor Documental (GEDOC), a fravés del reporte de requerimientos.

(5) Aspectos a considerar: a) el GEDOC es un sistema dindmico, los datos asociados a los ingresos efe:myos, tramites finalizados y saldo varian cunstantemente (por eje
ntenimiantn v Ia imnlemantarian de mmm: v

B - ——a—t 120%

reasianacinnes de innracns entre 1 nidades tarnicas a nie mas de in oficia se vineiia 2 1N inareen)- hl acts an nraresn ol ma

< > = Eecuci6n gastos + HE]

)

Listo T Accesibilidad: es necesario investi
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Consejo de Mon... Rocio Barriento...

sejo de Monumentos Nad Racio Barrientos_Arqueologia
A utoguardzds @G F T 20050926 Avances CGR ES4140 - Guardado £ Buscar
Archive Iniio nseriar Trazo Disposicion depdgina  Formulss Datos Revisar Vista  Automatzar  Ayuda  Acrebat
B | B : &
Organizer Cambiar

€ Celdade enfoque todo ventenas <

Vista de hoja Vistas e liora Mastrar Zoom Wacras

1N

X v/ fu~ Seestan revisando los que no han sido asignados: se solicitara la alas dreas que Los al oficio de respuesta se cerraras

Sobre declaratorias, hay ingresos que no

B
OFICIO CGR N°E94140/2025

ViEtnes 20092000 s e e e e A S
1. Jorge Placencia Jimenez 7. Paola Seguel Cid 13. John Bravo Espinola

2. Nancy Lizama Fuentes 8. Karina Aliaga Duran 14. Alexis Caro Fuentes

3.Rocio Barrientos Romero 9. Fernanda Arriaza ) ) 15 Mariano Gonzalez Catalan

4. Carolina Lira Lejeune 10.Elena 16. Maira Alexandra Rivas Burgos
5. Alejandro Cornejo 11.Paula Callejas Rojas 17. Natalia Severino Hernandez
6. Fernanda Castro Yanez 12, Catalina Asenjo Veliz 18, Carola Alvarez Jerez

Patrimonio Arqueoldgico Se hizo una revisién general; hay de todo, probablemente Se solicita orientacion del area Juridica sobre como
hay cosas que reasignar de profesionales queya noestan abordar los ingresos asociados a denuncias del periodo
enla STCMN. 2016-2021.

Le las denuncias, la periodo 2022

2024 no fue muy buena. Ver forma de cémo abordarlas.

Area Regional Se estan revisando los que no han sido asignados; se
solicitara la reasignacian a las dreas que pondar

Los que identifican al oficio de respuesta se cerraran.
Sobre hayingresos que no

Coordinacién General
Administraciony Finanzas
EducacionyDifusion

Gestion de a Informacién
Sestonde o nformacion

Secretario Técnico
Planificaciony Control de Gestidn Se solicitd a GINFO un PowerBi con el registro de ingreses




