
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

FUNCIONES DE CONVENIO. 
  

 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 
ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. 
El uso de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  

 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de 
todos los activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o 
digitales, siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio 
de sus funciones.  

 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos 
asignados: trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  
 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la 

SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del 
patrimonio paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  
 Realizar Cometidos funcionarios.  
 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas 

disponibles.  
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RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 
Estudios de 3 casos GEDOC y, elaboración y envío a revisión y firma 2 
borradores de oficios: 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 6089-2025. Remite Informe de Caracterización 
Paleontológica del proyecto “DIA Rio San Pedro”, ubicado en la comuna de Los 
Lagos, región de Los Ríos. Pasó por Comisión el 11.09.2025. Borrador de 
oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 5294-2025. Ord. N° 2296 del Consejo de Defensa 
del Estado. solicita información del proyecto de piscicultura “Río San Pedro”, en la 
localidad Los Ciruelos, comuna de Los Lagos, Región de Los Ríos. Pasó por 
Comisión el 11.09.2025. Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 6964-2025. Documentos asociados al Cuestionario 
de Antecedentes de Instituciones Depositarias, remitidos por la encargada del 
Laboratorio de Conservación y Documentación de Colecciones de la Patagonia de la 
Universidad Austral de Chile. Para evaluación de antecedentes remitidos y 
gestionar la asignación de tenencia de un material paleontológico salvatado en 
localidad de Chaqueihua. Pasó por Comisión el 30.09.2025. Borrador de 
oficio en preparación. 
 

- Borrador Oficio CMN N° 5881-2025. Informe de monitoreo paleontólogo, el 
Proyecto Mejoramiento Ruta Nahuelbuta, ubicado en la región del Biobío y de La 
Araucanía, de julio 2025. Borrador de oficio enviado a revisión y firma el 
23.09.2025. 
 

- Borrador Oficio CMN N° 6056-2025. Remite informe de monitoreo 
paleontológico del Proyecto Los Arrayanes II, ubicado en la comuna de Osorno. 
Borrador de oficio enviado a revisión y firma el 23.09.2025. 
 

Reuniones: 
 

- 01.09.2025 Reunión del proyecto Binacional con Argentina por Tráfico Ilícito. 
- 01.09.2025 Reunión con Konsejatu Chaftun Mapuche Williche Chilwe y OTP Chiloé. 

Por solicitud de exhibición de molares gonfoterios en Natri, Chiloé. 
- 01.09.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 03.09.2025 Reunión Unidad Paleontología. Documento SEA. 
- 04.09.2025 Reunión seguimiento casos Patrimonio Natural. 
- 04.09.2025 Reunión OTR Los Ríos. 
- 05.09.2025 Reunión con Fiscal de Los Ríos. Casos pendientes con RUC. 
- 08.09.2025 Reunión OTR Los Ríos.  



 

- 10.09.2025 Reunión PMG Riesgos Psicosociales CEAL SM’s Nacional. 
- 11.09.2025 Comisión Patrimonio Natural. 
- 15.09.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 15.09.2025 Reunión OTR Los Ríos y Directora Regional Serpat. 
- 17.09.2025 Reunión encargado Área Patrimonio Natural. 
- 22.09.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 23.09.2025 Reunión seguimiento casos Patrimonio Natural. 
- 24.09.2025 Reunión con Konsejatu Chaftun Mapuche Williche Chilwe y OTP Chiloé. 

Por avances en planificación exhibición de molares gonfoterios en Natri, Chiloé. 
- 24.09.2025 Reunión Unidad Paleontología.  
- 26.09.2025 Reunión OTR Los Ríos. 
- 26.09.2025 Reunión con Conservadora Área Patrimonio Natural. 
- 29.09.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 29.09.2025 Reunión con Konsejatu Chaftun Mapuche Williche Chilwe y OTP Chiloé. 

Por avances en planificación exhibición de molares gonfoterios en Natri, Chiloé. 
- 30.09.2025 Comisión Patrimonio Natural. 

 
Otros: 

- Informe de terreno a la ZT Isla Mancera 25.08.2025. 
- Revisión antecedentes de pre ingreso de ZT Isla Mancera. Corta de maleza y 

árboles en área de futura Feria Costumbrista provisoria. 
- Informe terreno Llancahue 14.07.2025. 
- Informe terreno Río Bueno 02.07.2025. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 
- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisiones 

Patrimonio Natural de septiembre 2025. 
- Cierre de 2 caso GEDOC (Ingreso CMN N° 4713-2025 y N° 4281-2025). 
- Generar y fotografías material en depósitos con colecciones paleontológicas para el 

proyecto Binacional con Argentina, en relación al tráfico ilícito de materiales 
arqueológicos y paleontológicos. Visita a Depósito Paleontológico Universidad 
Austral. 

- Declaración en BIDEMA PDI el 16.09.2025, en relación a Ingreso de Denuncia de 
daño Paleontológico en proyecto de piscicultura “DIA Río San Pedro”. 

- Curso Inteligencia Artificial Generativa: Fundamentos para la función pública de 
América Latina y el Caribe- Edición Chile. 

- Solicitud préstamo de réplica de Molar de Mamut al depósito LabPaleo Universidad 
Austral de Chile, para inauguración exposición el 24.10.2025 en sector Natri, 
comuna de Chonchi. 

- Preparación PPT de charla paleontológica inaugural en exposición el 24.10.2025 en 
sector Natri, comuna de Chonchi. 

- Preparación PPT para la Comisión de Patrimonio Natural del 11.09.2025, Ingreso 
CMN N° 6089-2025. 

- Revisión documento CRITERIO DE EVALUACIÓN EN EL SEIA: CARACTERIZACIÓN 
DEL COMPONENTE PATRIMONIO CULTURAL PALEONTOLÓGICO. 



 

- Revisión documentos Museo Castro y solicitud de información complementaria y 
solicitud de Ingreso a Oficina de Partes. Documentos asociados al Cuestionario de 
Antecedentes de Instituciones Depositarias.  

- Revisión documentos Laboratorio de Conservación y Documentación de Colecciones 
de la Patagonia de la Universidad Austral de Chile y solicitud de Ingreso a Oficina 
de Partes. Documentos asociados al Cuestionario de Antecedentes de Instituciones 
Depositarias.  

- Respuesta a consulta de Transparencia por información Caso Molares Gonfoterio 
Natri Bajo, Chiloé. 

- Respuesta a consultas de Ingreso CMN 6089-2025.  
- Coordinación actividad para niños en exposición Molares Gonfoterios Natri, Chiloé, 

en colaboración con OTP Chiloé.  
- Colaboración con Dirección Regional con Seminario Patrimonial en carpa Cecs. 
- Encuentro de Humedales Fundación Plantae. 
- Jornada de Capacitación de Unidad de Género 2025 de la Dirección Regional. 

 

Nombre superior jerárquico  

Firma  
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