
 

 
 

 

SANTIAGO, 03 de Noviembre de 2025   MES: OCTUBRE 
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INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUGAR DESEMPEÑO: Huérfanos 770, Santiago 

DESCRIPCION TAREAS REALIZADAS: 
 

 Coordinación de página web del hito patrimonial Noche de Museos:  
 

Elaboración de insumos que se alojan en la web 
Coordinación con áreas afines  
Elaboración de formulario de inscripción y reporte 
Vinculación y trabajo conjunto con Unidad de Gestión de Proyectos 
Tecnológicos 

 

 Coordinación del equipo de revisión, edición de actividades y llamados a 
organizaciones en el marco de Noche de Museos 2025 

 

 Administración del correo del hito patrimonial Noche de Museos 2025: 
Consultas desde la ciudadanía 
Recuperación de cuentas para acceder a la web de Noche de Museos 
Creación de nuevas cuentas solicitadas por museos y espacios culturales 

 

 Apoyo en la creación de mailing. Redacción y revisión del contenido de los mailings 
de acuerdo a cada fase del hito patrimonial.  

 
 Envío de mailing. Envío de piezas informativas a las bases de datos 

correspondientes, para informar de las diversas fases del hito patrimonial.  
 

 Elaboración de formularios. Se diseñaron y habilitaron formularios digitales para la 
gestión de diferentes procesos y obtención de información, entre ellos: Talleres de 
cocreación, Iluminación de museos a nivel nacional, Solicitud de intérpretes en 
lengua de señas. 

 
 
 
 

 

NOMBRE:   María Angélica Molina Romero  
 
 FIRMA:                                                                                                                   
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  Apoyo en la elaboración del instructivo de conteo. Redacción y revisión del 
instructivo de conteo para la Noche de Museos, detallando los pasos e indicaciones 
conforme a los requerimientos establecidos en la plataforma. 

 

 Reunión de capacitación conteo Noche de Museos. Instancia online con museos, 
espacios culturales y coordinaciones regionales de conteo, donde se les informó de 
la implementación del formulario de reporte en la página web del evento. 

 

 Reuniones con equipos: Equipo de desarrollo de la página web Noche de Museos, 
Coordinación regional, Civis y Tuchs. 

 

 Apoyo en el proceso de reporte de visitas a museos y espacios culturales en el marco 
de Noche de Museos.  

 
 Documento de alcance Día de los Patrimonios en verano. Elaboración del documento 

detallando la solicitud de nuevas funcionalidades para el desarrollo de la web. 
 
 

NOMBRE SUPERIOR JERÁRQUICO: Valentina Orellana 
 
 
 

FIRMA:                       
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