
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

FUNCIONES DE CONVENIO. 
  

 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 
ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. 
El uso de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  

 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de 
todos los activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o 
digitales, siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio 
de sus funciones.  

 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos 
asignados: trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  
 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la 

SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del 
patrimonio paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  
 Realizar Cometidos funcionarios.  
 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas 

disponibles.  
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Nombre: Viviana Lobos Álvarez Firma: 
  

RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 
Revisión de 2 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de 
inversión: 
 

- Adenda DIA Proyecto Village Frutillar: Equipamiento Comercial y Servicio. Oficio 
pendiente por PADESU. 

- Adenda DIA Proyecto Inmobiliario Portal del Sur. Oficio pendiente por PADESU. 
 
Análisis y estudio de 6 casos GEDOC y, elaboración y envío a revisión y firma 1 
borrador de oficio: 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7024-2025. Remite complemento de informe final 
sobre excavación paleontológica en la comuna de Calama solicitados mediante Ord. 
CMN N° 3325/2024 y solicita renovación del permiso paleontológico. Vertebrados 
Mesozoicos de la comuna de Calama  Pasó por Comisión el 30.10.2025. 
Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7209-2025. Remite respuesta del Cuestionario 
Antecedentes de Instituciones Depositarias de una institución con colección 
paleontológica, Museo Municipal de Castro de material paleontológico salvatado en 
localidad de Natri, comuna de Chonchi el año 2000. Pasó por Comisión el 
09.10.2025. Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7275-2025. Denuncia por daños en MN con 
categorías Santuario de la Naturaleza en donde fue(ron) dañado(s) Yacimiento 
Paleontológico en Playa Pelluhuín, Pelluco, P. Montt en Puerto Montt, Región de 
Los Lagos. Caso en evaluación para realizar visita a terreno. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7368-2025. Remite respuesta a las observaciones 
formuladas en el Ord. N° 05344-2025 CMN, referente a obras relacionadas a 
labores de excavación y/o movimientos de tierra en áreas donde se realizaron los 
hallazgos paleontológicos, información del estado de avance de las obras, kmz de 
las obras y listado de obras pendientes, en relación a lo requerido en Ord. CMN N° 
3073 del 17.06.2025 del proyecto de piscicultura “DIA Río San Pedro”, empresa 
Salmones Antártica S.A., aprobado mediante la Resolución de Calificación 
Ambiental (RCA) N° 30 del 04.03.2008, comuna de Los Lagos, Región de Los Ríos. 
Pasó por Comisión el 30.10.2025. Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7760-2025. Remite Ord. N° 1384 de la Dirección de 
Vialidad. Remite Línea base paleontológica en relación al Proyecto “Conservación 
por obras de emergencia ruta N-479 km 0,0 al km 16,44, Comuna de Coihueco, 
Provincia de Punilla, Región de Ñuble”. Pasó por Comisión el 30.10.2025. 



 

Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 7761-2025. Remite antecedentes en respuesta al 
Ord. CMN N° 5744-2025 en relación a hallazgos paleontológicos reportados en 
playa Pichicolo, comuna de Hualaihué, Región de Los Lagos. Pasó por Comisión 
el 30.10.2025. Borrador de oficio en preparación. 

 
- Borrador Oficio CMN N° 6089-2025. Remite Informe de Caracterización 

Paleontológica del proyecto “DIA Rio San Pedro”, ubicado en la comuna de Los 
Lagos, región de Los Rios. Borrador de oficio enviado a revisión y firma el 
10.10.2025. Oficio Ord. CMN N° 6033 del 27.10.2025, despachado por 
Oficina de Partes el 28.10.2025. 
 

Reuniones: 
 

- 01.10.2025 Reunión CdA DR Los Ríos resultados CEAL-SM/SUSESO. 
- 01.10.2025 Reunión SERVIU por proyecto habitacional en sector Paillao. 
- 01.10.2025 Reunión con ST (S) Sr. Jorge Placencia, OTR-CMN Los Ríos y DR 

SERPAT Los Ríos. 
- 02.10.2025 Reunión seguimiento casos Patrimonio Natural (sin registro 

fotográfico). 
- 06.10.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 07.10.2025 Reunión con Conservadora Área Patrimonio Natural por Ingreso Museo 

Castro. 
- 14.10.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 14.10.2025 Reunión Proyecto Mejoramiento Parque Municipal La Unión. 
- 14.10.2025 Reunión con Arqueóloga OTP-CMN Chiloé. 
- 16.10.2025 Reunión de Lobby, Proyecto Edificio Vicente Pérez Rosales, Puerto 

Varas. 
- 16.10.2025 Reunión seguimiento casos Patrimonio Natura (sin registro fotográfico). 
- 16.10.2025 Reunión Daño Huellas Fósiles en SN Bosque Fósil de Punta Pelluco, con 

UACh Puerto Montt, Municipalidad Puerto Montt, MMA Los Lagos, Consejera Karen 
Moreno y comunidades algueras locales.  

- 20.10.2025 Reunión OTR-CMN Los Ríos. 
- 22.10.2025 Reunión con Konsejatu Chaftun Mapuche Williche Chilwe, OTP-CMN 

Chiloé, Fundación Wekimun, ONG CECPAN Chiloé. Por avances en planificación 
exhibición de molares gonfoterios en Natri, Chiloé. 

- 22.10.2025 Reunión Empresa Salmones Antártica S.A., proyecto DIA Río San 
Pedro. 

- 27.10.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 28.10.2025 Reunión Unidad Paleontología. Documento SEA y criterios de 

evaluación. 
- 29.10.2025 Reunión OTR-CMN Los Ríos. 
- 30.10.2025 Comisión Patrimonio Natural. 



 

- 30.10.2025 Reunión Empresa Salmones Antártica S.A., proyecto DIA Río San Pedro 
(sin registro, envío de informe fue previo a la reunión). 
 

Otros: 
- Cometido Funcionario a localidad Natri, comuna de Chonchi, Región de Los Lagos. 

23 al 24.10.2025. 
- Incorporación de acuerdos de Casos en Comisiones Pat. Nat. a GEDOC de octubre 

2025. 
- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisiones 

Patrimonio Natural de octubre 2025. 
- Cierre de 11 casos GEDOC (Ingreso CMN N° 1897-2025; 2761-2025; 4540-2025; 

3071-2025; 5294-2025; 4401-2025; 1693-2025; 7124-2025; 1453-2025; 5881-
2025; 6089-2025). 

- Curso Inteligencia Artificial Generativa: Fundamentos para la función pública de 
América Latina y el Caribe- Edición Chile. 

- Recepción Incautación Aduana de Osorno para peritajes. 06.10.2025 
- Revisión de Admisibilidad Ingreso CMN N° 7275-2025. 15.10.2025. 
- Retiro en LabPaleo UACh préstamo de réplica de Molar de Mamut y Mastodonte, 

para inauguración exposición el 24.10.2025 en sector Natri, comuna de Chonchi. 
21.10.2025 

- Preparación PPT de charla paleontológica inaugural en exposición el 24.10.2025 en 
sector Natri, comuna de Chonchi. 

- Preparación actividad para niños en exposición Molares Gonfoterios Natri, Chiloé, 
en colaboración con OTP Chiloé.  

- Preparación Foro Panel Visor Paleontológico y Protocolo ante hallazgos no 
previstos. 

- Revisión documento CRITERIO DE EVALUACIÓN EN EL SEIA: CARACTERIZACIÓN 
DEL COMPONENTE PATRIMONIO CULTURAL PALEONTOLÓGICO. 

- Respuesta a consultas de Ingreso CMN 6089-2025.  
- Colaboración con Dirección Regional con Seminario Patrimonial en carpa 

Cecs.02.102025. 
- Solicitar y coordinar ingresos de usuarios a Oficina de Partes CMN. 
- Propuesta medidas CdA CEAL-SM/SUSESO. 
- Reunión DR Los Ríos, entrega de resultados CEAL-SM/SUSESO. 17.10.2025. 
- Taller avanzado equidad de género en Santuario de la Naturaleza Sitio Ramsar, 

CONAF. 09.10.2025 
- Capacitación Protocolo VALS Dirección Regional SERPAT Los Ríos. 20.10.2025. 

Nombre superior jerárquico Claudia Jimenez Caballero 

Firma  
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