
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 
FUNCIONES DE CONVENIO. 

  
 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 

ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. El uso 

de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  
 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de todos los 

activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o digitales, 

siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio de sus 

funciones.  
 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos asignados: 

trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  

 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del patrimonio 

paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  

 Realizar Cometidos funcionarios.  

 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas disponibles.  
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RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 

Revisión de 3 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de inversión: 

 
- DIA Planta de Tratamiento de Aguas Servidas Puerto Montt. Oficio CMN N° 6593 del 

20.11.2025. 
- DIA Mejoramiento Planta de RILES por medio de un sistema biológico de Watt’s con 

descarga a Canal, Planta Linares. Oficio CMN N° 6579 del 20.11.2025. 

- Adenda DIA Nuevo Desarrollo inmobiliario Bahía Coique. Oficio CMN N° 6858 del 
27.11.2025. 

 
Análisis y estudio de 4 casos GEDOC y, elaboración y envío a revisión y firma 2 

borradores de oficios: 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 8130-2025. Excavación paleontológica Proyecto Inversión 

SEIA DIA Río San Pedro -1900 Katherine Estefanía Cisterna Concha Región de Los Ríos. 
Pasó por Comisión el 18.11.2025. Borrador de oficio en preparación. 

 
- Revisión Ingreso CMN N° 8187-2025. Remite antecedentes en respuesta a 

observaciones del Ord. CMN N° 6033-2025. Permiso de Excavación Paleontológica del 

proyecto Piscicultura Río San Pedro, emplazado en la comuna de Los Lagos, Región de Los 
Ríos. Pasó por Comisión el 18.11.2025. Borrador de oficio en preparación. 

 
- Revisión Ingreso CMN N° 8335-2025. Remite antecedentes complementarios al 

Ingreso CMN N° 8187-2025. Permiso de Excavación Paleontológica del proyecto Piscicultura 
Río San Pedro, emplazado en la comuna de Los Lagos, Región de Los Ríos. Pasó por 

Comisión el 18.11.2025. Borrador de oficio en preparación. 

 
- Revisión Ingreso CMN N° 8383-2025. Remite Ord. N° 786 del Consejo de Defensa del 

Estado. solicitando información respecto de la investigación Ruc N° 2500742496-8, dirigida 
por la Fiscalía Local de Valdivia. por la ejecución de obras del proyecto piscicultura “DIA Río 

San Pedro”, comuna de Los Lagos. Pasó por Comisión el 27.12.2025. Borrador de 

oficio en preparación. 
 

- Borrador Oficio CMN N° 6964-2025. Documentos asociados al Cuestionario de 
Antecedentes de Instituciones Depositarias, remitidos por la encargada del Laboratorio de 

Conservación y Documentación de Colecciones de la Patagonia de la Universidad Austral de 

Chile. Son para evaluación de antecedentes remitidos y gestionar la asignación de tenencia 
de un material paleontológico salvatado en localidad de Chaqueihua. Borrador de oficio 

enviado a revisión y firma el 26.11.2025.  
 

- Borrador Oficio CMN N° 7209-2025. Remite respuesta del Cuestionario Antecedentes 
de Instituciones Depositarias de una institución con colección paleontológica, Museo 

Municipal de Castro de material paleontológico salvatado en localidad de Natri, comuna de 

Chonchi el año 2000. Borrador de oficio enviado a revisión y firma el 26.11.2025.  
 

 
 



 

 
Reuniones: 

- 06.11.2025 Reunión seguimiento casos Patrimonio Natural. 

- 06.11.2025 Reunión Unidad Paleontología. 
- 11.11.2025 Reunión de Lobby, Proyecto Inmobiliario Los Castaños. 

- 14.11.2025 Reunión propuesta MH Río San Pedro. 
- 17.11.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 

- 18.11.2025 Comisión Patrimonio Natural. 

- 19.11.2025 Reunión con Superintendencia de Medio Ambiente Nivel Central y Región de Los 
Ríos. 

- 19.11.2025 Reunión Unidad Paleontología. 
- 20.11.2025 Reunión con Julio Rojas, OTR-CMN Antofagasta. 

- 21.11.2025 Reunión OTR-CMN Los Ríos. 
- 24.11.2025 Reunión CdA DR resultados Macrozonal CEAL-SM/SUSESO. 

- 25.11.2025 Reunión OTR-CMN Los Ríos. 

- 26.11.2025 Reunión SERVIU por proyecto habitacional en sector Paillao. 
 

 
Otros: 

- Informe Cometido Funcionario a localidad Natri, comuna de Chonchi, Región de Los Lagos.  

- Incorporación de acuerdos de Casos en Comisiones Pat. Nat. a GEDOC de noviembre 2025. 
- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisiones Patrimonio Natural 

de noviembre de casos GEDOC. 
- Revisión oficio Ingreso CMN N° 3030-2025, Rapa Nui. 

- Coordinación visita a terreno Ingreso CMN N° 7275-2025. 
- Respuesta consultas Depósito del Laboratorio de Conservación y Documentación de 

Colecciones de la Patagonia de la Universidad Austral de Chile, sede Puerto Montt. 

- Respuestas a consultas a Arqueóloga OTR-CMN Biobío, por caso Ley del Lobby. 
- Respuesta a consulta por posible hallazgo paleontológico por OTP-CMN Chiloé. 

- Revisión video documental de Isla del Rey, Valdivia. Análisis paleontológico.  
- Revisión consultas Ingresos CMN N° 6394-2024; 6397-2025; 7336-2024; 7385-2024; 512-

2025; 213-2025; 786-2025 y Ord. CMN N° 4054-2024. 

- Revisión consulta Ingreso CMN N° 6183-2024 y Ord. CMN N° 6642-2024. 
- Visita a terreno a excavación arqueológica La Misión. Inspección arqueológica, 

paleontológica y arquitectónica por parte de la OTR-Los Ríos. 
- Preparación PPT relacionada a Ingresos CMN N° 8030-2025; 8187-2025 y 8383-2025. 

Casos proyecto de piscicultura “DIA Río San Pedro” para presentar en Comisión Pat. Nat. 

18.11.2025. 
- Preparación PPT de charla paleontológica para Ciclo de Charlas del 27 y 28.10.2025 100 

años CMN. OTR-CMN Los Ríos. 
- Ciclo de charlas a 100 años del CMN, 27 y 28.10.2025. OTR-CMN Los Ríos. 

- Curso Inteligencia Artificial Generativa: Fundamentos para la función pública de América 
Latina y el Caribe- Edición Chile. 

- Taller ISL a Dirección Regional SERPAT Los Ríos. 20.10.2025. Trabajo en Equipo.  

- Recopilación y generación de documentos para el traspaso de Honorario Permanente a 
Contrata a OTR-CMN Los Ríos, SERPAT. 

- Cierre Ingreso 6056-2025. 
- Envío casos para Comisiones Pat. Nat. Noviembre 2025. 



 

Nombre superior jerárquico Claudia Jimenez Caballero 

Firma  

 

 
 

valentina.romero
Rectángulo


