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INFORME DE ACTIVIDADES 
Mayo 2025 

 
Nombre y Apellidos: Juan Antonio Cáceres Chinchón 

Rut: 10.756.446‐2 
 
 

Objetivos: 

Apoyo técnico para la actualización de imágenes digitales de inscripciones de bienes raíces, 

comercio y minas por subinscripciones y tareas relacionadas. 

 
I. ACTIVIDADES PRIMERA PARTE 

 
 

1. ‐Preparación de espacio de trabajo, instalación de muebles y equipamiento tecnológico 

2. ‐Instalación de plataformas, softwares y herramientas técnicas 

3. ‐Inducción proceso de trabajo 
 

 
II. ACTIVIDADES SEGUNDA PARTE 

 
1. ‐Confección de planilla de trabajo “ORDINARI0_22032024_30042025” para período en 

curso. 

2. ‐Confección de Minuta de Solicitud de 76 volúmenes, correspondientes a solicitudes de 

reinscripciones del fondo de Conservadores de Antofagasta período 22‐03‐2024‐30‐04‐ 

2025. 

3. ‐Recepción conforme de 32 volúmenes correspondientes a solicitudes de reinscripciones 

del fondo de Conservadores de Antofagasta período 22‐03‐2024‐30‐04‐2025. 

4. ‐Pesquisa de 87 inscripciones, divididas en 21 inscripciones ya actualizadas en sistema 

documental , 59 inscripciones no identificadas en volumen y 7 inscripciones identificadas 

para proceso. 
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5. ‐Preparación de Hoja de Ruta para 7 inscripciones identificadas para proceso. 

6. ‐Captura de 52 imágenes. Control de calidad y creación de 7 archivos multipágina y 

actualización de datos en planilla. 

7. ‐Sellado y tratamiento de imágenes de archivo multipágina. Ajuste de peso y otros 

parámetros. 

8. ‐Actualización de planilla y elaboración de índices de carga. 

9. ‐Control de calidad y revisión en plataforma. 

10. ‐Redacción y envío de correo informativo con actualización de archivos multipágina. 

11. ‐Confección de Minuta de Reintegro de 47 volúmenes, correspondientes a solicitudes de 

reinscripciones del fondo de Conservadores de Antofagasta período 22‐03‐2024‐30‐04‐ 

2025. 

 

 

Gráfica Actividad Mayo 
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III. ACTIVIDADES TERCERA PARTE 

 
 

Cursos y talleres realizados durante el mes 

 

 Nueva Interfaz Plataforma de Bloqueo CyberDocs : Inducción 

Convocado por equipo de Coordinación de Desarrollo Tecnológico‐modalidad presencial‐

realizado el 23‐Mayo‐2025. 

 

 Introducción a la Museología: Curso 

Convocado por el Servicio Nacional del Patrimonio Cultural (SERPAT)‐modalidad 

online asincrónica‐iniciado el 29 de abril de 2025 y finalizado el 27 de mayo de 2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Juan Antonio Cáceres Chinchón 
Técnico Bibliotecólogo Documental 

Patricia Huenuqueo Canales 
Coordinadora Técnico Normativa 


