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INFORME DE ACTIVIDADES 
Marzo 2025 

 
Nombre y Apellidos: Juan Antonio Cáceres Chinchón 
Rut: 10.756.446‐2 

 
Objetivo: Apoyo técnico para la identificación, sistematización e inventario de 
archivos procedentes de la Convención Constitucional, en cualquier soporte, y 
en otras tareas relacionadas. 

 
 

I. : RESUMEN ESTADO DE AVANCE PROYECTO CONVENCIÓN 
CONSTITUCIONAL (CC) SOPORTE PAPEL 

I.I. : Cronografía inventario Convención Constitucional Soporte Papel 
 

 Inicio Proyecto Inventario: 08‐Abril‐2024 
 Término Proyecto Inventario: 10‐Octubre‐2024 

I.II. : Totales inspeccionados 
 

 67 cajas numeradas, desde la N°1 a la N°67. Correlativas desde la N°01 
hasta la N°66, la última caja denominada como S/N. 

I.III.: Tareas realizadas 

 Actualización y normalización de conceptos, corrección de estilo y 
estructura planilla. 

 

 Actualización insumo Glosario CC Definición Primaria de Conceptos. 
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I.IV.: Carta Gantt 
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II. : RESUMEN ESTADO DE AVANCE PROYECTO CONVENCIÓN 
CONSTITUCIONAL (CC) SOPORTE DISCO DURO (DD) 

II.I. : Cronografía inventario Convención Constitucional Soporte Discos Duros 
 

 Inicio Proyecto Inventario: 11‐Octubre‐2024 

 Término Proyecto Inventario: En ejecución 

II.II: Totales inspeccionados 
 

 12 discos duros, numerados desde el N°1 al N°13. Correlativos desde el 
N°01 hasta el N°6 y desde el N°8 hasta el N°13. Discos N°5, N°6, N°8 y 
N°9 se presentan vacíos. 

 

 Número total de registros inventariados Octubre‐2024/Marzo‐2025: 
10.399 registros (documentos) equivalentes a 0,22 TB 

 

 En ejecución revisión disco N°10 

II.III.: Tareas realizadas 

 Actualización y normalización de conceptos, corrección de estilo y 
estructura planilla. 

 

 Actualización insumo Glosario CC Definición Primaria de Conceptos. 
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II.IV.: Carta Gantt 

 



5 

 

 

 

 
III. : RESUMEN ESTADO DE AVANCE PROYECTO CONVENCIÓN 
CONSTITUCIONAL (CC) SOPORTE DISCO DURO 10 (DD10) MES DE MARZO 

III.I. : Cronografía inventario Convención Constitucional Soporte Discos 
Duros 

 

 Inicio DD10: 22‐Octubre‐2024 

 Término DD10: En ejecución 

III.II. : Totales inspeccionados Disco N°10 
 

 Espacio total DD10 en disco: 0,0119 TB 
 

 Preparación‐Inventario‐Descripción Disco Duro TOSHIBA DD10 (partes 
83‐84‐85‐86‐87‐88‐89‐90‐91‐92‐93). 

 

 Número total de registros (documentos) inventariados durante el mes 
de marzo : 919 equivalentes a 0,0019 TB 

 
III.III. : Tareas realizadas 

 Actualización y normalización de conceptos, corrección de estilo y 
estructura planilla. 

 

 Actualización insumo Glosario CC Definición Primaria de Conceptos. 
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III.IV. : Carta Gantt 

 

 

 
IV. : Anexo 

 
IV.I. : Cursos y talleres realizados durante el mes 

 

 Introducción a la Gestión de Colecciones Digitales: Taller 
Convocado por Equipo GLAM DCM Puerto RICO‐modalidad online‐ 
realizado el 14‐Marzo‐2025. 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

Juan Antonio Cáceres Chinchón 
Técnico Bibliotecólogo Documental 

 
 
 

 

Patricia Huenuqueo Canales 
Coordinadora Técnico Normativa 


