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Biblioteca y Centro de Documentacién MNBA

FUNCIONARIA

UNIDAD
CARGO Profesional de Apoyo
NOMBRE Anita Maria Moreno D.

JEFATURA DIRECTA | Alejandra Wolff

GESTION INFORMACION DOCUMENTAL

Organizacion fisica de documentos y libros que corresponden a colecciones
especiales: Alberto Pérez, Romera, Nemesio Antlnez, Jaime Soto A, Libros
de Artista, Coleccion de libros patrimoniales entre otros.

Movimiento y relocalizacién de estanterias para colecciones especiales:
Alberto Pérez, Libros de Artista

Revision y descarte de publicaciones seriadas y libros

Busqueda, revision y orden preliminar por afos de documentos
correspondiente al Archivo del Fondo MNBA e identificacion de nuevo
fondo: Consejo de BA

Orden de cajas que contienen documentos de archivos, limpieza de
documentos y categorizacidén tematica

Ingreso a planilla de memorias MNBA encontradas y descripcion tematica
de documentos

Catalogacion de libros, edicién de registros para completar o cambiar datos
Orden y almacenaje de catalogos de artistas

Finalizacion de ingresos y entrega de inventario y categorizacion de
coleccidn Biblioteca de Direccién

Coordinacidén de trabajos de voluntarios: Enac, UDP, UC (catalogos, planos,
registro de documentos, movimiento de estanterias, limpieza de
documentos)

Realizacién de sesidn de cierre de pasantia con

Jnstruccién en conservacion preventiva y limpieza mecanica a pasante

UDP y estudiante en practica UNIACC y voluntarios CEDOC

Descarte de material bibliografico en Aleph, para ser liberado al publico del
museo

Traslado de cajas que contienen catdlogos de exposiciones MNBA histéricos
al depdsito



APOYO PROFESIONAL LABORES CEDOC
e Atencidn de usuarios externos del Cedoc, apoyo en mesén en horas de

colaccioén

e Liberacién de estanterias de depdsito, revision de documentos y libros
e Pesquisa de libros Alberto Romeray A. Pérezy llevar a esta nterfas en depdsito
e Elaboracion de informe mensual de estadisticas
e Apoyo en diversas solicitudes desde la jefatura y encargatura de género
e Atencidén de donantes de textos y realizacion de documento Acta de

Recepcion
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Alejandra Wolff
Jefatura CEDOC
MNBA

Qééﬂ-él Maria Moreno

Profesional de Apoyo CEDOC
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