
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

FUNCIONES DE CONVENIO. 
  

 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 
ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. 
El uso de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  

 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de 
todos los activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o 
digitales, siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio 
de sus funciones.  

 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos 
asignados: trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  
 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la 

SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del 
patrimonio paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  
 Realizar Cometidos funcionarios.  
 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas 

disponibles.  
 

 

 

 

 

Santiago, 01 de ABRIL 2025.-  INFORME DE MARZO 2025 

 

Nombre: Viviana Lobos Álvarez Firma: 
  

RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 
Revisión de 16 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de 
inversión y del sector Energía: 
 

- Adenda Complementaria DIA Proyecto Ampliación Centro Bodega de 
Almacenamiento de Sustancias Peligrosas – IMOLOG. Oficio Ord. N° 1406-2025. 

- DIA Proyecto Extracción de Áridos Chaqueihua. Oficio Ord. N° 1408-2025. 
- Adenda Complementaria DIA Proyecto Parque Fotovoltaico Los Tambores. Oficio 

Ord. N° 1499-2025. 
- Adenda Complementaria DIA Proyecto Piscicultura San Pablo. Oficio Ord. N° 

1502-2025. 
- Adenda Complementaria EIA Parque Eólico Los Coihues. Oficio Ord. N° 1490-

2025. 
- DIA Proyecto Aumento de Producción Planta Acme Chle SpA. Oficio Pendiente 

por PADESU. 
- DIA Proyecto Edificio Vicente Pérez Rosales. Oficio Pendiente por PADESU. 
- Adenda DIA Proyecto Planta Elaboradora de Congelados de Pescados Lota. Oficio 

Pendiente por PADESU. 
- Adenda Complementaria DIA Proyecto Inmobiliario de Integración Social y 

Territorial D.S. N° 19 Condominio Los Arrayanes II. Oficio Pendiente por 
PADESU. 

- DIA Proyecto Nuevo Desarrollo Inmobiliario Bahía Coique. Oficio Ord. N° 1507-
2025. 

- Adenda Complementaria DIA Proyecto Sistema de Almacenamiento de Energía 
(SAE) Volcán Mentolat. Oficio Ord. N° 1506-2025. 

- DIA Proyecto Regularización Centro Logístico Puerto Madero. Oficio Pendiente 
por PADESU. 

- Adenda Complementaria DIA Proyecto FV Conde. Oficio Pendiente por PADESU. 
- Adenda DIA Proyecto Ampliación Pozo de Extracción de Áridos Cantera Quillén. 

Oficio Pendiente por PADESU. 
- DIA Proyecto Inmobiliario Portal del Sur. Oficio Pendiente por PADESU. 
- Adenda DIA Proyecto Sistema de Almacenamiento de Energía y Transmisión 

Chiliques. Oficio Pendiente por PADESU. 
 
 
Estudios de 4 casos GEDOC y elaboración de borradores de oficios: 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 1253-2025. Remite Informe Charla de inducción 
paleontológica, del proyecto Incorporación Nueva Planta de Quesos, Sector Los 
Tambores, del mes de enero 2025. Borrador de oficio en preparación. 
 
 



 

 
- Revisión Ingreso CMN N° 1343-2025. Informe parcial de frecuencia mensual 

del mes de enero, asociado al monitoreo paleontológico del Proyecto Mejoramiento 
Ruta Nahuelbuta, Región del Biobío y Araucanía. Borrador de oficio en 
preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 512-2025. Remite Informe de monitoreo 
paleontológicos permanente n°11 del proyecto "Ampliación en SE Ana María y 
Seccionamiento 2x220 kV Frontera - María Elena", Región de Antofagasta 
correspondientes al mes de diciembre de 2024. con el objetivo de cumplir con lo 
señalado en la RCA N°202302001170 aprobada para el Proyecto con fecha19 de 
octubre 2023.El proyecto se emplaza en la comuna de María Elena, en la Provincia 
de Tocopilla, Región de Antofagasta, específicamente 30 Km al norte de la 
localidad de María Elena. Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 786-2025. Complementa ingreso N° 512-2025, 
Informe de monitoreo paleontológicos permanente n°11, remitiendo Libro de obras 
del proyecto "Ampliación en SE Ana María y Seccionamiento 2x220 kV Frontera - 
María Elena", Región de Antofagasta. Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 513-2025. Remite informes de monitoreo 
paleontológicos permanente n°10 del proyecto "Ampliación en SE Ana María y 
Seccionamiento 2x220 kV Frontera - María Elena", Región de Antofagasta 
correspondientes al mes de noviembre de 2024.con el objetivo de cumplir con lo 
señalado en la RCA N°202302001170 aprobada para el Proyecto con fecha 19 de 
octubre 2023.El proyecto se emplaza en la comuna de María Elena, en la Provincia 
de Tocopilla, Región de Antofagasta, específicamente 30 Km al norte de la 
localidad de María Elena. Borrador de oficio en preparación. 
 

 
Reuniones: 
 

- 05.03.2025 Reunión Regional ANATRAP (sin registro fotográfico. Se adjunta acta 
asamblea). 

- 13.03.2025 Comisión Patrimonio Natural. 
- 17.03.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 18.03.2025 Reunión presentación Alumnos en práctica Patrimonio Natural. 
- 18.03.2025 Reunión Unidad Paleontología. 

 
Otros: 

- Informe de terreno Ingreso CMN N° 752 del 01.02.2024. 
- Normas de Intervención Paleontología ZT San Juan, Dalcahue, Región de Los 

Lagos. 
 



 

 
- Actualización Planilla Catastro de Normas de Intervención ZTs Paleontología.  
- Actividad SERPAT Conmemoración día de la Mujer en SECREA. 
- Apoyo a arqueóloga Valentina Gutiérrez por análisis y revisión de dos informes 

paleontológicos (Ingresos CMN N° 1209-2024) de proyectos SERVIU, en las 
comunas de Panguipulli y Valdivia, Región de Los Ríos. 

- Apoyo a arqueóloga Rosa Tureuna por análisis paleontológico del Proyecto 
Mejoramiento Plaza de Corral. 

- Actualización de proyectos en Tabla SEIA Interna Unidad Paleontología. 
- Actualización de proyectos en Tabla SEIA con PADESU. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 
- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisiones 

Patrimonio Natural de marzo 2025. 
 
 

Nombre superior jerárquico Claudia Jiménez Caballero 

Firma  
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