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INFORME DE ACTIVIDADES
Junio 2025

Nombre y Apellidos: Juan Antonio Caceres Chinchdn

Rut: [

Objetivos:
Apoyo técnico para la actualizacion de imdagenes digitales de inscripciones de bienes raices,

comercio y minas por subinscripciones y tareas relacionadas.

I. ACTIVIDADES PRIMERA PARTE

1.-Induccién nueva interfaz de plataforma de desbloqueo

2.-Informacién indice de Carga

3.-Reunidn tematica: actualizacién de marginales, gestion y procedimientos de servicio
entre otros puntos relacionados.

4.-Confeccidn de planilla de trabajo “ORDINARIO_22032024_30052025" para periodo en
curso.

5.-Solicitud de volumen N°33 del conservador de Arica, inscripcion N°60 para
procedimiento especial.

6.-Pesquisa y preparacion de Hoja de Ruta (HR) de inscripcion N°60 del conservador de
Arica.

7.- Pesquisa y preparacion de Hoja de Ruta (HR) de inscripciones miscelaneas.

8.- Pesquisa y preparacion de Hoja de Ruta (HR) de inscripciones Antofagasta (urgencias).
9.-Elaboracién de documento con procedimientos para nueva funcién “Actualizacion por
Estandarizacion de Calidad”. Conceptos primarios.

10.-Elaboracion de planilla de “Actualizacion por Estandarizacion de Calidad”.

11.-Captura de 185 imagenes correspondientes a inscripcion N°60 del conservador de Arica.
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12.- Captura de 55 imagenes correspondientes a inscripciones misceldneas.

13.- Captura de 158 imagenes correspondientes a inscripciones misceldneas.

14.-Sellado y tratamiento de imdagenes de multipaginas creadas de inscripciones
miscelaneas. Ajuste de peso y otros parametros.

15.-Actualizaciéon de planilla y elaboracién de indices de carga.

16.-Segundo control de calidad y revision en plataforma.

17.-Redaccion y envio de correo informativo con actualizacién de multipaginas.
18.-Confeccion de Minuta de Reintegro de 13 voliumenes, correspondientes a solicitudes de

reinscripciones de inscripciones misceldneas periodo 22-03-2024-30-05-2025.

Il. ACTIVIDADES SGUNDA PARTE

Cursos y talleres realizados durante el mes

e Introduccion a la Museologia: Curso (término)
Convocado por el Servicio Nacional del Patrimonio Cultural (SERPAT)-modalidad

online asincrénica-iniciado el 29 de abril de 2025 y finalizado el 27 de mayo de 2025

Juan Antonio Caceres Chinchén Natalia Rios Martinez
Técnico Bibliotecélogo Documental Coordinadora (S) Técnico Normativa
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