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INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS
| SANTIAGO, 01 de Julio 2025 | JUNIO 2025.-

Nombre: Maira Alexandra Rivas Burgos | Firma:

| Area de desempefio: Gestion de la Informacion

Descripcion de tareas Realizadas
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta segun formato sefialado.

1.

vhw

10.
11.
12.
13.

Entre el 1 y el 30 de junio realicé las siguientes actividades:

Participé en reuniones de coordinacion Oficio NCE74487 / 2025 de la CGR.
(02-06-2025) (09-06-2025) (16-02-2025) (23-06-2025)

Elaboré resumen de avance de areas en el contexto Oficio N°E74487 / 2025 de la
CGR.

Participé de presentacién Evaltic 2026. (03-06-2025)

Comencé con la formulacién de proyectos para proceso Evaltic.

Realicé entrega de indicadores y verificadores de Matriz de Riesgos correspondiente
al mes de mayo al area de Planificacion y Control de Gestion.

Realicé entrega de indicadores y verificadores de Indicadores de Gestion Interna
Serpat correspondiente al mes de mayo al area de Planificacién y Control de
Gestion.

Construi reporte de requerimientos del periodo 2024 - mayo 2025, para elaborar
propuesta de reporte del mes de mayo del Fondo Rezago.

Accedi directamente a la base de datos y realicé los cruces que consideré
necesarios para dar respuesta a solicitudes.

Realicé mejoras al informe de gestidn del area Patrimonio Natural.

Realicé pruebas UAT de Ciencia de Datos.

Participé en reuniéon de mejoras del sistema Gedoc. (10-06-2025)

Participé en reunién con Territorio por formulacion de proyectos Evaltic 2026.
Participé en reunion de coordinacién por inicio proceso Medicion de Satisfaccion
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14. Elaboré y entregué reporte a solicitud ingresada por Transparencia.

15. Elaboré una sistematizacion de los tipos de tramites presentes en mantenedor, en
discusiones/reuniones, en Ultimas resoluciones y circulares de la STCMN.

16. Reconstrui query para determinar rezagos asociados a Ultimo despacho antes de
los cierres de ingresos del Anexo 3.

17. Elaboré query para obtener datos sobre rezagos desde 2016 a 2024 en Power Bi.

18. Elaboré informe con andlisis de datos obtenidos sobre rezagos desde 2016 a 2024.

19. Modifiqué datos de ingresos en Gedoc segun ediciones de areas en el contexto de
Oficio N°E74487 / 2025 de la CGR.

Nombre superior jerarquico Gloria Paz Nufiez Rodriguez

Firma
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Calendario mensual:

LUNES

2 de jun.

iGn de coordinacion N-
o 87 / 2025 de la CG
Natalia Isabel Severino Hernandez

9

Reporte mensual rezago: mayo; Natalia Is
10:00 Reunién de coordinacion N
Oficia N°E74487 / 2025 de la CGR; Z
Natalia Isabel Severino Hernandez

16:00 Reunian: Levantamiento
informacién respecto de la “Solicitud in...

16

10:00 Reunidn de coordinacion N'6:
Oficio N°E74487 / 2025 de la CGR; Zoom;
Natalia Isabel Severino Hernandez

14:00 Reunién de Area; Piso -1; Gloria Paz
Nunez Rodriguez

:00 Reunian de coordinacian N
o 74487 / 2025 de la CGR; Z.

10:30 Cancelada: PMG experiencia
usuaria (propuesta por confimar); Glari..

12:00 Reunidn de Area ; Presencial ofici..

30
10:00 Reunién de coordinacion N°g:

Oficio N°E74487 / 2025 de la CGR; Zoom;
Natalia Isabel Severino Hernandez

7

Reportes semestrales a Comision Especia
Reporte mensual rezago: junio; Natalia Is;
10:00 Reunion Newtenberg; Oficina
Gestion de la Informacion, Piso -1
Huérfanas 1515 (Palacio Pereira); Gloria
Paz Nunez Rodriguez

MARTES

'us05web.zoom.us/j/8625821282.
lobHIa6awmXuDBxFzfI0EVD:

)0 Presentacion proceso EVALTIC 2026,
por plataforma zoom (link s enviara
prantamente) ; Octavio Juan Espinoza C...

10

10:00 Revisar tipo de tramites CMN;
Zoom; Nicole del Pilar Hernandez Pablete

17

10:00 Cancelada: Repriorizacién de
mejoras Gestory tipo de tramites; Zaom;
Nicole del Pilar Hernandez Poblete

16:00 Reportes de rezago y Contraloria ;
Dina Carol Letelier Asis

1dejul.

16:00 Levantamiento informacién
indicadores gestion interna; Patricio
Javier Garcia Bustos

VERIFICACION DE REUNIONES

MIERCOLES
4

16:00 Reunién CMN SUPER Mejora de
flujo de tramitacién y estados;
hittps://us04web.zoom,us/
wd=cUVsYlg

18

10:00 Reunién EVALTIC 2026; piso -1
GINFO; Patricia Grandy Tudela

11:00 cumple carol hernandez; Oficina
GINFO - Piso -1; Nicole del Pilar
Hernandez Poblete

JUEVES
5

4082347p
RZR1WnIRRXBLUTO
40845; Dina Carol Letelier

19

10:00 PMG - Medicién Satisfaccién de
Usuaria [MESUJ; Zoom; Nicole del Pilar
Hernandez Pablete

26
12:30 Traspaso de temas por vacaciones

Dina y otros temas; online ; Nicole del
Pilar Hernandez Poblete

3

CONSEJO DE

MONUMENTOS
NACIONALES DE CHILE

SABADO
7

Reporte mensual rezago: mayo; Natalia Isabel Severino Hernandez

10:30 analisis interno de Oficio N°E74487
/2025 de Ia CGR con resultados parciales
de las dreas; zoom; Gloria Paz Nunez
Rodriguez

20

4

5

Reportes semestrales a Comisién Especial Mixta de Presupuestos; Natalia Isabel Severino Hemandez
Reporte mensual rezago: junio; Natalia Isabel Severino Hemnandez
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% Rubén Candia % Dina Letelier Asis

Christian.Tapia X

erra Reyes " | % Elena Bahamondes % Christian Tapia ¥ Ximena Alcavil

% Consejo de Monumentos Nacionales
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Iniciar sesion = [

Reuni6n de coordinacion N°... - (3

Mariano 16:11
m Yo tardé 2 dias en revisar 330
Casos..

Consejo De Monumentos Nacionales 10:1

zalguien puede ayudar en
Padesu?

Marcela Becerra Reyes 10:15

SU, hay que ir uno a uno, yo
lo hago, pero el acta de esta
semana |a entrego la
proxima semana

Rubén Candia 10

@ la homologacién la tenemos
para los ingresos con mas de
un oficio

Sy {Quién puede ver sus mensajes?

nviar mensaje a todos

Iniciar sesion € ® Grabando  Vista = [ul

B Revisar tipo de tramites CMN -~ (3 X
(MA y
MPA):
Corresponde a ingreso de
informacién o solicitudes
por
parte de instituciones
piiblicas o privadas que
custodien
colecciones patrimoniales.
Por ejemplo: catalogos o
inventarios para realizar
asignacion de tenencia de
bienes patrimoniales, envio
de informacién de
infraestructura y/o manejo
de colecciones para
considerarse como
institucién depositaria,
solicitud de

Natalia Severino 11

CDBP

Centro de Documentacion de
Bienes Patrimoniales, SERPAT

o, Quién puede ver sus mensajes? La grabacion ests
® habilitada

Enviar mensaje a todos
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