
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 
Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 
 
Entre el 1 y el 30 de junio realicé las siguientes actividades:  
 

1. Participé en reuniones de coordinación Oficio NºE74487 / 2025 de la CGR.   
(02-06-2025) (09-06-2025) (16-02-2025) (23-06-2025) 

2. Elaboré resumen de avance de áreas en el contexto Oficio NºE74487 / 2025 de la 
CGR. 

3. Participé de presentación Evaltic 2026. (03-06-2025) 
4. Comencé con la formulación de proyectos para proceso Evaltic. 
5. Realicé entrega de indicadores y verificadores de Matriz de Riesgos correspondiente 

al mes de mayo al área de Planificación y Control de Gestión.  
6. Realicé entrega de indicadores y verificadores de Indicadores de Gestión Interna 

Serpat correspondiente al mes de mayo al área de Planificación y Control de 
Gestión.  

7. Construí reporte de requerimientos del periodo 2024 - mayo 2025, para elaborar 
propuesta de reporte del mes de mayo del Fondo Rezago. 

8. Accedí directamente a la base de datos y realicé los cruces que consideré 
necesarios para dar respuesta a solicitudes. 

9. Realicé mejoras al informe de gestión del área Patrimonio Natural. 
10. Realicé pruebas UAT de Ciencia de Datos. 
11. Participé en reunión de mejoras del sistema Gedoc. (10-06-2025) 
12. Participé en reunión con Territorio por formulación de proyectos Evaltic 2026. 
13. Participé en reunión de coordinación por inicio proceso Medición de Satisfacción 

SANTIAGO, 01 de Julio 2025  JUNIO 2025.- 
 

Nombre: Maira Alexandra Rivas Burgos Firma: 

  
  

 
Área de desempeño: Gestión de la Información  
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Usuaria (MESU). 
14. Elaboré y entregué reporte a solicitud ingresada por Transparencia.  
15. Elaboré una sistematización de los tipos de trámites presentes en mantenedor, en 

discusiones/reuniones, en últimas resoluciones y circulares de la STCMN. 
16. Reconstruí query para determinar rezagos asociados a último despacho antes de 

los cierres de ingresos del Anexo 3.  
17. Elaboré query para obtener datos sobre rezagos desde 2016 a 2024 en Power Bi. 
18. Elaboré informe con análisis de datos obtenidos sobre rezagos desde 2016 a 2024. 
19. Modifiqué datos de ingresos en Gedoc según ediciones de áreas en el contexto de 

Oficio NºE74487 / 2025 de la CGR. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nombre superior jerárquico  Gloria Paz Nuñez Rodriguez  
Firma 
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VERIFICACIÓN DE REUNIONES 
 

 
Calendario mensual: 
 

 
 



 

 
 

 



 

 


