
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 
FUNCIONES DE CONVENIO. 

  
 Utilizar el Gestor Documental (GEDOC) para realizar el seguimiento y gestión de los 

ingresos, manteniendo actualizada la bitácora y cerrando los casos oportunamente. El uso 

de GEDOC es obligatorio para todo el personal de la ST del CMN.  
 Al dejar de cumplir funciones para el CMN, el funcionario deberá hacer entrega de todos los 

activos de información que tenga en su poder, ya sean estos impresos o digitales, 

siguiendo las indicaciones emanadas desde la Secretaría Técnica.  

 Velar por la seguridad y confidencialidad de la información manejada en el ejercicio de sus 

funciones.  
 Utilizar las plataformas digitales disponibles para mejorar la gestión de los casos asignados: 

trámites digitales, REGMON y Repositorio Digital.  

 Cumplir con los procedimientos asociados a la Gestión Documental institucional.  

 Apoyo en gestión de consultas y trámites sectoriales del CMN sobre patrimonio 

paleontológico y Santuarios de la Naturaleza.  
 Evaluar el componente paleontológico por solicitud o encomendación del SEA o la SMA.  

 Apoyo en la difusión, conservación, registro o iniciativas de puesta en valor del patrimonio 

paleontológico, incluyendo iniciativas de difusión.  

 Apoyar en la gestión ante denuncias por daño a yacimientos paleontológicos.  

 Realizar Cometidos funcionarios.  

 Manejo de información institucional física, digital y utilización de plataformas disponibles.  
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Nombre: Viviana Lobos Álvarez Firma: 
  

RUT:16.957.670-k  

 

Área de desempeño: Patrimonio Natural Paleontología, OTR Los Ríos 
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ACTIVIDADES DEL MES. 
 

Revisión de 6 Proyectos SEIA y Pronunciamientos PADESU en proyectos de inversión: 

 
- Adenda Complementaria DIA Proyecto Planta de Astillas Bosques Los Lagos, Sector Chincui, 

Comuna de Puerto Montt. Oficio pendiente por PADESU. 
- Adenda DIA Proyecto Habitacional Bosques de Quiñenco. Oficio pendiente por PADESU. 

- Adenda DIA Proyecto Aumento de Capacidad Planta de Tratamiento de Aguas Servidas 

Coihueco. Oficio pendiente por PADESU. 
- Adenda Complementaria DIA Proyecto Ampliación del Pozo de Extracción de Áridos Cantera 

Quillén. Oficio Ord. N° 3095-2025. Oficio pendiente por PADESU. 
- EIA Concesión Ruta 5: Tramo Chillán? Collipulli. Oficio pendiente por PADESU. 

- Adenda Complementaria DIA Proyecto Modificación del Proyecto Inmobiliario Nahuén I. 
Oficio pendiente por PADESU. 

 

Estudios de 3 casos GEDOC y, elaboración y envío a revisión y firma 3 borradores de 
oficios: 

 
- Revisión Ingreso CMN N° 4281-2025. Informa el hallazgo paleontológico imprevisto 

durante la ejecución del proyecto DIA Río San Pedro, en el predio que se ubica a unos 12,7 

km. de distancia, al oriente de la ciudad de Los Lagos, por la ruta asfaltada T-39 en 
dirección a Panguipulli, en el sector Melefquén, Región de Los Ríos. Borrador de oficio en 

preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 4286-2025. Remite informe mensual correspondiente al mes 
de mayo 2025 de Charla de inducción paleontológica del proyecto "Incorporación Nueva 

Planta de Quesos, Sector Los Tambores", comuna de La Unión, Región de Los Ríos. 

Borrador de oficio en preparación. 
 

- Revisión Ingreso CMN N° 4401-2025. Remite informe de monitoreo paleontológico del 
Proyecto inmobiliario de integración social y territorial D.S. N°19 Condominio Los Arrayanes 

II, ubicado en la comuna de Osorno. Borrador de oficio en preparación. 

 
- Borrador Oficio CMN N° 3071-2025. Denuncia daños al patrimonio paleontológico en el 

Río San Pedro, donde se han comenzado las obras de la Piscicultura Salmones Antártica a 
la altura del Puente Los Ciruelos. Región de los Ríos, Comuna de Los Lagos. Oficio 1. 

ORD. N° 3073 despachado el 17.06.2025. Los otros oficios de este caso se 

encuentran en preparación post validación en Sesión CMN del 25.06.2025. 
 

- Borrador Oficio CMN N° 1916-2025. Solicita la extensión del permiso de prospección 
paleontológica vigente para el Proyecto Adecuación trazado del ducto agua de mar y obras 

complementarias Nueva Victoria (SQM), Región de Tarapacá. Ord. CMN N° 3004 del 
14.06.2025. 

 

- Borrador Oficio CMN N° 1662-2025. Excavación paleontológica Proyecto Investigación 
¿Late Pleistocene or early Holocene human migration into the Dry Puna of northern Chile? A 

reevaluation of early peopling sites of the Arica and Parinacota's highlands Paula Carolina 
Ugalde Vásquez Región de Arica y Parinacota. Borrador de oficio enviado a revisión y 



 

firma el 24.06.2025. 

 

Reuniones: 
 

- 02.06.2025 Reunión de planificación semanal Patrimonio Natural. 
- 02.06.2025 Reunión BIDEMA PDI, OTR CMN LOS RÍOS y Paleontóloga Pat. Nat. 

- 03.06.2025 Clases Magíster Paleontología. CITI 363: Normas, Leyes y procedimientos del 

patrimonio paleontológico (sin registro fotográfico). 
- 05.06.2025 Reunión seguimiento casos Pat. Nat. (sin registro fotográfico). 

- 06.06.2025 Clases Magíster Paleontología. CITI 363: Normas, Leyes y procedimientos del 
patrimonio paleontológico (sin registro fotográfico). 

- 06.06.2025 Reunión Coordinación proyecto Binacional con Argentina. Tráfico Ilícito. 

- 10.06.2025 Reunión con área jurídica CMN por Ingreso CMN N° 3071-2025. Denuncia de 
daño a fósiles del Río San Pedro.  

- 12.06.2025 Comisión Patrimonio Natural. 
- 23.06.2025 Reunión OTR Los Ríos. 

- 25.06.2025 Reunión con Empresas Pisicultura DIA Río San Pedro: Salmones Antártica S.A. y 

Empresa Constructora Taigha SpA. 
- 26.06.2025 Comisión Patrimonio Natural. 

- 30.06.2025 Reunión OTR Los Ríos. 
 

Otros: 
- Visita a terreno Ingreso CMN N° 3071-2025 el 04.06.2025. Denuncia daño a fósiles del Río 

San Pedro en conjunto con BIDEMA PDI.  

- Informe terreno Ingreso CMN N° 3071-2025. Denuncia daño a fósiles del Río San Pedro.  
- PPT Ingreso CMN N° 3071-2025 para presentación en Comisión de Patrimonio Natural 

12.06.2025. 
- Visita a terreno SN Llancahue en conjunto con Lisette López el 06.06.2025.  

- Evaluación a estudiante Magíster en Paleontología. 

- Envío de antecedentes paleontológicos para el Plan Regulador Comunal (PRC) Valdivia. 
- Stand OTR CMN Los Ríos en Delegación Presidencial. 

- Pauta trabajo de evaluación a Mg. En Paleontología UACH. 
- Reunión con Paleobotánica Ana M. Abarzúa por identificación de fósiles Río San Pedro. 

- Encargada de actualización de proyectos en Tabla SEIA Interna Unidad Paleontología. 
- Capacitación DGA DR Serpat Los Ríos. 

- Capacitación ISL a DR Serpat Los Ríos. 

- Encargada de actualización de proyectos en Tabla SEIA con PADESU. 
- Incorporación de acuerdos a GEDOC. 

- Incorporación de acuerdos y materias a Tablas Colaborativas Comisiones Patrimonio Natural 
de junio 2025. 

- Cierre de casos GEDOC. 

- Revisión de la primera evaluación a estudiantes del Mg. En paleontología UACH. 

Nombre superior jerárquico  

Firma 
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