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Nombre y Apellidos: Juan Antonio Caceres Chinchdén

Rut: IR

Objetivos:
Apoyo técnico para la actualizacion de imdagenes digitales de inscripciones de bienes raices,

comercio y minas por subinscripciones y tareas relacionadas.

I. ACTIVIDADES PRIMERA PARTE

1.-Preparacién, captura, sellado, control y tratamiento de imagen de volumen pendiente
N°443 del fondo de Antofagasta.

2.- Elaboracién de documento con procedimientos para nueva funcion “Actualizacion por
Estandarizacion de Calidad”. Conceptos primarios.

3.- Elaboraciéon de documento con procedimientos para nueva funcidn “Proceso de
ejecucion de subinscripciones”. Conceptos primarios y flujograma.

4.-Confeccidn de planilla de trabajo “ORDINARIO_22032024_30062025" para periodo en
curso.

5.- Pesquisa y preparacién de Hoja de Ruta (HR) de inscripciones miscelaneas.
Correspondientes a volumenes de Bienes Raices, Comercio y Minas de Antofagasta, Arica,
Castro, Concepcidn, La Ligua, Magallanes, Melipilla, San Bernardo, Santa Cruz, Santiago, San
Vicente de Tagua Tagua, Tocopilla, Valdivia, Vallenar y Valparaiso.

6.- Captura de 297 imagenes correspondientes a inscripciones miscelaneas. Volimenes de
Bienes Raices, Comercio y Minas de Antofagasta, Arica, Concepcidn, La Ligua, Magallanes,

San Bernardo, Santa Cruz, Santiago, Tocopilla, Valdivia, Vallenar y Valparaiso.
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7.-Control de calidad de 297 imdagenes correspondientes a inscripciones miscelaneas.
Volumenes de Bienes Raices, Comercio y Minas de Antofagasta, Arica, Concepcidn, La Ligua,
Magallanes, San Bernardo, Santa Cruz, Santiago, Tocopilla, Valdivia, Vallenar y Valparaiso.
8.-Sellado y tratamiento de imagenes de 50 multipdginas creadas de inscripciones
misceldneas, correspondientes a volumenes de Bienes Raices, Comercio y Minas de
Antofagasta, Arica, Concepcion, La Ligua, Magallanes, San Bernardo, Santa Cruz, Santiago,
Tocopilla, Valdivia, Vallenar y Valparaiso. Ajuste de peso y otros parametros.

9.-Contro de calidad de 50 multipdginas creadas de inscripciones misceldneas,
correspondientes a volumenes de Bienes Raices, Comercio y Minas de Antofagasta, Arica,
Concepcidn, La Ligua, Magallanes, San Bernardo, Santa Cruz, Santiago, Tocopilla, Valdivia,
Vallenar y Valparaiso.

10.-Actualizaciéon de planilla y elaboracién de indices de carga.

11.-Control de calidad y revision en plataforma.

12.-Confecciéon de Minuta de Reintegro 38 volumenes correspondientes a Bienes Raices,
Comercio y Minas de Antofagasta, Concepcion, La Ligua, Magallanes, San Bernardo, Santa

Cruz, Santiago, Tocopilla, Valdivia, Vallenar y Valparaiso.
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Il. ACTIVIDADES SEGUNDA PARTE

Induccion a personal de Laboratorio de Digitalizacion, Coordinacion de Desarrollos

Tecnoldgicos

Tema: Preparacion de volumenes para proceso de digitalizacién
Tiempo de induccién: Una semana (media jornada)
Topicos tratados:

e Ficha de Descripcién y Diagndstico (FDD)

e Planilla de Control

e Analisis y seguimiento en casos practicos

Juan Antonio Caceres Chinchdn Natalia Rios Martinez
Coordinadora Técnico Normativa

Técnico Bibliotecélogo Documental

(Subrogante)
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