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Informe de Actividades  

Febrero 2025 
Tania Felicidad González Palma 

Rut: 15.908.414‐0 
 

 

Objetivo: Abogada, asesorar en procesos archivísticos y elaboración de normas administrativas y técnicas. 

 
Tareas realizadas: 

 
 

 Revisión y validación instrumento de Registro de Multas (en proceso) 
 

 Elaboración de esquema del marco normativo en materia de elaboración, tramitación y disposición 
de documentos públicos (en proceso). 

 

 Elaboración de instructivo para publicar en sitio web del Archivo Nacional, de solicitudes al Registro 
del DFL 4/1991 del Ministerio de Justicia (en proceso) 

 

 Revisión de Oficio para Contraloría Regional por denuncia de eliminación Servicio de Aduanas Los 
Lagos. 

 

 Revisión y ajuste del Proyecto ACC de Descripción de Conservadores.  
 

 Preparación respuesta a consulta del equipo de Organización y Descripción, para consignar de manera 
adecuada la información en la etiqueta “Forma de ingreso” de conservadores.   

 

 Revisión  de  casos  en  materia  de  eliminación:  Defensoría  Penal  Pública,  SENAME  (Centros), 
Municipalidad de Peralillo.  

 
 Elaboración (conjunta con  la profesional Sofía Medel) de Minuta Reporte sobre revisión de nuevas 

materias para Registros de Conservadores de Bienes Raíces para determinar los servicios asociados. 
 

 Elaboración de Comparado de las modificaciones a la Rex. 954 de la Orgánica funcional del Archivo 
Nacional.  

 

 Elaboración  para Dirección  del  SERPAT:  “Mesa  de  Trabajo  Contraloría General  de  la  República  y 
Archivo Nacional: Implementación de la Ley De Transformación Digital”. 

 

 Revisión del “Oficio de Transferencias: proceso 2025”. 
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 Revisión de borrador de Procedimiento de Transferencias 2025. 
 

Reuniones: 

 
 

DIA 
 
HORA 

 
MODALIDAD 

 
TEMA 

 
Participantes 

28‐01  10:00  Zoom  Revisión y ajuste de ACC: Descripción de Conservadores  Elisa Vasquez, Karin Pereira 

30‐01  12:00  Zoom 
Proceso de Eliminación CTN/SENAME 

30‐01  15:00  Zoom 
Proyectos Acciones Culturales Complementarias Equipo Central SERPAT/Equipos Archivo 

Nacional 

11‐02  10:00  Zoom 
Revisión Fondos Conservadores de Bienes Raíces OYD/CTN 

14‐02  10:00  Presencial 
ARNAD 

Reporte de Reunión con la División Jurídica de Contraloría General de la 
República 

Karin Pereira/Patricia Huenuqueo

20‐02  12:00  Presencial 
ARNAD 

Revisión versión Rex 954 Equipos CTN 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

Tania Felicidad González Palma 
    Abogada Experta en Procesos Archivísticos  

Coordinación Técnico Normativa 

 
 
 

 

 
   
 
 
 Patricia Huenuqueo Canales  

    Coordinadora Técnico Normativa 


