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informe de Actividades Proyecto de Tratamiento Archivo ENACAR
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l. Tareas asignadas

b’

Febrero 2025

» Conservacion de 1.090 metros lineales de documentos producidos por ENACAR (Empresa Nacional del

Carbon) producidos entre los afios 1905 y 2019, en sus actuales lugares de almacenamiento (Casa Oficina y

MH Bunker)

» Realizar labores transitorias que permitan la coordinacién del Archivo Enacar.
Il Cuadro descriptivo de actividades ejecutadas durante el mes
Procedimiento ftem Inmueble ;,:-;f i %‘.iffffi’fif;-ﬁ{f:-_?.5*.-.f ) Actividades
PROCESOS TECNICOS DE CONSERVACION
Temperaturay  MH Bunker Medicion de temperatura y humedad relativa con
Humedad instrumento digital environment multimeter, en el interior
relativa del inmueble MH Bunker.
Filtracion de MH Bunker Descarga de 30 recipientes instalados en el recinto para la
aguas lluvias acumulaciéon de agua por goteo desde filtraciones, en el
interior del inmueble MH Bunker,
Reposicion de material higroscopico en desuso (cajas de
cartdn recicladas), cuya funciéon es absorber y amortiguar la

Procedimientos humedad desde las filtraciones por capilaridad desde muros

d.e gestién de de hormigodn, en el interior del inmueble MH Bunker.

HEsgn Instalacién de material higroscdpico (cartén corrugado) en
zonas de piso de hormigén (filtraciones por capilaridad), en
el interior del inmueble MH Bunker.

Captadoresde  MH Bunker Descarga de 70 recipientes saturados de cloruro de calcio
humedad (salmuera liquida), instalados en el interior del inmueble
MH Bunker.
Recarga de producto Cloruro de Calcio en los 70 recipientes
(25 kilos en total), instalados en el interior del inmueble MH
Bunker.
Emergencias MH Bunker Rondas perimetrales en el sector MH Chambeqgue en
incendiarias en periodo estival, con el fin de identificar y alertar riesgos en
sector MH terreno.
Chambeque e Apoyo en gestiones referentes a acciones preventivas en el
inmueble MH sector MH Chambeque (coordinacidn con funcionario Corfo
Bunker en terreno, Conaf, OTR CMN, DR Biobio, entre otras)
Visita en terreno ante amago de incendio en el sector MH
Chamebque (emergencia).

Etiguetado Planificacion Casa Oficina Formulacion de Carta Gantt proceso etiquetado

numeracion Formulacion de informe plan de trabajo etiquetado

definitiva

Formulacion procedimiento para el ordenamiento
numeracion definitiva y etiguetado de unidades: Definicién
de criterios




Servicio Nacional
del Patrnmonio
Cultural

Verificadores Reuniones
procesos
técnicos
Registro de
datos
Labores Apoyo servicios
transitorias de acceso
de documental

coordinacion

Tareas de apoyo
a la Direccion
Regional

Apoyo técnico
en Licitacion a
cargo de OTR
CMN

Apoyo técnico
en proyecto de
Conservacion
inmuebles Casa
Oficina y MH
Bunker

Apoyo técnico
en obras de
emergencia MH
Bunker

Casa oficina Reuniones de coordinacion y/o planificacion equipo
ejecutor ARCHIVO ENACAR

Casa oficina Reuniones de coordinacién administrativa con DR BIOBIO

Casa oficina Reuniones de coordinacion técnica con AN

Casa oficina Redaccidon y envio de correo electronicos

Casa oficina Actualizacion de plan de trabajo tentativo del periodo 2025

Casa oficina Actualizacion de listado tentativo de materiales, insumas,
equipos y equipamiento a requerir durante el periodo 2025

Casa oficina Actualizacién de bitacoras de trabajo diario

Casa oficina Actualizacion de planillas de registros de datos por jornada

Casa oficina Redaccion informe de actividades mensual (febrero 2025)

PROCESOS NO TECNICOS

Casa oficina Apoyo a Funcionario CORFO en la busqueda y manipulacion
de documentos de acuerdo con lo estipulado en
PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA DE DOCUMENTOS
DEL ARCHIVO ENACAR PARA FUNCIONARIOS DE LA CORFO

Casa oficina Apoyo en la busqueda de documentos para consultas por
Ley de Transparencia y consultas OIRS, hasta la
implementaciéon de personal administrativo.

Casa oficina Apoyo en la canalizacion de solicitudes de consulta
documental mediante la atencién de publico en oficina,
hasta la implementacion de personal administrativo.

Casa oficina Apoyo en tareas de aseo de oficinas y espacios comunes del
inmueble Casa Oficina y retiro de basura en los dias
establecidos (semanalmente), hasta la contratacion de
servicios, |

Casa oficina Apoyo en las gestiones para la adquisicion de materiales,
insumos, equipos y equipamiento (de acuerdo a EETT),
hasta la implementacion de personal administrativo.

Casa oficina Apoyo en la recopilacion y remisién de boletas de servicios
basicos del inmueble Casa Oficina (mensual), hasta la
implementacion de personal administrativo.

MH Apoyo en terreno de visita técnica obligatoria con motivo de

Chambeque Licitacion ID 4650-5-LE25 Limpieza y manejo de vegetacion
para prevencion de propagacion de incendios mediante
corte, poda, desmalezado y plantacion de docas en dos
sectores del monumento histérico Sector Chambeque.

Casa oficina Apoyo en la formulacion de plan de contingencia a
implementar durante los trabajos de conservacién en los
inmuebles.

MH Bunker Apoyo y supervision en terreno de visitas técnicas

-

uq
:

referentes a la coordinacién y cotizacion de obras de
emergencia en el inmueble,
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Ill. DETALLE DE REUNIONES

e Reunion de coordinacion Archivo Enacar (Martes 28 de enero, Casa Oficina, Lota)
Asistentes: Andrea Pozas, Melisa Mardonesy Sara Luna
Tema: Estado de avance en la ejecucion de los procesos técnicos del Archivo Enacar

e Reunion de coordinacién con Coordinacidon Técnica Normativa Archivo Nacional (Jueves 30 de enero,
videoconferencia)
Asistentes: CTN (Karin Pereira Contardo, Natalia Rios Martinez, Yasna Monroy Catril, Jaime Rojas Sepulveda)
AE (Andrea Pozas, Melisa Mardones y Sara Luna).
Asunto: Estado de avance de los procesos técnicos en ejecucion durante este mes, y revision técnica del plan
de trabajo 2025 (se deben realizar ajustes).

e Reunion de coordinacion con Unidad de Conservacion Archivo Nacional (Jueves 30 de enero,
videoconferencia)
Asistentes: CTN (Natalia Rios), AE (Andrea Pozas, Sara Luna).
Asunto: Estado de avance de los procesos de conservacion Archivo Enacar + contextualizacion de solicitud de
plan de contingencia para proyecto de conservacion inmueble Casa Oficina (fecha a entregar durante las
primeras semanas de marzo 2025).

» Reunién de coordinacion adquisicion de materiales Archivo Enacar (viernes 14, dependencias Direccion
Regional Biobio, Concepcion)
Asistentes: DR (Hilda Basoalto, Rossana Isolet), EA (Sara Luna)
Asunto: Coordinacion para la priorizacion de insumos a adquirir prontamente para la ejecucion de procesos
tecnicos en el Archivo Enacar

¢ Reunion de coordinacion Archivo Enacar (jueves 02 de enero 2025, Casa Oficina — Lota alto)
Asistentes: AE (Andrea Pozas, Melisa Mardones, Sara Luna).
Asunto: Coordinacion para la finalizacién de insumos en ejecucién, pertenecientes al macroproceso
Etiquetado de Unidades con numeracion definitiva.

* Reunion de coordinacion técnica Archivo Nacional (Lunes 17 de febrero 2025, videoconferencia)
Asistentes: CTN (Patricia Huenuqueo, Jaime Rojas), AE (Andrea Pozas, Melisa Mardones, Sara Luna).
Asunto: Revision técnica de los ajustes realizados en el borrador Plan de trabajo anual Archivo Enacar.

* Reunion de coordinacion Plan contingencia Proyecto de conservacion Casa Oficina (Miércoles 19 de
febrero 2025, videoconferencia)
Asistentes: CTN (Patricia Huenuqueo), DR (Felipe Pérez), AE (Andrea Pozas, Sara Luna)
Asunto: Contextualizacion Proyecto de Conservacion inmueble Casa Oficina (detalle partidas).

 Reunion con Conservador Regional Biobio (Jueves 20 de febrero 2025, Casa oficina, Lota alto)

Asistentes: DR (Alejandro Astete), AR (Jorge Mufoz Echeverria), AE (Melisa Mardones, Andrea Pozas, Sara
Luna)

Asunto: Saludo protocolar al equipo ejecutor Archivo Enacar.

¢ Reunion de cl:!-nrdinaciﬁn Archivo Enacar (Viernes 21 de febrero 2025, Casa Oficina, Lota alto)
Asistentes: AE (Andrea Pozas, Melisa Mardones y Sara Luna)
Tema: Planificacion semana 24 al 28 de febrero.
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