INFORME DE ACTIVIDADES ENERO

FUNCIONARIA

UNIDAD Biblioteca y Centro de Documentacién MNBA
CARGO Profesional de Apoyo
NOMBRE Anita Maria Moreno D.

JEFATURA DIRECTA | Alejandra Wolff

GESTION INFORMACION DOCUMENTAL

Organizacion fisica de documentos

Revision y descarte de cajas Artistas plasticos chilenos

Reorganizacion de carpetas y documentos de trabajo

Registro Excel para libros no identificados

Coordinacién de trabajos del voluntariado (catalogos, bienal, prensa)
Coordinacion de trabajos de equipo de pasantes (catdlogos, publicaciones
seriadas, descartes, ingresos de material en Aleph)

Instruccion en conservacion preventiva y limpieza mecénica a voluntario
encargado de trabajar con documentos sobre Bienales de grabado
Ingreso de registros en Aleph

Orden fisico y redistribucion de libros de estanterfas patrimoniales en
depdsito

Descarte de material bibliografico en Aleph, para ser liberado al publico del
museo

Elaboracion de planilla Inventario oficial CEDOC, 2024-2025 soporte digital
Elaboracién planilla para inventario de publicaciones seriadas CEDOC
Orden fisico de documentos (cajas por afio), en nuevas estanterias
asignadas .

Apoyo en postulacion CNCR-Asesorias técnicas profesionales 2025

Revision e Ingreso en inventario Coleccién bibliografica Oficina Direccion
en sala de reunion

APOYO PROFESIONAL LABORES CEDOC

Atencion de usuarios externos del Cedoc




Liberacion de estanterias de depdsito, revision de documentos v libros
Apoyo en montaje exposicion vitrina CEDOC

Movimiento de estanteria

Pesquisa de libros Alberto Romeray A. Pérezy llevar a estanterias en depdsito

Despeje de sala de lectura

Apoyo en trabajos de equipo actividad Museos de Verano

Elaboracion de informe mensual de estadisticas

Elaboracion de planilla para estadistica de visitantes diarios al Cedoc

Limpieza mecanica de libro de artista de Enrico Baj: La corbata , 1972, para
exposicion libros de artista, Enero 2025

./: f g
vy ) F 4 .
i/ //// Ve
,/}’H,’ ,’/// /4d /// 7
]

v/

Alejandra Wolff ita Maria Moreno
Jefatura CEDOC Profesfonal de Apoyo CEDOC
MNBA MNBA



