
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo con las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

 

- Registro de exposición y participación de asistentes a actividad: Diálogos sobre 

Patrimonio Arquitectónico de Tarapacá.   

 

 
 

- 13/01/2025 Capacitación con Patricia Henríquez sobre organigrama, funcionamiento 

interno y funciones de CMN.  

 

- 16/01/2025 Capacitación con Patricia Henríquez sobre gestión de solicitudes de 

declaratoria como Monumento Nacional, revisión de casos existentes asignados a  

OTR.  

 

- Revisión de documento: Antecedentes para Solicitar la Declaración de Monumentos 

Históricos y Zonas Típicas o Pintorescas, del CMN y otros relacionados.  

Santiago, 31 de ENERO 2025.-  INFORME DE ENERO 2025 

 

Nombre: Patricia Torres Calderón 
Cáceres 

Firma: 
  

RUT: 25829003-8  

 

Área de desempeño: OTR Tarapacá 
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- 17/01/2025 Capacitación sobre gestión de GEDOC y REGMON con Nicole 

Hernández.  

 

  
 

 

- Revisión y estudio de Manual de procedimiento de uso de BackEnd trámites Gestor 

Documental del Consejo de Monumentos Nacionales (Gedoc – CMN); Oficios 

Digitales Gestor Documental; Curso Gestor Documental y Curso Regmon. 

 

 

 

- 27, 28 y 29 / 01/ 2025 Capacitaciones sobre GEDOC, registro de ingresos, despachos, 

elaboración de oficios, correspondencia OTR, con Patricia Henríquez. 

 



 

          
 

- 09, 20, 28 / 01/ 2025. Participación en reuniones de equipo de OTR.  

 

           
 

 



 

            
 

 

 
 

 

 

Nombre superior jerárquico Patricia Henriquez Rojas 

Firma 
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