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INFORME DE ACTIVIDADES 
Diciembre 2025 

 

Nombre y Apellidos: Juan Antonio Cáceres Chinchón  

Rut: 10.756.446-2 

 

Objetivos:  

Apoyo técnico para la actualización de imágenes digitales de inscripciones de bienes raíces, 

comercio y minas por subinscripciones y tareas relacionadas. 

 

I. ACTIVIDADES PRIMERA PARTE 

 

1.- Control de calidad de 314 imágenes de inscripciones misceláneas. Volúmenes de Bienes 

Raíces y Comercio de Antofagasta y Santiago. Correspondientes a planilla de trabajo 

“ORDINARIA_18112025” de periodo en curso. 

 

2.-Sellado y tratamiento de imágenes de 136 multipáginas creadas de inscripciones 

misceláneas, de volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Antofagasta, y Santiago 

correspondientes a planilla de trabajo “ORDINARIA_18112025” de periodo en curso. Ajuste 

de peso, resolución, balance de color, exposición, nitidez, enfoque y otros parámetros.   

 

3-Actualización de planilla y elaboración de índices de carga. 

 

4.-Control de calidad y revisión en plataforma. 

 

5.-Confección de planilla de trabajo “ORDINARIA_26112025” para período en curso. 
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6.-Pesquisa y preparación de Hoja de Ruta (HR) de inscripciones misceláneas, 

correspondientes a volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Antofagasta, Magallanes y 

Santiago. 

 

7.-Captura de 54 imágenes correspondientes a inscripciones misceláneas de Bienes Raíces 

y Comercio de Antofagasta, Magallanes y Santiago. 

 

8.-Control de calidad de 54 imágenes correspondientes a inscripciones misceláneas de 

volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Antofagasta, Magallanes y Santiago. 

 

9.-Sellado y tratamiento de imágenes de 10 multipáginas creadas de inscripciones 

misceláneas, correspondientes a volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Antofagasta, 

Magallanes y Santiago. Ajuste de peso, resolución, balance de color, exposición, nitidez, 

enfoque y otros parámetros.   

 

10.-Actualización de planilla y elaboración de índices de carga. 

 

11.-Control de calidad y revisión en plataforma. 

 

12.-Confección de planilla de trabajo “ORDINARIA_11122025” para período en curso. 

 

13.-Pesquisa y preparación de Hoja de Ruta (HR) de inscripciones misceláneas 

correspondientes a volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Magallanes y Santiago. 

 

14.-Captura de 39 imágenes correspondientes a inscripciones misceláneas de volúmenes 

de Bienes Raíces y Comercio y Comercio de Magallanes y Santiago. 

 



 
 
 
 
 

3 

 

15.-Control de calidad de 39 imágenes correspondientes a inscripciones misceláneas. 

Volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Magallanes y Santiago. 

 

16.-Sellado y tratamiento de imágenes de 17 multipáginas creadas de inscripciones 

misceláneas, correspondientes a volúmenes de Bienes Raíces y Comercio de Magallanes y 

Santiago. Ajuste de peso, resolución, balance de color, exposición, nitidez, enfoque y otros 

parámetros.   

 

17.-Actualización de planilla y elaboración de índices de carga. 

 

18.-Control de calidad y revisión en plataforma. 

 

19.-Confección de planilla de trabajo “ORDINARIA_17122025” para período en curso. 

 

20.-Pesquisa y preparación de Hoja de Ruta (HR) de inscripciones misceláneas. 

Correspondientes a volúmenes de Bienes Raíces de Antofagasta, Magallanes y Parral. 

 

21.-Captura de 87 imágenes correspondientes a inscripciones misceláneas de Bienes Raíces 

de Antofagasta, Magallanes y Parral. 

 

22.-Control de calidad de 87 imágenes correspondientes a inscripciones misceláneas de 

Bienes Raíces de Antofagasta, Magallanes y Parral. 

 

23.-Sellado y tratamiento de imágenes de 27 multipáginas creadas de inscripciones 

misceláneas, correspondientes a volúmenes de Bienes Raíces de Antofagasta, Magallanes y 

Parral. Ajuste de peso, resolución, balance de color, exposición, nitidez, enfoque y otros 

parámetros.   
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24.-Actualización de planilla y elaboración de índices de carga. 

 

25.-Control de calidad y revisión en plataforma. 

 

II. ACTIVIDADES SEGUNDA PARTE 

Cursos realizados durante el mes y convocados por el Archivo 

 Digitalización del patrimonio documental 

Programa de capacitación convocado por ALA -modalidad online- Tres jornadas 

realizadas el 25, 26 y 27 de noviembre de 2025. 

 Derecho de autor y propiedad intelectual desde la mirada archivística 

Programa de capacitación convocado por ALA -modalidad online- Tres jornadas 

realizadas el 15, 16 y 17 de diciembre de 2025. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
        
 
 

       _________________________ 
              Juan Antonio Cáceres Chinchón 
          Técnico Bibliotecólogo Documental 

 

                          
                         ___________________________ 

                           Natalia Ríos Martínez 
                          Coordinadora Técnico Normativa 
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                               (Subrogante) 
 

 


