INFORME DE ACTIVIDADES DICIEMBRE 2025

Biblioteca y Centro de Documentaciéon MNBA

UNIDAD
CARGO Profesional de Apoyo
NOMBRE Anita Maria Moreno D.

FUNCIONARIA

JEFATURA DIRECTA | Alejandra Wolff

Periodo de vacaciones desde el 1 al 15 de diciembre
Entrega de informe 26 diciembre

TRABAJOS CON ACERVOS DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICOS

Pesquisa de colecciones bibliograficas especiales, revisidon en sistema e
inventarios

Identificacion de registros y edicion de estos (12)

Elaboracién de marbetes y marcaje con punto de color amarillo a los
fotolibros para que en estanteria aprendan a reconocerlos y localizarlos
rapidamente.

Orden en estanteria de estos libros

Orden y categorizacién de documentos

Coordinacion de trabajos de voluntarios (trabajos con catdlogos)

APOYO OTRAS LABORES CEDOC

Adelanto de proceso informe mensual de estadisticas

Respuesta de contactos interinstitucionales Biblioteca CFT Manpower sobre
visita al Cedoc y procesos de conservacion de documentos y monografias
Reunion por zoom con nueva pasante de bibliotecologia UAH

Acta de recepcidon Revista Punto de Fuga a la espera de recepcidn fisica
Realizacion de curso CNCR: Orientaciones para la preservacion de
colecciones.

Realizacion de certificados para ex estudiantes en practica y asistentes que
cierran su ciclo de participacion.

Capacitacion en temas de conservacion y gestién de riesgos a Biblioteca CFT-
Manpower.

Ingresos en inventario de Publicaciones periddicas (14 ingresos, de revistas
encontradas atingentes al perfil del cedoc)

Catalogacion de coleccion o seccion infantil (patrimonio de las infancias)
Orden, separacion, y todos los pasos que siguen de 2 cajas




Acta recepcidn segunda parte materiales Valentina Cruz

Inicio informe anual de trabajos para jefatura

Informe de practica y evaluacidon estudiante ENAC - Técnico en
Bibliotecologia

Coordinacion de trabajos inventarioc planeras

Catalogacion libros Seaco
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