
 

 
INFORME ACTIVIDADES PERSONAL HONORARIOS 

 

 

Descripción de tareas Realizadas  
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.  
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta según formato señalado. 
 

Entre el 1 y el 31 de diciembre realicé las siguientes actividades:  
 

1. Realicé entrega de indicadores y verificadores de Matriz de Riesgos correspondiente 
al mes de noviembre al área de Planificación y Control de Gestión.  

2. Realicé entrega de indicadores y verificadores de Indicadores de Gestión Interna 
Serpat correspondiente al mes de noviembre al área de Planificación y Control de 
Gestión.  

3. Construí reporte de requerimientos del periodo 2024 - noviembre 2025, para 
elaborar propuesta de reporte del mes de noviembre del Fondo Rezago. 

4. Accedí directamente a la base de datos y realicé los cruces que consideré 
necesarios para dar respuesta a solicitudes. 

5. Realicé pruebas UAT de Ciencia de Datos. 
6. Reporté incidencias del proyecto ciencia de datos.  
7. Realicé actualizaciones diarias del reporte y envíos de registros de la auditoria CGR 

rezagados. 
8. Envié una actualización semanal del rezago histórico (2016-2021). 
9. Participé en reuniones de seguimiento PRO_CienDatCMN_6_2025. (02-12-2025) 

(09-12-2025) (16-12-2025) (23-12-2025) 
10. Participé en reuniones con STCMN (S) | Tema: Oficio CGR N°E94140/2025.       

(04-12-2025) (18-12-2025) 
11. Participé de reuniones Daily unidad proyectos GINFO. (DIARIAS) 
12. Participé de una reunión de planificación de área Ginfo 2026. (05-12-2025) 
13. Respondí y cerré el ingreso 7828-2025 que me fue asignado. 

SANTIAGO, 31 de Diciembre 2025  DICIEMBRE 2025.- 

 

Nombre: Maira Alexandra Rivas Burgos Firma: 

  
Rut: 16.905.459-2  

 

Área de desempeño: Gestión de la Información 
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14. Abrí ingresos del rezago del Informe N°456/2024 de la CGR que estaban cerrados 
para que los/las profesionales asignados/as incluyeran comentario de cierre. 

15. Hice un Dashoboard para el área regional. 
16. Hice una revisión sobre todo lo pendiente con proveedor de proyecto Ciencia de 

Datos y envié recordatorios en los casos pertinentes. 
17. Realicé nueva consulta y envié datos para solicitud de consultoría ágil (LabGob). 
18. Envié base de datos de rezago dividida entre ingresos abiertos e ingresos cerrados 

según la solicitud del auditor en el contexto del Informe N°456/2024 de la CGR. 
19. Atendí solicitud de Cedoc para el diseño de un formato que facilite de manera 

certera el conteo de usuarios/as únicos/as (nuevas columnas y tablas dinámicas). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre superior jerárquico Ximena Alcavil  

Firma 
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VERIFICACIÓN DE REUNIONES 

 

1. Calendario mensual 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 
2. Reuniones 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

  


