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JEFATURA DIRECTA | Alejandra Wolff

TRABAJOS CON ACERVOS DOCUMENTALES Y BIBLIOGRAFICOS

Pesquisa de colecciones bibliograficas especiales, revision en sistema e
inventarios y orden en estanteria, trabajo constante.

Edicidn de registros en Aleph e incorporacién de donaciones (Laura Coll de
Deisler), este mes ha continuado

Separacion de tematicas de catalogos y orden en cajas catdlogos de
artistas chilenos y del museo por afios (22 guardados)

Descarte de catalogos en sistema Aleph de artistas internacionales (no
latinoamericanos), 65 catalogos sacados del sistema

Inicio de trabajos inventario de coleccién libros de artistas

Instruccion a pasantes y voluntarios en la limpieza mecanica de
documentos y categorizacion tematica de estos

Revision y descarte de monografias (28) para donaciones

Revision de categorizacién de documentos realizado por voluntarios y
pasantes (143 documentos revisados y guardados)

Categorizacién de documentos (96 documentos)

Apoyo y atencion a investigadores en consultas (Archivo Marta Colvin)
Busqueda en archivos sobre temas solicitados

4 catalogaciones de libros, desde cero los registros

Colaboracion en budsqueda de documentos y materiales para Bienal de
arquitectura

Visita de trabajo casa de Laura Coll

Elaboracion de fichas Condition Report (modelo) sobre préstamo de objetos
Guillermo Deisler en drive




APOYO OTRAS LABORES CEDOC

Atencion de usuarios externos del Cedoc, apoyo en horas de colacidon del
resto del equipo

Apoyo en montaje de exposiciones CEDOC, (Matta)

Trabajo conjunto en formulaciéon de proyecto patrimonial 2026

Elaboraciéon de informe mensual de estadisticas

Apoyo en diversas solicitudes y apoyos desde la jefatura

Realizacidon de credenciales para voluntarios y pasantes CEDOC

Asignacion de trabajos y coordinacion a grupo de voluntarios y pasantes
CEDOC

Recibimiento, instrucciones y coordinacion de trabajos para nueva pasantia
de estudiante Enac y desarrollo de plan de trabajo hasta diciembre

Dia del patrimonio de las infancias (jornada sédbado por la tarde)

Gestion con Biblioteca Museo Precolombino sobre charla Gestidon de
colecciones.

Revision, orden y correccion de documentos
politicas/protocolos/instructivos/Fichas.
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