Servicio Nacional
del Patrimonio
Cultural

Ministerio de las Culturas,
las Artes y el Patrimonio

Informe de Actividades Proyecto de Tratamiento Archivo ENACAR

Nombre completo: Sara Ester Luna Alarcén
Rut: 17199632-5

I Tareas asignadas

Abril 2025

» Conservacion de 1.090 metros lineales de documentos producidos por ENACAR (Empresa Nacional del
Carbén) producidos entre los afios 1905 y 2019, en sus actuales lugares de almacenamiento (Casa Oficina y

MH Bunker)

> Realizar labores transitorias que permitan la coordinacidn del Archivo Enacar.

Il Cuadro resumen de actividades
MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP ocT NOV DIC % AVANCE
ACTIVIDADES PERMANENTES DE CONSERVACION
Procedimientos de
Gestion de riesgo 10% 10% -
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE CONSERVACION
Etiquetado numeracién
definitiva. - 10% 0% -
PROCESOS Etapa elaboracién
TECNICOS Contingencia Proyecto
de Conservacién
Inmuebles 50% 30% -
Etapa elaboracion
Proceso rescate
documental recinto Big
Bang. 0% 30%
Etapa elaboracion
LABORES TRANSITORIAS DE COORDINACION
Apoyo servicios de
PROCESOS NO acceso documental 5% 5% -
TECNICOS
Apoyo servicios basicos
y domésticos 10% 10% -
Informes, correos,
VERIFICADORES  [SUISHSSap 15% | 15% -
100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100%
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. Cuadros descriptivos de actividades ejecutadas durante el mes

PROCESOS TECNICOS
ACTIVIDADES PERMANENTES DE CONSERVACION

Procedimientos
de gestion de
riesgo

Procedimiento item Inmueble Actividades
Temperaturay  MH Bunker Medicion de temperatura y humedad relativa con
Humedad instrumento digital environment multimeter, en el interior
relativa del inmueble MH Bunker.
Filtracion de MH Bunker Descarga de 30 recipientes instalados en el recinto para la
aguas lluvias acumulacion de agua por goteo desde filtraciones, en el

interior del inmueble MH Bunker.

Reposicion de material higroscopico en desuso (cajas de
cartdn recicladas), cuya funcién es absorber y amortiguar
la humedad desde las filtraciones por capilaridad desde
muros de hormigdn, en el interior del inmueble MH
Bunker.

Instalacién de material higroscépico (cartdén corrugado) en
zonas de piso de hormigon (filtraciones por capilaridad), en
el interior del inmueble MH Bunker.

Captadores de  MH Bunker
humedad

Descarga de 70 recipientes saturados de cloruro de calcio
(salmuera liquida), instalados en el interior del inmueble
MH Bunker.

Recarga de producto Cloruro de Calcio en los 70
recipientes (25 kilos en total), instalados en el interior del
inmueble MH Bunker.

PROCESOS TECNICOS
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE CONSERVACION

Procedimiento Estado Inmueble

Actividades

Contingencia Elaboracion Casa Oficina
Proyecto de

Conservacion

Inmueble Casa

Oficina

Actualizacién de plan de contingencia a implementar
durante los trabajos de conservaciéon en el inmueble Casa
Oficina

Construccién términos de referencia para adquisicion de
bienes y servicios.

Levantamiento de bienes muebles e insumos a reubicar
previo, durante y posterior a la ejecucion de obras en el
inmueble.

Levantamiento de insumos y requerimientos técnicos
previo al movimiento interno de Unidades hacia las zonas
de acopio transitorias

Disefiar flujo de trabajo para la preparacion, manejo y
movimiento de Unidades y equipamiento, previo, durante
y posterior a las obras de intervencién en el inmueble, con
el detalle de hitos, roles y responsabilidades

Proceso rescate Elaboracion Casa Oficina

Visita técnica de conservacion al recinto Big Bang
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documental Elaboracion de informe de conservacidon, como resultado

recinto Big de visita técnica.

Bang. Elaboracion Plan de trabajo para el rescate documental del
recinto Big Bang

PROCESOS NO TECNICOS
LABORES TRANSITORIAS DE COORDINACION

item Inmueble Actividades
Apoyo Casa oficina Apoyo a Funcionario CORFO en la busqueda vy
servicios de manipulacién de documentos de acuerdo con lo estipulado
acceso en  PROCEDIMIENTO PARA LA CONSULTA DE
documental DOCUMENTOS DEL ARCHIVO ENACAR PARA
FUNCIONARIOS DE LA CORFO
Casa oficina Apoyo en la canalizacidn de solicitudes de consulta

documental mediante la atencién de publico en oficina,
hasta la implementacion de personal administrativo.

Apoyo Casa oficina Apoyo en tareas de aseo de oficinas y espacios comunes
servicios del inmueble Casa Oficina y retiro de basura en los dias
basicos y establecidos (semanalmente), hasta la contratacion de
domésticos servicios.

Casa oficina Apoyo en el levantamiento, evaluacion (de acuerdo a

EETT), recepcidon y almacenaje, de materiales, insumos,
equipos y equipamiento, hasta la implementaciéon de
personal administrativo.

Casa oficina Apoyo en la recopilacién y remision de boletas de servicios
basicos del inmueble Casa Oficina (mensual), hasta la
implementacién de personal administrativo.

VERIFICADORES |

item Inmueble Actividades

Reuniones Casa oficina Asistencia en reuniones de coordinacién y/o planificacion
autoconvocadas por el equipo ejecutor de procesos
técnico (AE)

Asistencia en reuniones de gestidn convocadas por Archivo

Regional
Registro de Casa oficina Redaccidn y envio de correo electrénicos varios.
datos Casa oficina Transcripcidn de notas a bitacoras de trabajo diario.
Casa oficina Actualizacién de planillas de registros de datos por jornada
Casa oficina Levantamiento de documentaciéon para el pago de
honorarios mensuales.
Casa oficina Actualizacién plan de trabajo anual Archivo Enacar (ajustes
y estado de avance procesos).
Casa oficina Actualizacién listado anual (tentativo) de materiales,

insumos, equipos y equipamiento para el procesamiento
técnico del Archivo Enacar
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lll. DETALLE DE REUNIONES

e  Reunion servicio de desmalezamiento (martes 25 de marzo, videoconferencia)
Asistentes: Empresa licitadora, CORFO, ST CMN, OTR CMN, DR BIOBIO, ARB, Archivo ENACAR.
Tema: Planificacidn inicio de obras servicio de desmalezamiento sector MH Chambeque

e Reunion de gestion (jueves 27 de marzo, Casa Oficina, Lota Alto)
Asistentes: ARBB: Jorge Mufioz, AE: Andrea Pozas, Sara Luna
Tema: Actualizacidon estado de avance gestiones administrativas (nudos criticos) y estado de avance de
procesos técnicos.

e  Apoyo técnico en Visita técnica (jueves 27 de marzo, Recinto Big Bang, Lota Alto)
Asistentes: ARBB: Jorge Mufioz, CEPAS: Manuel Cabrera, AE: Andrea Pozas, Sara Luna
Puntos abordados: Visita técnica al recinto Big Bang, perteneciente a Fundacién CEPAS, con el fin de evaluar
si el acervo documental almacenado en el recinto, efectivamente corresponde a documentacién producida
por la ENACAR, ademas de diagnosticar preliminarmente el estado de conservacion.

e Reunion coordinacién Archivo ENACAR (Martes 01 de abril del 2025, Casa Oficina, Lota Alto)
Asistentes: Melisa Mardones, Andrea Pozas y Sara Luna
Asunto: Planificacion y actualizacidn estado de avance gestiones

e  Reunion de gestion (Miércoles 02 de abril del 2025, videoconferencia)
Asistentes: Jorge Mufioz, Melisa Mardones, Andrea Pozas y Sara Luna
Asunto: Actualizacidn estado de avance gestiones y reprogramacion reunidon convocada para jueves 03 de
marzo.

e Visita de Mesa Técnica de arquitectos a inmueble Casa Oficina (viernes 04 de abril del 2025, Casa Oficina,
Lota Alto)
Asistentes: Consejeros del Consejo Monumentos Nacionales: Francisco Herrera Mufioz, Sofia Valenzuela del
Piano. Unidad técnica de OTR de la regién del Biobio: Orleans Romero, Melissa Masquiaran Diaz, Estefania
Bello y Maria Paz. Arquitecto de Unidad de proyectos Serpat Biobio: Felipe Pérez. Encargada del Plan Lota:
Karen Mufioz. Jefa de Gestion de Proyectos Serpat Biobio: Hilda Basoalto. Arquitecto del drea de
Infraestructura de CORFO: Marco Contreras. Personal de la Municipalidad de Lota. Conservador del Archivo
Regional del Biobio y equipo Archivo ENACAR
Asunto: Saludo protocolar

e  Reunion coordinacion Archivo ENACAR (Lunes 07 de abril del 2025, Casa Oficina, Lota Alto)
Asistentes: Melisa Mardones, Andrea Pozas y Sara Luna
Asunto: Planificacion y actualizacidn estado de avance gestiones

e Reunion entre la CORFO, ARB y Archivo ENACAR (Miércoles 09 de abril del 2025, Casa Oficina, Lota Alto)
Asistentes: Ximena Riffo, Carla Larrain, Jorge Mufioz, Andrea Pozas Y Sara Luna
Asunto: Entrega de antecedentes referente a visita técnica al recinto Big Bang, realizada el jueves 27 de
marzo.

e Reunion de gestion (jueves 10 de abril, Casa Oficina, Lota Alto)
Asistentes: ARBB: Jorge Mufioz, AE: Andrea Pozas, Sara Luna
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Tema: Tema: Actualizacidn estado de avance gestiones administrativas (nudos criticos) y estado de avance
de procesos técnicos.

e  Reunion coordinacion Archivo ENACAR (Miércoles 16 de abril del 2025, Casa Oficina, Lota Alto)
Asistentes: Melisa Mardones, Andrea Pozas y Sara Luna
Asunto: Planificacién y actualizacion estado de avance gestiones

—
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Sara Ester Luna Alarcén ,
Conservadora Conseryador Afchivo Regional Biobio
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