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INFORME DE ACTIVIDADES
Abril 2025

Nombre y Apellidos: Juan Antonio Caceres Chinchdn

Objetivo: Apoyo técnico para la identificacion, sistematizacién e inventario de
archivos procedentes de la Convencion Constitucional, en cualquier soporte, y
en otras tareas relacionadas.

l.: RESUMEN FINAL PROYECTO CONVENCION CONSTITUCIONAL (CC)
SOPORTE PAPEL

L.l.: Cronografia inventario Convencidn Constitucional Soporte Papel

¢ Inicio Proyecto Inventario: 08-Abril-2024
e Término Proyecto Inventario: 10-Octubre-2024
e Estado: Terminado

L.Il. : Totales inspeccionados

e 67 cajas numeradas, desde la N°1 a la N°67. Correlativas desde la N°01
hasta la N°66, la Gltima caja denominada como S/N.

L.Ill.: Tareas realizadas

e Actualizacion y normalizacion de conceptos, correccion de estiloy
estructura planilla.

e Actualizacién insumo Glosario CC Definicion Primaria de Conceptos.
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I.IV.: Carta Gantt

Preparacion, Inventario, Descripcion Archivos Convencion Constitucional (CC) Soporte Papel
2024

MES Y SEMANA

Archivo
Nacional
de Chile

TAREA

Revision de material y
pruebas

Preparacion, Inventario y
Descripcion Cajas N°18 a
laN°24

Preparacion, Inventario y
Descripcion Cajas N°25 a
laN°34

Preparacidn, Inventario y
Descripcion Cajas N°35,
N°36, N°39y N°45ala
N°52

Preparacion, Inventarioy
Descripcion Cajas N°53 a
laN°58y S/N

Preparacion, Inventario y
Descripcion Cajas N°01a
laN°18

Actualizacion y
normalizacion de
conceptos, correccion de
estilo y estructura

TOTALES

53

623

7.497

7.497
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Il.: RESUMEN FINAL PROYECTO CONVENCION CONSTITUCIONAL (CC)
SOPORTE DISCO DURO (DD)

IL.1. : Cronografia inventario Convencion Constitucional Soporte Discos Duros

¢ Inicio Proyecto Inventario: 11-Octubre-2024
e Término Proyecto Inventario: 14-Abril-2025
e Estado: Terminado

Il.1l: Totales inspeccionados

e 15 dispositivos de almacenamiento externo, discos duros. Numerados
de forma correlativa, desde el disco duro N°01 al N°15. Desde el N°6 se
salta al N°8, el disco N°7 no existe. Uno de los discos no presenta
numeracion y se denomina UGDA (Unidad de Gestion Documental de
Archivos). Discos N°5, N°6, N°8, N°9 se presentan vacios, sin
informacion.

e Numero total de registros inventariados Octubre-2024/Abril-2025:
92.549 registros (documentos) equivalentes a 16,90 TB

ILIIl.: Tareas realizadas

e Preparaciéon-Inventario-Descripcion Disco Duro TOSHIBA DD10 (partes
94-95-96-97-98-99-100-101-102-103-104-105-106-107-108).

e Actualizacion y normalizacién de conceptos, correccion de estilo y
estructura planilla.

e Actualizacién insumo Glosario CC Definicion Primaria de Conceptos.

Archivo
Nacional
de Chile
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Preparacion, Inventario, Descripcion Archivos Convencion Constitucional (CC) Soporte Disco Duro (DD)

MES Y SEMANA
TAREA
Preparacion, Inventario y

Descripcién DD1, DD2,
DD3, DD4y DD11

Preparacion, Inventario y
Descripcion DD10 parte 1,
2,3,4,56y7

Preparacion, Inventario y
Descripcion DD10 parte 8
ala27

Preparacion, Inventario y
Descripcion DD10 parte
28alad6

Preparacion, Inventario y
Descripcion DD10 parte
47 ala 67

ﬁrep‘aradén{lhventario y
68ala82

Preparacion, Inventario y
Descripcion DD10 parte
83ala93

Preparacion, Inventario y
Descripcidon DD10 parte
943 la108.

Revision DD0S, DDO06,
DD8, DD09, DD12, DD13,
DD14, DD15y S/N (UGDA)

Duracion (Audiovisuales)

Volumen Discos (TB)

7624:57:13

92.549

16,90



Servicio Nacional

del Patrimonio
Cultural

Ministerio de las

Culturas, las Arte

vy el Patrimonio

)

lIl. : ENTREGABLES: INSUMOS DE APOYO INVENTARIO CONVENCION

&)NSTITUCIONAL (CC) SOPORTES PAPEL Y DISCO DURO (DD)

Informe, Andlisis y Observaciones Finales, Inventario Archivo
Convencidn Constitucional Soporte Papel.

Informe, Analisis y Observaciones Finales, Inventario Archivo
Convencidn Constitucional Soporte Dispositivos de Almacenamiento
Externo Discos Duros (DD).

Glosario Definicidon Primaria de Conceptos.

IV. : Anexo

IV.l.:

Cursos y talleres realizados durante el mes

Planificacion y Evaluacion de Colecciones Digitales: Taller
Convocado por Equipo GLAM DCM Puerto Rico-modalidad online-
realizado el 11-Abril-2025.

Oportunidades del Uso de la IA en las Bibliotecas: Seminario Virtual
Convocado por Departamento de Gestidon de la Informacion (DGI) en
colaboracion con Escuela de Bibliotecologia y equipo de Vinculacion
con el Medio de la Universidad Tecnolégica Metropolitana (UTEM) -
modalidad online-realizado el 23-Abril-2025.

Juan Antonio Caceres Chinchén
Técnico Bibliotecélogo Documental

enuqueo Canales
a Técnico Normativa
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