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Nombre: Lucas Manuel Lopez Luchini Firma:

[ 7

| Area de desempefio: ADMINISTRACION Y FINANZAS

Descripcion de tareas Realizadas
Debe completarse de acuerdo a las funciones descritas en el convenio.
Todas las reuniones indicadas deben adjuntar minuta seglin formato sefalado.

° Ingresos a planillas Excel de permisos con y sin goce
¢ Ingresar ficha de funcionarios

¢ Tramitar licencias medicas

° Ingreso de cometidos funcionarios en pyr

¢ Actualizar base de datos en Excel de licencias medicas
¢ Curso de Excel avanzado completado con éxito

Nombre superior jerarquico Yolanda Valenzuela Montecinos
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